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2026.
tétel- VEZETESI, SZERVEZESI UGYEK megdrzesi | leveltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
Szervezeti valtozasok (egységek létesitése,
Vo1 atszervezese, megszumetése), feladatok . NS 15
atszervezese, integracio, alapito okiratok, muikodesi
engedelyek
Az intezmeny, a karok, az oktatasi s mas
V02 szervezetl egysegek vezetdinek megbizasa, NS 15
felmentese
V03 Szenatus/egyetemi kozpont/kari tanacs valasztas NS 15
V04 Bizottsagok felallitasa, miikodese NS 15
Az egyetem vezet( testlleteinek (Szenatus, Rektori
V05 Tanacs, Egyetemi Kozpont Tanacs, Kari Tanacs, az NS 15
intézmeny egyeb vezetd testiletel) uléseirdl keszult
jegyzokonyvek, hatarozatok
V06 Korlevelek, utasitasok, igyrendek NS 15
V07 Munkatervek, utemtervek, jelentesek, beszamolok NS 15
V08 Szabalyzatok, Kollektiv szerzddes NS 15
V09 Adatszolgaltatasok, statisztikal adatszolgaltatasok NS 15
V10 A gzaks/ze/rvezetek es az Uzemi Tanacs NS 15
mukodesevel kapcsolatos iratok
V11 Alapit\(ényol; ugyel (alapitas, muikodes, NS 15
megszuntetes)
V12 Kituntetesek es cimek adomanyozasa NS 15
Az egyetem vezetdinek kozeleti tevekenysege es az
V13 ehhez kapcsolodo altalanos levelezeés NS 15
A felsdoktatas, es az egyetem fejlesztésének
V14 altalanos kerdesei, intézmenyfejlesztesi tervek, NS 15
strategiak
V15 Felugyeleti ellenérzessel kapcsolatos ugyek NS 15
V16 Belso ellentrzes NS 15
FelsGoktatasi regisztracios hatarozatok,
V17 adat/valtozas bejelentesek Oktatasi Hivatal N5 15
V18 1A fenntgrtéi, felugyeleti szervekkel torténé NS 15
evelezesek
V19 Torvények, jogszabalyok, rendeletek, el6készits . D
anyagok velemenyezése . .
selejtezendd
V20 Hivatal atadas-atvetel jegyzdkonyvel NS 15
V21 Jogl, birésagi, renddrsegi es panaszos ugyek NS 30
V22, Mindségbiztositas, mindseg-ellendrzes, audit NS 10
V23 Hagyateki, ajandékozasi és leteti ugyek NS 15
Vo4 Temetési ugyek, az egyetem sajat halottjai, NS 15

diszsirhelyek




V25 Adomaényok, felajanlasok NS 15
V26 Az egyetem torténetére vonatkozo iratok NS 15
V27 Egyuttmikodesi megallapodasok, szerzédések NS 15
V28 Hatosagi, szakhatosagi engedelyezesek, NS 15
hatarozatok és adatszolgaltatasok tigyei
V29 Belsd kontrollrendszer NS 15
Birdsagi peres eljarasok (Polgari peres tigyek,
V30 Buntetd peres es szabalysertesi ugyek, Munkaugyi NS 30
peres ligyek)
Peren kivili jogi vonatkozasu Uigyek, nemperes
V3l eljarasok 18 . NS 30
V32 Alkalmazottak fegyelmi es kartéritési igyei NS 30
Szerzédések, igy kulonosen polgari jogi
V33 szerzodesek, tamogatasi szerzddes, tamogatol NS 30
okirat, egyuttmukodési megallapodasok
V34 Panasz ugyek, Kozérdekd adatigénylés NS 15
Nem kertl
V35 Jogi allasfoglalasok 5 levéltarba,
selejtezendd
V36 Kozigazgatasi hatarozatok NS 15
Az egyetem vezets testlleteinek (Szenatus, Rektori
V37 Tanacs, Egyetemi Kozpont Tanéacs, Karl Tanacs, az NS 15
intézmeny egyeb vezetd testlletel) tléseirdl keszult
hanganyagok
tétel- STRATEGIAI ES INNOVACIOS UGYEK megérzési | levéltarba
szam 1do adas ideje
(ev)
301 Iparjogvedelmi iigyek, talalmanyok, szabadalmak, NS 15
yjitasok, fajtak, védjegyek, know-how
SO2 Stratégial ugyek, innovacio, tudaskozpontok NS 15
S03 OP palyazatok NS 15
tétel- TUDOMANYOS ES PALYAZATI UGYEK megdrzesi | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
TO1 Hazal tudomanyos 0sztondijak NS 15
TO2 Doktori kepzes, doktori iskolak NS 15
TO3 ggyetemi D/ok/tori es Habilitacios Tanacs (EDHT) NS 15
okumentacio
TO4 PhD fokozatszerzesi eljaras, avatas NS 15
TO5 Habilitacios ugyek NS 15
T06 Honoris Causa cimek NS 15
TO7 Hazai tudomanyos és kutatasi palyazatok NS 15
Nem kertl
T0O8 Palyazati értesitdk, felhivasok, egyéb hirdetmeények 15 levéltarba,

selejtezendd




T09 Hazai egyuttmukodeések NS 15
T10 Szakképzesi tamogatasok ugyei NS 15
T11 Kuls6 meghizasok ugyel NS 15
T12 Szervezetl tagsag, tagsagi dijak NS 15
113 Altalanos tudomanyos ugyek NS 15
T14 Kutatgsi/e gyuttmukodési megallapodasok, NS 15
szerzodesek
T15 Szellemi tulajdon kezelése és hasznositas ugyel NS 15
tetel- NEMZETKOZI UGYEK megorzesi | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
NO1 Nemzetkozi egyuttmikodések NS 15
NO2 Nemzetkozi mob_ihté/_s osztondijak es egyeb NS 15
nemzetkozi 0sztondijak
NO3 Kulfoldi latogatok, vendégek fogadasa NS 15
NO4 KUlledi tan/ulményutak, kikuldetesek, beszamolok, NS 15
utazasi hatarozatok
NO5
NO6 ﬁltalangs nemzetkozi ugyek/idegen nyelvi NS 15
evelezes
NQO7 Nemzetkozi tudomanyos es kutatasi palyazatok- NS 15
NO8 Idegen nyelvii kepzeés NS 15
tétel- HALLGATOI UGYEK megdrzési | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
HO1 Hallgatoi felvételi eljaras NS 15
HO2 Hallgatol torzskonyv es névmutato, atadokonyv NS 15
HO3 Beiratkozas, bejelentkezes NS 15
) Nem kertil
HO4 Atiratkozas 10 levéltarba,
selejtezend®
HO5 Elbocsatas, eltiltas, torlés NS 15
HO6 “Evhalasztas, tanulmanyok szluineteltetése NS 15
HO8 Hallgatoi fegyelmi uigyek NS 15
Nem kertil
HO9 “Parhuzamos kepzes 10 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertil
H10 *Tantargy elismertetes 10 levéltarba,
selejtezend®
Nem kerul
H11 “Tantargytorles, tantargy felvetel 10 levéltarba,
selejtezend®
112 Szakmai gyakorlat, terepgyakorlat, tanitasi 10 Ef}géfég
gyakorlat . .
selejtezend®
H13 “Kedvezmeényes tanulmanyi rend NS 15
H14 Hallgatdi szemelyi iratgy(ijték NS 15




Nem kertl
H15 *Méltanyossagi kerelmek 10 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertil
H16 Zarovizsgak szervezese 5 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertil
H17 Szigorlati jegyzokonyvek es vizsgalapok 10 levéltarba,
selejtezendd
H18
H19 Szakmal vizsga jegyzokonyvek, torzslapok NS 15
H20
H21 Tanusitvanymasolat, tanusitvanymasodlat NS 15
Nem kertil
H22 Hallgatok penzbeli juttatasaival kapcsolatos ugyek 10 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertil
H23 Demonstratori palyazati ugyek 5 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertil
H24 Adougyek 15 levéltarba,
selejtezend®
H25
H26
H27 Specialis sziiksegletd hallgatok tigyel NS 15
Nem kertil
H28 Diakigazolvannyal kapcsolatos ugyek 10 levéltarba,
selejtezend®
H29 *Hallgatdi jogorvoslattal kapcsolatos tigyek NS 15
Ertekeles alapjaul szolgalo irasbeli szamonkeéres Nem kertil
H30 dokumentumai (zarthelyi dolgozatok, 5 levéltarba,
laborjegyzdkonyvek, beadand¢ feladatok, stb.) selejtezendd
H31 Diakhitellel kapcsolatos tigyek NS 15
H32 HOK, ontevékeny csoportok NS 15
H33 “Orarendek NS 15
Nem kertil
H34 *Hallgatoi jogviszony igazolas 5 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertil
H35 * Elektronikusan hitelesitett hallgatoi iratok NS levéltarba, nem
selejtezend®
-- Nem kertl
H36 **Szakdolgozatok, diplomamunkak 5 levéltarba,
selejtezendd

*A dokumentum csak elektronikus formaban a Neptun rendszerben kertl rogzitésre.

szakdolgozatait és diplomamunkait a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvény 50. § (6) bekezdese alapjan elektronikusan, a tanulmanyi rendszerben kell

tarolni.




tétel- OKTATASI UGYEK megorzesi | Jevéltarba
, 1d6 L
szam adas ideje
(ev)
001 Oklevel honositas NS 15
002 gzakalapités, szakinditas el6keszitd 5 iigéfgg
okumentuma A .
selejtezendd
003 Szakalapitas, szakinditas vegsé dokumentacioja, NS 15
tanterv
004 “Kurzusdossziek (a Min6ségiranyitasi Kezikonyv NS 15
szerint)
005 Felndttkepzesi program akkreditacios ugyek NS 15
006 Tovabbképzeések NS 15
007
008 Oktatol kivalosag értékelése NS 15
009 Tudomanyos Diakkori tigyek NS 15
010 Idegen nyelvi kepzés, nyelvtanfolyamok NS 15
Nem kertil
011 Nyelvvizsgaztatassal kapcsolatos tigyek 3 levéltarba,
selejtezend®
012 Tehetseggondozas NS 15
Nem kertil
013 Oktatasszervezessel kapcsolatos levelezes 10 levéltarba,
selejtezendd
Felndttkepzesben keletkezd jelenléti ivek,
ST . : Nem kertil
014 e/llenorze& 1gazolo dok_umemu/m/ok, elektro/mkus 3 leviltarba
uton folytatott szakmai felkészité anyagok €s ‘
dokumentumok selejtezendt
Felnottkepzesben resztvevok kezelt szemelyes
adatal, a képzés megkezdésehez és folytatasahoz Nem kertil
015 szukseges feltételeket igazold dokumentumok, a 38 levéltarba,
bemenetl kompetenciamerest es az elozetes selejtezendd
tudasmerest igazold dokumentumok
Felnottkepzesi szerzodések, kepzesi programok,
a képzesnek a képzeési program szerintl Nem kertil
016 megvalositasat igazolo dokumentumok, valamint 38 levéltarba,
a resztvevok hianyzasait dokumentalo haladasi selejtezendd
naplok
A feln6ttképzeésben részt vevok sikeres vizsga
letetelet vagy a keépzes elvegzeset 1gazolo
dokumentumanak masolatal vagy a
017 felndttképzest folytatd intézmeny NS 15
vizsgaszervezese eseten a vizsgda torzslapjai,
osztalyozoivel, a bizonyitvany atvételerdl szolo
elismervenyek eredeti peldanyai
A feln6ttkepzés megvalositasahoz szikseges Nem kertil
018 szemelyi és targyi feltételek biztositasat szolgald 8 levéltarba,

szerzodesek eredeti példanyai

selejtezendd




A feln6ttképzeés statisztikai  adatszolgaltatasi Nem kertil
019 kotelezettseg teljesitesetigazolo adatlapok eredeti 10 levéltarba,
peldanyal selejtezendd
A felndttkepzesben reszt vevd oktatok Nem keml
020 o - L 8 levéltarba,
foglalkoztatasaval 6sszefuiggd dokumentumok A .
selejtezendd
021 Dualis kepzéssel kapcsolatos tigyek NS 15

*A dokumentum csak elektronikus formaban a Neptun rendszerben kerul rogzitésre.

tétel- KOMMUNIKACIOS, KULTURALIS, SPORT megdrzesi | leveltarba
szam UGYEK 1d6 adas ideje
(ev)
KOMMO1 Egyetemi go/m@_umkamoval, PR-ral kapcsolatos NS 15
elvi jelentdsegi iratok
a L Nem kertil
KOMMO?2 Kommunikacios, PR—mun/ka sze/rvezegevel 10 levéltarba,
kapcsolatos gyakorlati intezkedések iratai 4 .
selejtezendd
. (o : Nem kertil
KOMMO3 Egyetemi emblémas terméekekkel kapcsolatos 10 levéltarba,
iratok ) .
selejtezendd
. y . RIS Nem kertil
KOMMO4 Kozponti k%advanyok elokeszitesevel, 10 levéltarba,
kivitelezésével kapcsolatos iratok ) .
selejtezendd
KOMMO5 Az egyetemi Ujsag(ok)kal és honlappal NS 15
kapcsolatos iratok
KOMMO6 | Mediumokkal kapcsolatos iratok NS 15
KOMMO7 Egyetemi l/(O/ZpODU rendezvenyek eldkészitesevel, NS 15
lebonyolitasaval kapcsolatos dokumentumok
KOMMOS Az egyetem kulturéhs, muveszeti egyutteseivel NS 15
kapcsolatos iratok
Egyetemi/kari kulturalis és egyeb
KOMMOY rendezvenyekkel kapcsolatos iratok NS 1o
KOMM10 Szob/oravatasokkal, emle_ktabla—, emlekhely NS 15
avatasokkal kapcsolatos iratok
KOMM11 | Egyetemi, karl sporttal kapcsolatos ugyek iratal NS 15
tétel- KOLLEGIUMI ES SZALLAS UGYEK megdrzesi | leveltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
KOLLO1 | Kollegiumi vezetés NS 15
Nem kertl
KOLLO2 | Kollegiumi felveteli anyagok 10 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertl
KOLLO3 | Fer6helyek hasznositasa 10 levéltarba,
selejtezendd
KOLLO4 | Kollegiumi bizottsag NS 15




Nem kertl

KOLLO5 | Kollegiumi hallgatok fegyelmi ugyei 10 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertl
KOLLO6 | Kollegiumi karteritési ugyek 10 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertl
KOLLO7 | Lakhatasi tamogatas, téritesi dijak 10 levéltarba,
selejtezendd
KOLLOS Eiékhot@l S/zerzédégek, szabalyzatok, hozza NS 15
apcsolodo levelezes
KOLLO9 | Kollegiumi szabalyzatok NS 15
tétel- INFORMATIKAI UGYEK megdrzesi | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
101 Telefonkozpont fejlesztés, karbantartas, 5 Ner/n l,«?m}
hibaelharitas 16V¢halba’,,
selejtezend®
Nem kertl
102 Szamitogep terem uzemeltetése 5 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertl
103 Informatikai szolgaltatasi igenyek 5 levéltarba,
selejtezend®
104 Szoftverek kezelése, nyilvantartasa NS 15
105 Egyeﬁgmi portal web-szerver tizemeltetés, weboldal 15 Eigéfég
eszités . .
selejtezend®
| Elektronikus levelezdrendszer tizemelteteése, Ner/n lfeml
06 i T , 5 levéltarba,
evelezdlistak lizemeltetése . .
selejtezendd
Nem kertll
107 Adatbazisszerver uzemeltetes 15 levéltarba,
selejtezendd
108 Egyetemi KIFU (NIIFI) videokonferencia rendszer 5 Ner/n lfeml
uzemeltetése 1ev.eharba’/,
selejtezendd
Nem kertll
109 Kozponti felhasznalo azonositas, hitelesités 15 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertll
110 Kozpontl adattarolas, adatmentes, archivalas 15 levéltarba,
selejtezendd
) Nem kertl
[11 KIFU (NIIFI) regionalis szerverszolgaltatasok (GRID) 15 levéltarba,
selejtezend®
119 Rendszerfejlesztes, rendszeruzemeltetes, support 15 iigéfgg

(NEPTUN, Aleph, AVIR, SAP, Poszeidon, stb.)

selejtezendd




Telefonhasznalat (vezetékes, egyetemi mobil),

Nem kertl

113 mobil telefonkesziilékek 15 leveltarba,
selejtezendd
Nem kertil
[14 [P telefonhasznalat, telefonkészilekek 15 levéltarba,
selejtezendd
) Nem kertil
[15 KIFU (NIIFI) regionalis VOIP tizemeltetés 15 levéltarba,
selejtezendd
Kozponti halézati szolgaltatasok (egyetemi Nem kertil
116 informatikai halozat, gerinchalozat, Eduroam WiFi 15 levéltarba,
halozat) selejtezendd
) Nem kertl
117 KIFU (NIIFI) regionalis halozat izemeltetés 15 levéltarba,
selejtezendd
18 Elektr/omlgus tartalomszolgaltatas (Egyetemi web, 15 Eigéfég
adattarolas) . )
selejtezendd
Nem kertll
119 [nformaciobiztonsag 15 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertil
120 Informatikai incidenskezelés 15 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertll
121 Elekirotechnikai szervizszolgaltatas 15 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertll
122 Informatikai szakvelemeny szolgaltatas 15 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertll
123 Egyeb informatikal tgy 15 levéltarba,
selejtezendd
AZ EGYETEMI KONYVTAR ES TUDASKOZPONT o oy
tétel- TEVEKENYSEGEVEL KAPCSOLATOS UGYEK megorzesi | leveltarba
Szam 1d6 adas ideje
KLO1 Az Egyetemi Konyvtar ugyeivel kapcsolatos iratok NS 15
Nem kertll
KLO2 Konyv- es folyoirat-rendelések 10 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertll
KLO3 Hazal és nemzetkozi kiadvanycsere 15 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertl
KLO4 Nyilvantarto rendszerrel kapcsolatos iratok 15 levéltarba,
selejtezendd
Szakmal kapcsolatok, egyuttmuikodesi
KLOS megallapodasok NS 1o
KLO6 Konyvtari Bizottsagok iratal NS 15
KLO7 A levéltar ugyei NS 15




KLO8

KLO9 A kiado ugyel NS 15
KL10
KL12 A muzealis kulongydjtemennyel kapcsolatos ugyek NS 15
tétel- HUMANPOLITIKAI BER- ES MUNKAUGYEK megdrzesi | leveltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
Szemelyi anyag, amely tartalmazza a
munkaviszonnyal 0sszefuggd dokumentumokat.
(munkaszerzodes, tajekoztatd, munkakori leiras, Nemm kerl
HPO1 tanulmanyi szerzddes, hatarozatok, NS e et
Py . v : levéltarba
munkaszerzodes modositas, nyilatkozatok,
oklevelek masolatal, eseti meghizasra vonatkozo
meghatalmazas)
Nem kertil
HPO2 Nyertes palyazatok, allaspalyazatok 6 levéltarba,
selejtezendd
Nem kertil
HPO3 Szabadsag-nyilvantartasok 5 levéltarba,
selejtezend®
Nem kertil
HPO4 Teljesitésigazolasok (meghbizasi szerzddesekhez) 10 levéltarba,
selejtezendd
HPO5
HPO6
Nem kertll
HPO7 Munkaidd beosztasok, jelenleti ivek 5 levéltarba,
selejtezendd
HPOS 1Fehjlgye/leti szervvel, hatosagokkal kapcsolatos 5 Eigéfég
evelezes . .
selejtezendd
HPO9
HP10
Nem kertll
HP11 Letszamleépitessel kapcsolatos dokumentacio 10 levéltarba,
selejtezendd
Megbizasi, felhasznaloi, hallgatoi Nem keril
HP12 munkaszerzodesek, oraado oktatol megbizasok, NS leveltarh
tobbletfeladat teljesitéesenek elrendelese eveltarba
Nem kertil
HP13 Kulfoldi es belfoldi kikuldeteés nyilvantartasa 11 levéltarba,
selejtezendd
HP14
HP15
N o , Nem kertl
HP16 Egyéni bernyilvantartas NS leveltarba
Nem kertl
HP17 Lakastamogatas, munkaltatoi kolcson 10 levéltarba,

selejtezend®




Fizetési elOleg, keresetl igazolas, munkaba jaras

Nem keriil

HPI8  yltségteritese H leveltdrba,
selejtezendd
Jovedelemigazolasok, NAV részére torténd Nem kertll
HP19 , , 6 levéltarba,
adatszolgaltatas selejtezends
Magan-nyugdijpénztari bevallasok, nyugdijkor- Nern l,{em}
HP20 ) A5 ) , levéltarba,
egyenlegertesitok hatar + 5 év , .
selejtezendd
TB-ellatasok (tappénzes tasakok, GYED nyugdijkor- | oo kerl
HP21 Ny , ; , levéltarba,
nyilvantartas) hatar + 5 év . By
selejtezendd
nvuediikor- Nem kertl
HP23 Nyugdijazassal kapcsolatos tugyek yHEEEe) levéltarba,
hatar + 5 év , .
selejtezendd
. , , , Nem kertil
P24 Katopa1/meghagyas/, kgtasztrofavedelem, 20 levéliarba,
polgarvedelem, arvizvedelem . .
selejtezendd
HP25 Ellendrzesi jegyzokonyvek NS 15
Teljesitményéertékeld dokumentumok (értékeld,
HP26 S AT , P NS 5
onéertekeld lap), oktatok, vezet6k mindsitése
Nem kertl
HP27 Elégedettseégvizsgalat kerddivel 3 levéltarba,
selejtezendd
Etkezési utalvannyal, iskolakezdéesi tamogatassal,
szoclalis- és temetési segellyel, munkaruha Nem kerl
HP28 juttatassal, udulesi tAmogatassal, egeszsegugyi 5 levéltarba,
potlékkal kapcsolatos nyilvantartasok, selejtezendd
dokumentumok
Nem kertl
HP29 Sikertelen palyazati anyagok 1 levéltarba,
selejtezendd
tétel- PENZGAZDALKODASI UGYEK megérzési | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
Fves és tavlati koltségvetés, a gazdalkodd egységek
PO1 e ¢ ¢ EY5eE NS 15
koltsegvetése
Fels@oktatasi, K+F es egyeb kutatasi palyazatok
PO2 L . &y ey NS 15
penzugyl lebonyolitasa
PO3 Beszamolo, konyvvizsgalattal kapcsolatos iratok NS 15
Nem kertil
PO4 Penzugyi tevekenyseggel kapcsolatos bizonylatok 10 leveltarba,
selejtezendd
Fizetési felszolitas, szamlareklamaciok, Nem keriil
PO5 szamlarendezes, szamlaegyeztetes, kovetelesek 10 levéltarba,
érvényesitése stb. selejtezendd




Kulfoldrol tamogatott (EU) palyazatok pénzugyi

PO6 . NS 15
lebonyolitasa
Leltarozasi szabalyzatok, utemtervek, leltarozas Nem keriil
P07 vegrehajtast igazold bizonylatok, jegyzékonyvek es 15 levéltarba,
mellekletel, leltari 0sszesitok, ugyiratok selejtezendo
Hitelekkel és pothitelekkel kapcsolatos elvi
P08 jelentOsegl iratok, hitelfelvetellel kapcsolatos NS 15
iratok
P09 Gazdasagi folyamatok ellenérzése NS 15
0 s SRy, : - ‘s Nem kertil
P10 ngony\/l szamlak, kivonatok, konyvelési 5 levéltarba
bizonylatok selejtezendd
Szolgaltatasok (szerzodések, megrendelesek, Ne@ lfem
P11 S . , 10 levéltarba,
szamlak, teljesitesigazolas stb.) selejtezends
Fenntartoval kapcsolatos levelezeés, Ne@ lfeml
P12 , ) 10 levéltarba,
adatszolgaltatas selejtezends
Nem kertil
P13 Ado- és vamugyek (nem hallgatoi) 10 levéltarba,
selejtezendd
P14 Vagyonnyilvantartas, selejtezesi ugyek NS 15
. , 1 , Nem kertil
P15 A.nyagkonyveleﬁ naplok és szamlalapok, 10 levéliarba,
bizonylatok selejtezendd
Kulkereskedelmi beszerzések, kapcsolodo Ne@ kem
P16 o L 20 levéltarba,
devizaugyek, vamugyek selejtezendd
Nem kertil
P17 Banki levelezések 10 levéltarba,
selejtezend6
L . L . Nem kertil
P13 Egyeéulgt}, szovetsegl tagsaggal kapcsolatos 10 levéliarba,
penzugyl iratok selejtezendd
Fejlesztesi megallapodasok, egyuttmukodesi
P19 megallapodasok, timogatasi szerzédések, NS 15
keretszerzodesek kulsé partnerrel
P20 Kulsé ellendrzessel kapcsolatos ugyek NS 15
tétel- UZEMELTETESI UGYEK megorzesi | levéltarba
szam 1d6 adas ideje

(ev)




Uuo1

Autok hasznalatanak engedelyezése, parkolas,
garazsugyek

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

U02

Munkavedelem, tlizvedelem, vagyonvedelem,
balesetvedelem

20

Nem kertil
levéltarba,
selejtezendd

U03

Polgari vedelem

20

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

Uo4

Orvosi rendel6k, egészsegugy

10

Nem keriil
levéltarba,
selejtezendd

U05

Tantermek, termek igénylése es kiadasa

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

Uo6

Energiagazdalkodas (aramszolgaltatas, viz, fltes,
gaz, stb.)

Nem kertl
levéltarba,
selejtezend6

Uo7

Postakoltsegek elszamolasa, telefondijak,
fiokbeérletek, meghatalmazasok hirlap el6fizetések

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

Uos

Gondnoksagi ugyek

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

U09

Beléptetd kartyak

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

U10

Biztositas

20

Nem kertil
levéltarba,
selejtezendd

U11

Az Egyetem altal végzett szolgaltatasok (szerzédeés,
szamla, szakértdi felkeres, stb.)

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezend6

U12

Egyeb szerzddesek

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

U13

Ingatlanok bérbeadasa

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezend6

U14

Karbantartasi, javitasi ugyek

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd

U15

Sugarvedelemmel kapcsolatos ugyek

10

Nem kertl
levéltarba,
selejtezendd




Nem keriil

U16 Alkalmazottakkal kapcsolatos dokumentumok 10 levéltarba,
selejtezendd
tétel- MUSZAKI ES VAGYONGAZDALKODASI, megdrzesi | levéltarba
szam BESZERZESI UGYEK 1d6 adas ideje
(ev)
MO1 Beruhazasi es fejlesztési tervek, Uj letesitmenyek NS 15
MO2 Kozpontositott kozbeszerzeések korebe tartozo NS 15
beruhazasok, szolgaltatasok, beszerzesek iratai
MO03 Az Egyetem altal lebonyolitott kozbeszerzesek iratai NS 20
MO4 1angaﬂanggyek es ingatlan ertékesitése es tartos NS 15
asznositasa
Gepek, muszerek, butorok és irodagépek beszerzese, Nem kertil
MO5 miszerkataszter, miszerkolcsonzes es 20 levéltarba,
nagymuszerek ugyei selejtezendd
MO6 Nagy/ertekg targyi eszkozok beszerzese, NS 15
nyilvantartasa
, , _ Nem kertl
MO7 Irodaszerek, nyomtatvapyok, fogyoes/zkozok 10 levéltarba,
megrendelése, beszerzese, elszamolasa . .
selejtezendd
o : "y y , Nem kertl
MOS Xagyon (/k/weve ingatlan) elidegenitése, eseti es tartos 10 levéltarba
asznositasa . .
selejtezendd
Beruhazasi ugyek muiszaki-szakmai el6keszitesere
M09 vonatkozo iratok, rekonstrukciok (muszaki tervek, NS 20
engedelyek, mUszaki atadas-atveteli jegyzokonyvek,
muszaki dokumentaciok)
M10 Ingatlan felujitasi ugyek NS 15
tétel- ADMINISZTRATIV ES EGYEB UGYEK megérzési | levéltarba
szam 1d6 adas ideje
(ev)
EO1
Az Egyetem tulajdonaban leve, illetve az egyetem
EO2 altal mukodtetett gazdasagi tarsasagok mukodesével NS 15
kapcsolatos ugyek
£03 lratny}l\(antartok, iktatokonyvek, selejtezési NS 15
jegyzokonyvek
Nem kertl
EO04 Egyetemi belyegzdkkel kapcsolatos ugyek 10 levéltarba,
selejtezendd
EO5 Tetelszammal nem rendelkez0 iratok NS 15
Nem kerul
EO6 Kezbesithetetlen levelpostal kuldemények 2 levéltarba,
selejtezend®
EQ7 Elektronikus iktatorendszerrel kapcsolatos ugyek NS 15

NS: nem selejtezhetd




