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A Kozbeszerzésekril szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: ,,Kbt.”) 27. § (1)
bekezdéseben foglaltak figyelembevételével

A Pannon Egyetem (tovabbiakban: ,Egyetem”) Szenatusa altal jovahagyott,
valamint a Pannon Egyetemért Alapitvany, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorld fenntarto (a tovabbiakban: ,,Fenntartd”) altal elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,SzMSz”) 1. rész Szervezeti és Mlkodési
Rend (tovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem szabalyzatai
kuratoriumi elfogadasanak hataskori rendjérdl szold kuratériumi hatarozat
alapjan az Egyetem a Kozbeszerzési Szabdlyzatat az alabbiakban allapitja meg.

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §

A Szahalyzat célja

(1) Jelen Szabalyzat c€lja a kozpénzek ésszerl és hatékony felhasznalasanak,
valamint, nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése. A Szabalyzat a
verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében meghatarozza az Egyetem,
mint Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasok el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzesének feladatmegosztasat, az Ajanlatkér6
neveben eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
feladatat, felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak,
dokumentalasanak rendjét.

(2) Az Egyetem, mint Ajanlatkérd (a tovabbiakban: ,Ajanlatkérd”) az altala
lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban ,Kbt.”) rendelkezéseinek
maradéktalan érvényesiilését koteles betartani és betartatni, az alabbiak
szerint:

a) a kozbeszerzesi eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, a
gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatdsagat és nyilvanossagat,



b) az Ajanlatkérének esélyegyenl6seéget és egyenlé banasmoédot kell
biztositania a gazdasagi szereplék szamara,

c) az Ajanlatkér6 és a gazdasagi szerepl6k a kOzbeszerzési eljarasban a
johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerd joggyakorlas
kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni,

d) az Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia,

e) az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi
aruk szamara nemzeti elbanast kell biztositani a kozbeszerzési
eljarasban, valamint

f) akozbeszerzésieljaras nyelve a magyar, az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési
eljarasban lehet6évé teheti - de nem kévetelheti meg - a magyar helyett
mas nyelv hasznalatat is.

2. §

A Szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a kozbeszerzési eljarasokban az Ajanlatkéré nevében eljaro
személyekre, szervezetekre, az e szervezetek munkatdrsaira,
valamint a felkért kiilsé szakért6kre, akik a kozbeszerzési eljaras
elékészitésébe es lefolytatasaba ajanlatkér6i oldalon bevondasra
kerulnek, tovabba

b) a dontés el6készitésébe bevont és a kozbeszerzések belsd
ellen6rzését végzo személyekre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a Kbt.-ben meghatarozott unios eértekhatarokat elér6 erteki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora,
szolgaltatas megrendelésére, szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére,

b) a Kbt.-ben meghatarozott nemzeti értékhatarokat elérd értékd
arubeszerzésre, eépitési beruhazasra, épitési koncessziora,
szolgaltatas, illetve szolgaltatasi koncesszié megrendelésére,



c) a kozpontositott kozbeszerzés korebe tartozo, — a kdézpontositott
kozbeszerzési rendszerhez torténé onkéntes csatlakozassal érintett
- orszagosan kiemelt termékek, aruk és szolgaltatasok beszerzésére,
értékhatarra tekintet nélkil,

d) azokra a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre, amelyekre
vonatkozdan az Ajanlatkérd a Kbt. rendelkezéseit alkalmazza.

(3) A Szabalyzatban a Kbt. értelmezd rendelkezéseiben meghatarozott
fogalmak megnevezése és annak definicidja alkalmazandoé.



I1. Fejezet

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK

3. §

Altaldnos szabadlyok

(1) Akozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kotelesek a kézbeszerzési
eljaras lebonyolitdsdnak torvényessége érdekében a Kbt., az ahhoz
kapcsolodd  jogszabalyok, valamint a  Szabalyzatban rogzitett
rendelkezések betartasara, illetve betartatasara.

(2) Az Ajanlatkér6é nevében eljarék kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
felel6sségére a jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések az irdnyadoak.

(3) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésébe és lefolytatasaba bevont kiilsd
szemely, illetve szervezet az egyes jogok gyakorlasa es kotelezettségek
teljesitése soran polgari jogi felelésséggel tartozik a kozbeszerzési
eljarasban a Kbt. és annak végrehajtdsi rendeletei, valamint a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(4) A kozbeszerzesi eljarasok alanyaira vonatkozo 0Osszeférhetetlensegi
szabalyokra a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal hogy az eljarasban
részt vevé személyeknek - értve ezalatt a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is - 0©sszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell alairnia, akként, hogy amennyiben adott szemely a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tébb folyamatban (eljaras
el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, az eljaras
eredményérdl szélé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
szemeélynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoléddan meg
kell tenni azt megeldzden, hogy tényleges részvetelére sor keriilne. Ha az
adott személy tekintetében az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a
nyilatkozat megtételét kovetéen meril fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul irdsban bejelenteni és egyuttal az adott eljarasban valo
részvetelét egyidejlileg felfliggeszteni.
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(5) Amennyiben adott eljarasban barmilyen O0sszeférhetetlenség vagy akar
annak gyanuja dllna fenn, ugy az Ajanlatkéro koteles megvizsgalni, hogy az
osszeférhetetlenség az adott eljaras tekintetében hogyan érintette a
verseny tisztasaga és az egyenld banasmod elveinek érvényesiilését, és
koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az
osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszerliségének
helyreallitdsahoz.

4. §

A Szenatus

(1) A Szenatus, mint az Egyetem vezetd testiilete a jelen Szabalyzat
megalkotasaval felhatalmazza az Egyetem Kancellarjat a kdzbeszerzési
eljarasok eldkészitese, lefolytatasa, kozbeszerzesi szerz6dés teljesitése
soran az Ajanlatkér6t megilletd, az intézményi miikodtetéssel kapcsolatos
dontések meghozatalara.

5. §

A Rektor

(1) A Rektor az Egyetem els6é szamu — akadeémiai iranyitasaért - felel6s
vezet@je és képviseldje. A Rektor eljar és dont mindazokban az tigyekben,
amelyeket jogszabaly, az Alapité okirat, az SzMSz, a Kollektiv Szerzddés
nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe. A gazddlkodasi
jogkorokrol szolo szabalyzatban foglaltak szerint alairasaval ellatja a
kozbeszerzési eljaras meginditasat kezdeményez0 eldterjesztést, a nyertes
ajanlattevével megkotendd szerzédést.

6. §

A Kancellar

(1) A Kancellar a felelés az Ajanlatkér6 kozbeszerzési tevékenységének
iranyitasaért. A Kancellar e feladatkorében a Jogi és Beszerzési
Igazgatdsagon keresztill iranyitja és feliigyeli a kozbeszerzési eljarasokat,
a kozbeszerzési eljarasok soran dontéshozoként jar el.
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(2) A

Kancellar kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorébe

tartozik kiilonosen:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
g
h)
i)

)

a Kozbeszerzési Bizottsag ElIntkének és tagjainak megbizasa,

a Kozbeszerzési Bizottsag tigyrendjének jovahagyasa,

az eljaras lefolytatasaban kozremi(kod6é Biralé Bizottsagi tagok
kijeltlése,

a koOzbeszerzési eljards el6készitése soran az el6készitd
dokumentumok alairasa (felel6sségi rend, nyilatkozat becstilt értékrol
és fedezetrol),

a Kozbeszerzési Bizottsdg milkodésével Kkapcsolatos feladatok
ellatasarol valo gondoskodas,

az eves kozbeszerzesi terv, illetve annak modositasainak jéovahagyasa,
donteés a kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

az Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasokban a sziikséges
kozbens6 dontések és az eljarast lezaré dontések meghozatala,

a nyertes ajanlattevével kotendd szerzddés, sziikség esetén szerzédés
modositas alairasa,

dontés a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzddesek
modositasarol,

k) jogorvoslati eljaras esetén dontés a jogi képviselet ellatasaral,

D

a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelérdl torténd déntés, amennyiben a
Kozbeszerzési Dontébizottsag az Ajanlatkérd dontesét megsemmisiti,
valamint

m) a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa.

7. §

A Jogi és Beszerzési Igazgato

(1) Az Egyetem jogi és beszerzesi feladatait a Jogi és Beszerzési Igazgato a
Kancellar iranyitasa és feltigyelete alatt latja el.

(2) A Jogi es Beszerzési Igazgato kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és
hataskore kiilonosen:

a) Osszeallitja és a Kozbeszerzési Bizottsag elé terjeszti véleményezésre, majd
a Kancellar ele jovahagyasra az Ajanlatkér6 adott évre vonatkozo
kozbeszerzési tervét,



b)

c)

d)

e)

g

h)

)

k)

a Kozbeszerzeési Bizottsag elé terjeszti az éves elGzetes Osszesitett
tajékoztato tervezetét jovahagyasra,

gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatadsanak torvényességérdl,
folyamatosan kapcsolatot tart az egyes eljarasokba bevont felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd vagy allami kozbeszerzési
tanacsadodval (a tovabbiakban: ,faksz/dllami kozbeszerzési tanacsado”),
egyluttmiikodve a Kozbeszerzési Bizottsaggal és a Birald Bizottsaggal,
gondoskodik a k6zbeszerzési eljarasok lefolytatasarol,

jogilag ellenjegyzi a nyertes ajanlattevével megkotendd szerzédést,
gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejott szerzédések
nyilvantartasarol, sziikség esetén el6késziti a kozbeszerzési eljaras
keretében létrejott szerzé6dések modositasat,

gondoskodik a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzeési
Adatbdazisban (a tovabbiakban: ,KBA”) a Kbt. kotelezbéen kozzéteendd
adatok, informdaciok és dokumentumok Ko6zbeszerzési Hatdsag részére
tortén6 megkiildésérol,

gondoskodik az Ajanlatkér6 regisztraciojaval kapcsolatos
adminisztraciorol,
europai unios palyazati forrasbol finanszirozott kozbeszerzesi eljarasok

esetében gondoskodik a kozbeszerzési dokumentacio ellen6rzésének
kezdeményezésérol, az esetleges hianypoétlasok teljesitésérol,

az egyajanlatos kozbeszerzések szamdanak csokkentését szolgald
intézkedésekrdl szolo 63/2022. (11.28.) Korm. rendeletben meghatarozott
feltételek fennallasa esetén gondoskodik az intézkedési terv elkészitésérol
és kozzeétételérol.

8. §

A Kozbeszerzési Bizottsag

(1) A Kbt.-ben meghatarozott célok érvényesiilésének és a Szabdlyzat

eldirasainak betartasa erdekében, valamint a kozbeszerzesi eljarasok
feligyeletére, a dontéshozo reszére a dontési javaslat megtételere az
Egyetemen nyolctagi K6zbeszerzési Bizottsag miikodik.

(2) A Kozbeszerzési Bizottsag Elnokét és tagjait a Kancellar bizza meg,

hatarozott, legfeljebb 4 éves id6tartamra.

(3) A Kozbeszerzési Bizottsag hataskorébe tartozik kiilondsen:

a)

az éves kOzbeszerzési terv véleményezése,
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b) eldzetes Osszesitett tajekoztatd elfogadasa,

c) a kozbeszerzési tevékenységre vonatkozd jogszabdlyok valtozasaibol
adodo feladatok meghatdrozasara vonatkozo javaslattételi jog,

d) az Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasokban az eljarast
meginditd felhivas, a felhivashoz tartozé dokumentacio, szerzédéstervezet
véleményezése,

e) javaslat a Kancellar részére a kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

f) az Ajanlatkéré altal inditott kozbeszerzési eljarasokban az eljarast lezaro,
az eljaras eredményérol rendelkezd dontési javaslat kialakitdsa és annak
eldterjesztése a Kancellar részére.

(4) A Bizottsag miikodésének részletes szabalyait a Kozbeszerzési Bizottsag
Ugyrendje tartalmazza, melynek elkészitésérél a Kozbeszerzési Bizottsag
Elntke gondoskodik. A K6zbeszerzési Bizottsag dontéseit személyes tles
keretében, vagy e-mail itjan hozza meg.

(5) A Kozbeszerzési  Bizottsag Elnokére és tagjaira  vonatkozo
osszeférhetetlenségi szabalyokra a Szabalyzat 3. § (4) bekezdését
megfelelden alkalmazni kell.

(6) A Kozbeszerzési Bizottsag Elndke és tagjai a Kancellarnak haladéktalanul
kotelesek irasban bejelenteni, ha személyiikre nézve 6sszeférhetetlenségi
ok all fenn, egyuttal kotelesek a folyamatban 1évd eljarasban valo
részvételiikket azonnal megsziintetni. Osszeférhetetlenség bejelentésének
elmulasztdsa esetén az Osszeférhetetlenséggel érintett Kodzbeszerzési
Bizottsagi tagot vissza kell hivni. A visszahivast a Kozbeszerzési Bizottsag
Elnoke vagy tagja kezdeményezi a Kancellarnal.

(7) A Kozbeszerzési Bizottsag EInokenek feladat és hataskorebe tartozik:

a) vezeti a Bizottsag uiléseit (amennyiben kotelez6 a személyes jelenlét az
Ugyrend alapjan),

b) gondoskodik a Bizottsag egyes iilései kozott a Bizottsag miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(8) A KoOzbeszerzési Bizottsag tiléseit a Jogi és Beszerzési Igazgatosag
kozbeszerzési referense hivja dssze.
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9. §

A Biralo Bizottsag
(1) A Kancellar a Jogi és Beszerzési Igazgato, valamint a Gazdasagi Igazgato
javaslatat figyelembe véve az Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési
eljardsaban az eljaras el6készitése, lefolytatdsa, a benyujtott ajanlatok
elbiralasa érdekében sziikséges eljarasi cselekmények biztositasara
legalabb 6 f6bdl allé Biralod Bizottsagot jelol Ki.

(2) A Biralo Bizottsag személyi 0sszetételét ugy kell meghatarozni, hogy az
eljarasban biztositott legyen:

a) a kozbeszerzési szakértelem,

b) a kdzbeszerzés targya szerinti mliszaki (szakmai) szakértelem (minimum
3 {6),

c) apenzigyi szakertelem, valamint

d) ajogiszakértelem.

(3) Amennyiben az Ajanlatkérd a kozbeszerzés targya alapjan sziikségesnek
latja, a fentieken kiviil mas szakértelem biztositasarol biralo bizottsagi tag
kijelolésével gondoskodik.

(4) Az egyes eljarasokban a Birdlé Bizottsag tagjait a Kancellar a mindenkor
hatalyos Kbt.-ben foglalt felel6sségi szabdalyok figyelembevételével az
aldbbi személyek koziil jeloli Ki:

a) a beszerzéssel érintett szervezeti egyseg vezetdje (miuiszaki-szakmai
szakértelem),

b) a beszerzéssel érintett szervezeti egység szakmai felelése (miiszaki-
szakmai szakértelem),

c) abeszerzéssel érintett szervezeti egység/projekt pénziigyi feleldse,

d) az eljarastlebonyolito szervezet vezetdje,

e) eljarast lebonyolitod szervezet kozbeszerzési referense,

f) jogi szakértelmet biztositd jogasz végzettséggel rendelkez6 személy,
amennyiben az eljardsban kiils6é kdzbeszerzési szakértd igénybeveételére
nem keriil sor,

g) a koOzbeszerzés targya szerinti miuszaki-szakmai szakértelemmel
rendelkez6 egyetemi alkalmazott, vagy a biralé bizottsagi munkaban valo
reszvetellel megbizott, mliszaki-szakmai szakértelemmel rendelkez6 mas
személy.
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(5) A Biralé Bizottsag Osszetételét palyazati tamogatas felhasznalasabol
megvaldsitott beszerzés esetén az aktudlis tdmogatas felhasznaldsanak
rendjérdél szold jogszabaly, valamint az adott palydzati utmutatod
eldirasainak figyelembevételével kell meghatarozni.

(6) A Biralo Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik kiilonodsen:

a)
b)

c)
d)

g

h)

)

a kozbeszerzeési eljaras miszaki-szakmai részének 6sszeallitasa,

az eljarast megindité felhivas, a szerz6déstervezet és a dokumentacio
véleményezése,

részvetel targyalasos eljaras esetén a targyalason,

eljarasba bevont felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado vagy
allami kozbeszerzési tanacsado altal el6készitett es irasba foglalt
értekelési javaslat alapjan —az ajanlatok elGzetes, irasban rogzitett
értékelése,

az esetleges hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés, valamint
indokolas-kérés 0sszeallitdsa/jovahagyasa,

az esetleges kiegészito tajekoztatasok megvalaszolasa,

reszletes Osszefoglald anyag készitése a reszvételi jelentkezésekrdl,
ajanlatokrol,

a megkotott szerzdédések esetleges modositasara vonatkozo javaslat
véleményezése,

indokolt esetben kiilsd szakmai (mlszaki) szakeértd igenybevétele.

(7) A Biral6 Bizottsag mlikodési szabalyait a Kbt. és a Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével maga alakitja Kki.

(8) A Biralo Bizottsag a dontéseit egyszerl szotobbséggel hozza meg. A birald
bizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részet képezik
az egyes tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(9) A Biralo Bizottsag iiléseinek 6sszehivasarodl a kozbeszerzési eljaras felel6se
gondoskodik, aki a Biralé Bizottsag iiléseinek technikai feltételeirdl,
valamint a jegyzOkonyv, tovabba a Biralo Bizottsag mulkodéséhez
sziikséges egyéb dokumentumok elkészitésérdl is gondoskodik. A Biralo
bizottsagi tilés személyes, vagy online formaban is megtarthato.

(10)

Az online szavazasra torténo felhivasrol és annak dokumentalasarol

a kozbeszerzesi eljaras feleldse koteles gondoskodni.
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11) A biralo bizottsagi tagok felel6sségi rendje:

FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Pénziigyi
szakértelem

Az eljaras elokészitése soran:

— fizetésifeltételek véleményezése, figyelemmel a tAmogatas
egyedi elszamolasi szabalyaira,

— arendelkezésre allo fedezet igazolasa,

— pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételek
véleményezése,

— az elokészitett dokumentacio (felhivas, dokumentacio,

szerzddéstervezet) pénziigyi szempontu véleményezése.

A kozbeszerzési eljaras soran, az ajanlattételi hatarido

lejartaig:

— a kiegészit6 tajékoztatasok fizetési feltételekre, pénziigyi
és gazdasagi alkalmassagi feltételekre vonatkozo
kerdéseinek megvalaszolasa,

- amennyiben sziikséges Kkozbeszerzési dokumentacio
fizetési feltételek tartalmara vonatkozéan modosito
javaslat megfogalmazasa.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

a felhivds és a dokumentacié alapjan az ajanlatoknak az
eldirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelés ellendrzése,

— gazdasagi, penziigyi szempontbol biralati lap, pénzigyi
szakmai értékelés készitése az ajanlatokrol (pl.: fizetési,
elszamolasi, pénzlgyi Utemezési feltételeknek valo
megfeleléség),

— amennyiben relevans, a fedezet hidanyanak jelzése,

— az eljaras eredmeényhirdetését megel6zéen a sziikséges

potfedezet rendelkezésre allasanak igazolasa.
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Unios forras felhasznalasa esetén a kozbeszerzési eljaras

ellenorzése soran:

a fizetési feltételekre, a pénzigyi, gazdasagi
alkalmassagi feltételekre, a rendelkezésre 4llo
fedezetre vonatkozd hidnypotlasi kérdések
megvalaszolasa.

Elozetes vitarendezés, jogorvoslati eljaras soran:

— az eldzetes vitarendezés fizetési feltételekre, pénziigyi,

gazdasagi alkalmassagi feltételekre vonatkozo kérdesek

megvalaszolasa.

Kozbeszerzés
targya szerinti
(muszaki-
szakmai)
szakértelem

Az eljaras elokészitése soran:

miuszaki tartalom meghatarozasa,

indikativ ajanlatkeres 6sszeallitasa,

indikativ ajanlatok bekerese,

a beérkezett indikativ ajanlatok miszaki- szakmai
egyezdségének vizsgalata,

a beéerkezett indikativ ajanlatok alapjan, vagy mas
objektiv modszerrel (pl.: tervezéi koltségbecslés, el§z6
szerzddések elemzése) a becsult érték
meghatarozasa,a  kozbeszerzési  dokumentumok
miuiszaki-szakmai részének, kozbeszerzés targyaval
kapcsolatos muszaki-szakmai elvardsoknak az
Osszeallitasa,

a kozbeszerzési muszaki leiras elkészitése,

annak vizsgalata, hogy a sziikséges jogerds hatosagi
vagy egyéb engedélyek rendelkezésre allnak-e az
eljarashoz, vagy a  szlikséges bejelentések
megtorténtek-e,javaslattétel a minimum miszaki-

szakmai alkalmassagi kovetelményekre,
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- javaslattétel miiszaki-szakmai szempontbdl a
kozbeszerzési szerzédés teljesitési feltételeire, a
teljesitési hatarid6kre,

- azel6készitett dokumentdcio (felhivas, dokumentacio,
szerzOdéstervezet) muszaki-szakmai szempontbol
torténd véleményezése,

- akozbeszerzési szakértd javaslata alapjan el6készitett
miuiszaki tartalom véglegesitése.

A kozbeszerzési eljaras soran, az ajanlattételi hatarido

lejartaig:

— a kiegészitd tajékoztatasok miiszaki, szakmai kérdéseinek
megvalaszolasa,

— amennyiben sziikséges a kozbeszerzesi dokumentaciod
muszaki szakmai tartalmara vonatkozéan maddosito
javaslat megfogalmazasa.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- a miuszaki-szakmai ajanlat felhivas muszaki
tartalmaval valo egyez6segének ellendrzeése, a
hianyok, ellentmondasok, érvénytelenséget okozo
tények, adatok feltarasa,

- az ajanlatok  miiszaki-szakmai  alkalmassagi

feltételeknek valo megfeleléségének ellendrzése,

- mdszaki-szakmai szempontbol dontési javaslat
keszitése az ajanlatokrol (pl.: miiszaki jellegli biralati
részszempont),

- aranytalanul alacsony ar indokolas kérés mitiszaki-
szakmai tartalmanak meghatarozasa,
- muszaki-szakmai szempontok alapjan az

aranytalanul alacsony ar indokolas ellenérzése.

—a  muszaki-szakmai  ajanlat  keretében  bekért
dokumentumok meglétének, valamint azok tartalmanak
ellen6rzése, irasbeli javaslat készitése az ajanlatok
miuszaki elbiralasaval (pl. érvényesseégevel,
hianypdétlasaval, nem egyértelml tartalmanak
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tisztazasaval, felvilagositas keéréssel, indokolaskéres
szlikségessegevel/megfelelésségével) kapcsolatosan a
dontéshozonak.

Unios forras felhasznalasa esetén a kozbeszerzési eljaras
ellendrzése soran:
- a miszaki-szakmai tartalomra, az ajanlatok muiszaki
leirdsnak valé megfelel6ségére vonatkozo
hianypétlasi kérdések, valamint a tovabbi miszaki-

szakmai tartalmat eérint6 kérdések megvalaszolasa.

El6zetes vitarendezés, jogorvoslati eljaras soran:
— azelOzetes vitarendezés muszaki-szakmai tartalmat érint6

kérdések megvalaszolasa.

Kozbeszerzési
szakértelem
(faksz/allami
kozbeszerzési
tanacsado
Ajanlatkéro
kozbeszerzési
referense

egyiittesen)

és

Az eljaras elokészitése soran:

— az eljaras kozbeszerzési irat anyaganak (felhivas,
dokumentacié, szerzddestervezet, inditashoz sziikséges
dokumentumok - meghizolevél, felel6sségi rend,
nyilatkozatok) elkészitése (faksz/allami kozbeszerzési
tanacsado),

— aziratanyag egyeztetése (kozbeszerzési referens).

— a kozbeszerzesi eljaras lefolytatasanak koordinalasa
(faksz/allami kozbeszerzési tandcsado és kozbeszerzési
referens egyltittesen),

— kapcsolattartds a faksz/allami kozbeszerzési tanacsado-
val (k6zbeszerzési referens).

A kozbeszerzési eljaras soran, az ajanlattételi hatarido
lejartaig:
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— a kiegeészité tajékoztatasok kozbeszerzési kérdéseinek
megvalaszolasa, (faksz/allami kdzbeszerzési tanacsado),

— a kiegészitd tajékoztatdsok soran a Biraldo Bizottsag
tajékoztatdsa a vonatkozo jogszabdlyi rendelkezésekrdl,
kapcsolodé gyakorlatrol (faksz/allami kodzbeszerzési
tanacsado),

— amennyiben sziikséges a kozbeszerzési dokumentacio
kozbeszerzési tartalmara vonatkozéan modosito javaslat
megfogalmazasa (faksz/allami kézbeszerzési tandcsado),

— amennyiben szilkséges az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitdsa és a szikseges adminisztrativ
tevékenységek elvégzése az EKR-ben is (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado).

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— az ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétének,
valamint azok tartalmanak ellen6érzése (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado),

— irasbeli javaslat készitése az ajanlatok elbiralasaval (pl.
érvényességével, hianypédtlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskeérés sziiksegesseégével) kapcsolatosan a Biralo
Bizottsagnak és dontéshozonak (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado és kozbeszerzesi referens),

— részvétel a Birald Bizottsdg munkajaban (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado és kozbeszerzesi referens),

— abirdlat soran sziikséges eljarasi cselekmények elvégzése,
pl.: hianypotlasi felhivas, tajékoztatas kérés, ajanlati
kotottség meghosszabbitasra vald felhivas (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado),

— a szerz6dés megkotésének el6keszitése (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado és kozbeszerzési referens).

Unios forras felhasznalasa esetén a kozbeszerzési eljaras
ellenérzése soran:
— azellendrzés lebonyolitasa,
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— a miuszaki-szakmai tartalom, az ajanlatok k6zbeszerzési
megfelel6ségére vonatkozd hianypotlasi kérdések,
valamint a kozbeszerzési jog, eljarasi kérdések

megvalaszolasa,

— a Biralod Bizottsag tagjainak tajékoztatdsa a hianypotlasi

felhivassal kapcsolatos jogszabdlyokrol, kapcsolédo
gyakorlatrol,

— a megkotott kozbeszerzési szerzédés megkiildése a

faksz/allami kozbeszerzési tanacsadoénak (kozbeszerzési
referens),

— amegkotott kozbeszerzesi szerzodes ellendrzesre torténd

megkiildése az EPTK feliileten.

Elozetes vitarendezés eljaras soran:

— az el6zetes vitarendezés kozbeszerzési kérdéseinek
megvalaszolasa (faksz),

— az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos jogszabalyi
rendelkezésekrol, kapcsolédd gyakorlatrol a Biralo
Bizottsag tajékoztatasa (faksz/allami kozbeszerzési
tanacsado),

— amennyiben sziikséges eljarasi cselekmények megtétele
(faksz/allami kozbeszerzési tanacsado),

— amennyiben szikséges az ajanlatteteli hatarido
meghosszabbitdsa és a sziikkséges adminisztrativ
tevékenységek elvégzése az EKR-ben is (faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado).

Jogi szakértelem

Az eljaras elokészitése soran:

— véleményezi a koOzbeszerzési eljaras alapjan kotendd
szerzddes jogi tervezetét,

— az eljards el6készitése és lebonyolitdsa sordn a jogi
szakértelem biztositasa a Biralo Bizottsag tagjaként,

— jogi kérdésekben allast foglal.
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A kozbeszerzési eljaras soran, az ajanlattételi hatarido
lejartaig:

- a kiegészitd tajékoztatasok miszaki-szakmai
tartalmat nem képezd  jogi kérdéseinek
megvalaszolasa,

- amennyiben sziikséges javaslattétel a kozbeszerzési
dokumentaciéo modositasara.

Az ajanlatok biralata soran:

— jogi kérdésekben allast foglal,

— sziikség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas
lehet6seget és elkésziti a sziikséges dokumentumokat,

— jovahagyja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd

szerzddes veégleges jogi valtozatat.

Unios forras felhasznalasa esetén a kozbeszerzési eljaras
ellendrzése soran:
- a mdaszaki-szakmai tartalmat nem képez6 jogi

vonatkozdsu hianypotlasi kérdések megvalaszolasa.

Elézetes vitarendezés, jogorvoslati eljaras soran:
- mdszaki szakmai tartalmat nem képez6 jogi kérdések

megvalaszolasa.

(12) A kozbeszerzési szakértelem biztositdsa elsédlegesen a faksz/allami
kozbeszerzési tanacsado feladata, az Ajanlatkérd kozbeszerzési referense,
az Ajanlatkér6 mukodeési sajatossagait figyelembe véve tamogatja a
faksz/allami k6zbeszerzési tanacsado munkajat.

(13) Az Ajanlatkérd kozbeszerzési referensének a fentiek szerint feladata
a Birdld Bizottsdg munkajanak o©sszefogdsa, a hataridék betartdsa,
betartatdsa, a Birald Bizottsag daltal beérkezett vélemények, javaslatok
teljeskoriségének ellen6rzése és a Birald Bizottsag ajanlatkeérdi tagjai
véleményének, javaslatanak tovabbitasa a faksz/allami kozbeszerzési
tandcsado részere.
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10. §

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (faksz) vagy allami

kozbeszerzesi tanacsado

(1) A kozbeszerzési eljaras jogszerliségének hatékonyabb biztositasa
érdekében az adott eljaras lebonyolitasahoz — az épitési beruhdzasok
kivételével — felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vagy allami
kozbeszerzési tanacsado vehet6 igénybe.

(2) Kizardlag allami kozbeszerzési szaktanacsadd vehetd igénybe épitési
beruhazasra iranyulo kozbeszerzesi eljaras lebonyolitasahoz.

(3) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoként vagy allami
kozbeszerzési tandcsadéként az bizhaté meg, aki a Kozbeszerzési Hatdosag
altal vezetett felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktandcsadok vagy allami
kozbeszerzési szaktanacsadok nevjegyzekében szerepel.

(4) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé vagy allami
kozbeszerzési tanacsado feladatkorébe tartozik kiilonosen:

a)

b)

d)

e)

kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara kotelez6en haszndlandé
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: ,,EKR”) a
Kbt.-ben foglaltak mellett a vonatkozd6 kormanyrendeletben
meghatarozott adatok, dokumentumok rogzitése,

folyamatos segitségnyujtas a kozbeszerzési eljaras felel6se, valamint a
Biralod Bizottsag részére az eljaras el6készitése soran,

a részveteli/ajanlati, ajanlattételi felhivas, szerzédéstervezet es
dokumentacié Osszeallitasa, véleményezésre tortend megkiildése a
Biralo Bizottsag felé,

a részvételi/ajanlattételi hataridé alatt ellatja a sziikséges eljarasi
cselekményeket, azokat a Kbt. szabalyai szerint az EKR-ben és azon
kiviil dokumentalja,

a Biralo Bizottsag rendelkezésére bocsatja a beérkezett részveteli
jelentkezéseket/ajanlatokat, és azok ertekelésével 0Osszefliggd
dokumentumokat,
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f) el6késziti a Birdldo Bizottsag allasfoglalasa alapjan a hianypoétlé
felhivast, felvilagositas kérést, az ajanlattevék értesitését a szamitasi
hiba javitasarol,

g) elkésziti a sziikséges értesitéseket az Ajanlatkérd altal meghozott
dontésekrdl,

h) elkésziti az eljarast lezaré dontési javaslat dokumentacidjat, az
0sszegezést, valamint a dontési javaslathoz kapcsolodo valamennyi, a
Kbt. altal megkovetelt dokumentumot,

i) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl,

j) tajékoztatja az Ajanlatkérdét a jogorvoslati eljarasrol, a jogorvoslati
eljaras soran teljes jogkorrel — kiilon eseti meghatalmazassal - ellatja
Ajanlatkér6 képviseletét a Kozbeszerzési DontObizottsag el6tti
eljarasban,

k) palyazati tamogatasbol megvaldsulo beszerzések esetén a b) — i)
pontokban felsorolt feladatok ellatdsa soran gondoskodik az aktualis
palyazathoz kapcsolédd, a tamogatdas felhasznaldsanak rendjét
szabalyozo jogszabdlyban meghatarozott, kozbeszerzéssel kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésérdl, kiilonosen ideértve az ellendrzési
kotelezettség, kozbeszerzési szerzddesek ellen6rzeési
kotelezettségének teljesitését;

1) a bonyolitott kozbeszerzési eljarasok padlyazati forrasra torténd
elszamolasa soran esetleges hianypotlasi felhivasok koézbeszerzési
szempontu megvalaszolasa,

m) kozbeszerzeési szemponthol véleményezi az esetleges
szerz6désmodositasi javaslatot,

n) elkésziti az adott eljardshoz kapcsolodé Kbt. szerinti hirdetményeket
és gondoskodik annak a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd
megkildéserol, valamint a KBA-ban torten6 kozzétételerol.

(5) A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé vagy allami
kozbeszerzési tanacsado feladatait és felel6sségének terjedelmét a feladat
ellatdsara irasban megkotott megbizasi szerzédésben kell részletesen
meghatarozni. A megbizasi szerzédésnek tartalmaznia kell kiilénosen a
jelen szabalyzat 10. § (4) bekezdésben meghatarozott feladatokat.

11. §
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A Kozbeszerzési referens

(1) Az Ajanlatkér6 az egyes kozbeszerzési eljarasai sordn az eljaras
koordinalasaért, a hatarid6k betartasaért, a kozbeszerzési eljaras
szabalyszerliségéert felel6s személyt a Jogi és Beszerzési Igazgatdosag
allomanyaba tartozo, kozbeszerzési referens/kozbeszerzési szakjogdsz
(tovabbiakban: ,kozbeszerzési referens”) végzettséggel rendelkezd
munkatarsai kozil jeloli ki.

(2) A kozbeszerzési eljaras elékészitésében és lefolytatasaban kézremiik6do
személyek, szervezetek tevékenységének koordindlasat a kozbeszerzeési
referens végzi.

(3) A kozbeszerzési referens feladata kiilonosen:

a) az adott kozbeszerzési eljaras el6készitésének koordinalasa,

b) a kozbeszerzés becsult értékének meghatarozasaval kapcsolatban a
kozbeszerzést kezdemenyez6 szervezeti egység tamogatasa, a becstlt
ertekmeghatarozas ellenérzese a rendelkezésre allo dokumentumok
alapjan,

c) az el6zetes piaci konzultacio kotelez6 alkalmazdsi feltételeinek
vizsgalata,

d) az eljarast megindito felhivas és a dokumentacio 6sszeallitdsahoz a
beszerzes targyaval osszefliggd adatok, a miszaki leiras bekérése a
kozbeszerzési eljarast kezdeményez® szervezeti egységtél, kizaro
okok, alkalmassagi és a szerzddési feltételek meghatarozdasanak
koordindalasa, a kialakitott alkalmassagi feltetelek, kizard okok
ellenérzese,

e) kapcsolattartas az eljarasba bevont felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandacsadoval vagy allami kdzbeszerzési tandcsaddéval,

f) kozremiikodés a kiegészitd tajékoztatas elkészitésében,

g) reszvétel az egyes eljarasi cselekmeényekben,

h) részvétel a Biralo Bizottsag tevékenységeben,

i) Biralo Bizottsag tagjainak biralati lapjai és a Biralo Bizottsagi iles
jegyz6konyve alapjan az eljarast lezaré dontési javaslat 6sszedllitdsa a
Biralo Bizottsag javaslata alapjan a faksz/allami koézbeszerzési
tanacsado kozremikodésével,

j) jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a Kancellar és a Jogi és
Beszerzési Igazgato tajékoztatasa a jogorvoslati eljaras tartalmarol,

k) a szerzédeskotés, szerzédésmodositas eldkészitésében torténd
kozremuikodés,
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1) a szerzddés (kozbeszerzés) teljesitésének folyamatos figyelemmel
kisérése a szerzddeés teljesitéséig, az ellenszolgaltatas teljesitése irant
torténd intézkedés, valamint

m) amennyiben az adott eljardsban felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vagy allami koézbeszerzési tanacsado igénybevételére
nem keril sor, a 10. § (4) bekezdésben foglalt feladatok ellatasa.

12. §

Szakmai elokészitéshen részt vevok

(1) Az eljaras szakmai el6készitese soran becsilt érték alatamasztasakor a
Kbt. 28.§ rendelkezései szerint kell eljarni. A becsilt érték
aldatamasztasahoz sziikséges dokumentumok (pl. indikativ ajanlatkérések)
beszerzése a szakmai el6készit6 feladata.

13. §

EKR regisztracio és superuser
(1) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara az EKR-ben keril sor. Az
Ajanlatker6nek mindsulé szervezetek kotelesek az EKR rendszerben
regisztralni és a kozbeszerzési eljarasokat az EKR rendszerben lefolytatni.

(2) Az Egyetem regisztracios adatai az alabbiak:

email: kozbeszerzes@uni-pannon.hu
telefonszam: +36-30/709-8260

(3) Az Egyetem nevében teljeskorlien, korlatozas nélkiil - Un. szervezeti
superuserkent - eljarni jogosult képvisel6t a Kancellar kiilén
meghatalmazassal jeloli Ki.

(4) Ezzel a szerepkorrel a kovetkez6 tevékenységeket végezheti a felhasznalo:
modosithatja az Egyetem adatait, az Egyetem regisztralt felhasznaléinak
karbantarthatja a jogosultsagait, azaz hozzarendelhet vagy elvehet télik
szerepkort, akar eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort
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allithat be a felhaszndalohoz, Uj kozbeszerzési eljarast hozhat létre, Uj
ajanlattételt hozhat létre, kozbeszerzési tervet szerkeszthet (létrehozhat,
modosithat, publikalhat). A szervezeti superuser jogosultsaggal
rendelkez6 személy kizarolagos joga az egyes személyek eljarashoz, az
Egyetemhez vald rendelése, illetve az EKR rendszerben torténé Egyetemre
vonatkozo nyilatkozattétel.

(5) A biralo6 bizottsagi tagok részére a kozbeszerzési dokumentumokhoz vald
hozzaférést, azok megkiildésével a kozbeszerzesi referens biztositja.
Amennyiben az eljaras lebonyolitasara kozbeszerzési tanacsaddé/felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vagy allami kozbeszerzési
tanacsadd keril megbizasra, ugy részére hozzaférést biztosit a szervezeti
superuser jogosultsaggal rendelkezd szemely, mely minimalisan kiterjed
az eljaras létrehozasara, szerkesztésére, az egyes eljarasi cselekmények
elvéegzésere (kozbeszerzési eljarast iranyito szerepkor). Amennyiben adott
kozbeszerzési eljarasban felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé
vagy allami kozbeszerzési tanacsadd bevonasa sziikséges, Uugy részére
olyan jogosultsag megadasa sziikséges, mely lehetOséget biztosit a felelOs
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd vagy allami kozbeszerzési
tanacsado ellenjegyzésre (felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado
vagy allami k6zbeszerzési tanacsado ellenjegyzd szerepkor).

(6) Az Egyetem részérél az EKR-ben ellatandd ajanlatkéréi feladatokra
vonatkozd jogosultsag a kozbeszerzési tanacsadd részére is adhato.

(7) Az EKR-ben regisztraciot kezdeményez6 személy vagy szervezet
tudomasul veszi, hogy az EKR-ben szerepld személyes adatok kezelésere
vonatkozdan a regisztracio sordn az EKR {izemeltet6je megszerzi a ra
vonatkozd személyes adatok kezelesének jogat a hatalyos, vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak szerint. A regisztralt természetes személy €s jogi
szemely koteles az adataiban bekovetkezett valtozdst a rendszerben
haladéktalanul, de legkés6bb olyan idépontban rogziteni, hogy a
folyamatban 1évd kozbeszerzési eljarasban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.
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(8) A Kozbeszerzeési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban
az adott eljaras ellendrzesére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati
kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a
Kozbeszerzési Dontébizottsdg és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az Egyetem koteles a Kozbeszerzési
Hatosdg vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz elektronikus uton hozzaférést
biztositani, amely megkeresésrdl a superusert haladéktalanul tajékoztatni
kell.

III. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE,
LEBONYOLITASA

14. 8

A kozheszerzési eljarasok tervezése

(1) Ajanlatkérének minden koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig éves 0Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovdbbiakban:
»,KO0zbeszerzési terv”) kell késziteni. A kOzbeszerzési terv nem vonja maga
utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kotelezettséget. Az eves kozbeszerzési tervnek, melyet az EKR-ben kell
kozzétenni, tartalmaznia kell a tervezett kozbeszerzési eljarasok adatait,
kulonoésen:
a) kozbeszerzés targyat,
b) kozbeszerzes tervezett mennyiséget,
c) kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) tervezett eljaras fajtajat,
e) eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,
f) szerzddés teljesitésének varhato idépontjat.

(2) Az Egyetem szervezeti egységei/projektmenedzserei a beszerzések éves
tervezésével egylitt az erre a célra rendszeresitett szoftverben adatot
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szolgaltatnak a targyévben tervezett kozbeszerzésekrél. A tervezett
kozbeszerzési eljarasokrol a Jogi és Beszerzési Igazgatosag erre kijelolt
munkatarsa egyeztetést kezdeményez a szervezeti egységgel,
projektmenedzserrel az EKR-ben kozzéteendd kozbeszerzési terv
elkészitése és a sziikséges adatokkal torténd feltoltése érdekében.

(3) Jogi és Beszerzeési Igazgatosag a kozbeszerzési terv elkészitése soran a Kbt.
részekre bontas tilalmara vonatkozd rendelkezései szerint jar el és
hatdrozza meg az eljarasrendet.

(4) A kozbeszerzési tervet és annak év kozben térténd modositasait a Jogi és
Beszerzési Igazgatd megkiildi véleményezésre a Kozbeszerzési Bizottsag
részeére.

(5) A kozbeszerzési tervet elére nem lathatd okbol felmeriild igény esetén
modositani kell. A modositast indokolni sziikséges. A modositas
elkészitésére, elGterjesztésére és elfogaddsara a kozbeszerzési terv
elfogadasara vonatkozo szabalyok iranyadok.

(6) Az Ajanlatkér6é altal elnyert projektek koltségtervét a projekt szakmai
felelse, illetve projektmenedzsere a Kbt. szerinti részekre bontas tilalma
betartasa érdekében minden esetben koteles egyeztetni a beszerzési
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egyséeggel.

15.8

A kozheszerzesi eljaras elokészitése, lehonyolitasa

(1) Az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek,
szervezeteknek megfeleld, a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénzigyi szakertelemmel kell rendelkezniik a kozbeszerzési
eljaras el6készitése, az eljarast meginditd felhivas és a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok értékelése, valamint az eljaras teljes lebonyolitasa
soran.

(2) Az eljaras meginditasat az érintett szervezeti egység vezet6je/projekt
menedzsere irasban koteles kezdemeényezni a Jogi €s Beszerzési
Igazgatosagnal. Az Ajanlatkéré honlapjan rendszeresitett eléterjesztésnek
tartalmaznia kell:
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a) akozbeszerzeés targyat, mennyiséget,

b) a becsilt értéket,

c) az anyagi fedezet rendelkezésre allasat, és utaldst arra, hogy a
beszerzes milyen forrasbdl valésul meg,

d) azt, hogy a beszerzés szerepel-e az éves kozbeszerzési tervben,
amennyiben nem, akkor annak indokat, valamint

e) a kozbeszerzési eljaras targya szerinti miiszaki-szakmai
szakértelemmel rendelkezd biralo bizottsagi tagokat.

(3) A megadott adatok alapjan a Rektor és a Kancellar — sziikség esetén
kozbeszerzési tanacsadd véleményének kikérése utan —engedélyezi a
kozbeszerzési eljaras el6készitését.

(4) A Jogi és Beszerzési Igazgatosag igazgatoja kijeloli az eljaras kozbeszerzési
referensét. A kozbeszerzési referens e-mail utjan megkeresi a Gazdasagi
Igazgatdsag igazgatdjat a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6é biralo
bizottsagi tag kijelolése érdekében.

(5) Az eljaras kozbeszerzési referense gondoskodik az eljarasban a
kozbeszerzési szakértelmet biztosito felelds akkreditalt kozbeszerzeési
szaktanacsado vagy allami kozbeszerzési tandcsado birald bizottsagi tag
kivalasztasarol.

(6) A biralé bizottsagi tagokat a kancellar, mint dontéshozo bizza meg a biralo
bizottsagi feladat ellatasaval. A biralo bizottsagi tagok feladatat a
felelésségi rend tartalmazza.

(7) Az eljaras lefolytatasaban a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, vagy
az altala kijelolt szakmai felel6s koteles részt venni, és a kézbeszerzési
eljaras felel6sekent kijelolt szemellyel az eljaras soran egyuttmikodni.

(8) A kozbeszerzési eljaras el6készitése a Biralo Bizottsag feladata.

(9) Az Ajanlatkéré unids értékhatart eléré becsilt értékd, nyilt vagy
meghivasos koOzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt koteles az EKR
hasznalataval el6zetes piaci konzultaciot lefolytatni a 63/2022. (I1.28.)
Kormanyrendeletben (tovabbiakban: ,Kormanyrendelet”)
meghatarozottak szerint, amennyiben a kézbeszerzési eljarast megindito
felhivasban nem keriil el6irdsra a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti
eredménytelenségi indok, és a koOzbeszerzési eljaras targya olyan
beszerzes, amelynek tekintetében — az unios értékhatart elérd becsiilt
értékd kozbeszerzések korében — az egyajanlatos kdzbeszerzések kozos
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kozbeszerzési szojegyzék (a tovabbiakban: ,,CPV”) f6csoport szerinti
aranya a Kormanyrendeletben meghatarozott naptari évben a 30%-ot
meghaladta, és az adott CPV fcsoportba tartozo kozbeszerzések ardnya az
0sszes eredményes kozbeszerzés 2%-at meghaladta.

Az egyajanlatos kozbeszerzések CPV f6csoport kod szerinti felsorolasat az
www.uni-pannon.hu oldalon a Jogi és Beszerzési Igazgatosag anyagai kozott
elérheto.
(10) A Kancellar a Kézbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan irdsban dont
az eljaras meginditasarol.

(11) A Biralé Bizottsag a kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran
készitett itemterv alapjan végzi a munkajat.

(12) AZ EKR-ben érkez6 kérdések megvalaszoldsa a koOzbeszerzési
referens feladata, egytttmiikbdve a tobbi biralé bizottsagi taggal.
Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado vagy allami
kozbeszerzési tanacsado igénybevételére keril sor az adott eljarasban,
koteles a kozbeszerzési referenssel egyuttmikodni a kérdesek
megvalaszoldsa soran.

(13) Az ajanlatok bontasara a Kbt. és az EKR rendelet szabalyait kell
megfelel6en alkalmazni.

14) Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén a targyalast az
ajanlattevékkel az eljaras lebonyolitdsaval megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoé vagy allami kozbeszerzési tanacsado folytatja
le. A kbzbeszerzeési referens és az eljaras lebonyolitasaval meghizott felel6s
akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadd vagy allami kozbeszerzeési
tanacsadé személy munkajat a targyalas sordn a Biralé Bizottsag tagjai,
mint szakértelemmel rendelkez6 kozremiikodok segitik.

a5) A Biral6 Bizottsag — a kozbeszerzési eljaras felel6se vagy az eljarasba
bevont felel6és akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado vagy allami
kozbeszerzési tandcsado altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat
alapjan elvégzi a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralatat, amelyet
irdsban rogzit. A Birald Bizottsag meghatarozza és jovahagyja a
hianypdétlasi felhivas, a felvilagositas kerés, indokolaskérés, valamint a
szamitasi hiba javitasarol szolo tajékoztatas tartalmat.
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16) A hianypotlasi hatarid6 lejartat kovetéen a Biralé Bizottsag a
hianypétolt ajanlatok attekintése soran hataroz ismételt hianypoétlas vagy
felvilagositas kérés szilikségessegerol, illetve a hidnypotlasi szakasz
lezarasarol. A hidnypoétlasi szakasz lezarasat kovetéen a kozbeszerzési
referens tovabbitja az eljaras dokumentumait az eljarast lezaré dontésre
vonatkozo javaslataval egytitt.

16. §

Az eljaras eredményének kihirdetése, kozzététele, a szerzodés
létrejotte
(1) Az eljaras nyertese az, aki az eljarast megindito felhivasban és a
dokumentaciéban meghatarozott értékelési szempontokra figyelemmel
érvényes és a legkedvezdbb ajanlatot adta.

(2) A Biraloé Bizottsag véleménye €s a Kozbeszerzesi Bizottsag javaslata
alapjan az eljarast lezaré dontést a Kancellar hozza meg.

(3) Amennyiben az eljarast lezard dontés eltér a Bizottsag altal kialakitott
dontési javaslattol, ugy ennek részletes indokait a Kancellarnak irasba kell
foglalnia.

(4) Az eljaras eredményének kihirdetésére az erre vonatkozo déntést kovetéen
keril sor a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden.

(5) Eredményes kozbeszerzesi eljaras alapjan a Jogi €s Beszerzési Igazgatdsag

jogi szignojat kovetden a szerzddest a nyertes ajanlattevovel a Kancellar €s
a Rektor koti meg pénziigyi ellenjegyzés mellett.
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IV. Fejezet

A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, ELLENORZESE,
AZ ELJARAS NYILVANOSSAGA

17. §

A kozheszerzesi eljaras dokumentalasa

(1) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabdlyozott irasbeli kommunikacié elektronikus uton, az
EKR rendelet szerinti, Uj Vildg Nonprofit Szolgaltatd Kft. altal tizemeltetett
kozponti kozbeszerzesi nyilvantartdas és a kozbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogatdo elektronikus kozbeszerzési
rendszerben torténik, ha az EKR rendeletbdl vagy mas jogszabalybol mas
nem kovetkezik. Az EKR-ben szerepldé adatokat a kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddes
teljesitésével kapcsolatos 0sszes iratot a szerzddes teljesitesétol szamitott
legalabb o6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — kézigazgatasi per esetén a
kozigazgatasi per —joger6s befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

(2) Epitési beruhazas esetén a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai
szakértelemmel rendelkezd, az Ajanlatkérével munkaviszonyban &llo
birdlé bizottsagi tag feladata az épitési naplo figyelemmel kisérése, és
alvallalkozd igénybevételére vonatkozé bejegyzés esetén a kdzbeszerzési
referens értesitése az alvallalkozorol és az épitési naplobdl ismert
adatairol.

(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzésekhez kapcsolddo iratanyag
iktatdsa, irattdrazdsa, majd a kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetéen a
teljes dokumentacio megdrzese a beszerzési feladatok ellatasaért felelds
szervezeti egységnél torténik. Az iratanyag 6rzésének felelése a szervezeti
egység vezetdje, vagy az altala kijelolt személy.
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(4) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése soran az Egyetem
iratkezelési szabalyai iranyadoéak.

18. §

A kozbeszerzesi eljarasok ellenorzése

(1) Amennyiben a kézbeszerzési dokumentumok ellendrzését jogszabaly irja
eld, az ellen6rzés kezdemeényezésért az eljaras kozbeszerzési referense és
a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé vagy dallami
kozbeszerzési tandcsado felelds.

(2) Az ellen6rzések soran az esetleges hidnypotlasok megvalaszolasa a Biralo
Bizottsag feladata.

(3) Ajanlatkér6é esetleges kiilsé ellendrzései soran az eljarasban az
Ajanlatkér6 képviseletében az eljarasban részt vevd szemelyek
egyluttmiikodni kotelesek a kiils6 ellendrzést bonyolitd szervezetekkel.

19. §

Az eljaras nyilvanossaga
(1) Az Egyetem a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informaciokat,
hirdetmeényeket a sajat honlapjan kozzéteszi.

(2) A Jogi és Beszerzési Igazgatd gondoskodik az EKR-en keresztill a
Kozbeszerzési Hatosag altal muakodtetett nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: ,CoRe”), valamint az EKR-ben a
szerz6désekkel, szerz6dées modositasokkal, a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos, jogszabalyokban eldirt adatok kozzétételérol.

(3) A fenti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az
adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd® azonnali, valtoztatas
nelkili automatikus tovabbitasarol.

(4) Az Ajanlatkéro koteles az EKR-ben kézzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast
kovet6en haladéktalanul;
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b) az el6zetes piaci konzultacié soran beérkezett vélemeényekrdl, a
véleményekkel kapcsolatos allaspontjarol és a vélemények alapjan a
dokumentumokban végrehajtott érdemi jelentéségli modositasokrol
osszefoglalét az EKR eldzetes piaci konzultacids feliiletén;

c) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése
szerinti adatokat az el6zetes vitarendezési keérelem kézhezvételét
kovet6en haladéktalanul;

d) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldasarol szold
0sszegezeést, a részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valo
megkiildéssel egyidejtileg;

e) a Kbt. 103. § (6) bekezdés ¢és 115. § (7) bekezdés szerinti
dokumentumokat.

V. Fejezet

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
20. §

(1) A Pannon Egyetem Kozbeszerzesi Szabalyzatat a Szenatus a 2024.
november 28-i tilésén megtargyalta és a 241/2024. (X1.28.) sz. hatarozattal
elfogadta.

(2) A Szabalyzat 2024. december 16. napjan Iép hatalyba.

(3) A Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 238/2022.
(XI1.8.) szenatusi hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

VI. Fejezet

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
21. §

(1) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetéen indult
kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
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(2) A 3. 8§ (4) és (5) bekezdését 2022. oktéber 11. napjat koévetéen meginditott
kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

(3) A kozbeszerzési eljaras meginditasakor hatdlyos szabalyzat alapjan kell
eljarni a Szabalyzat hatalyba 1épésének napjan folyamatban 1év6
eljarasokban.

(4) A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., az EKR rendelet,
valamint az adott kbzbeszerzési eljarasra vonatkozo egyéb jogszabalyok

rendelkezései, tovabba az SzMSz-ben foglaltak az iranyadodak.

Veszprém, 2024. november 28.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt
rektor kancellar

A Pannon Egyetemért Alapitvany, mint fenntartd nevében jovahagyta:

Veszprém, 2024. december 13.

Dr. Bartus Péter
operativ igazgaté
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