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Bevezetes

A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem”) Szenatusa &ltal jovahagyott, valamint a Pannon
Egyetemért Alapitvany, mint alapitéi, tulajdonosi jogokat gyakorlé fenntartd (a tovdbbiakban:
LSrenntartd”) altal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovdbbiakban: ,SzMSz”) . rész
Szervezeti és Mikodési Rend (tovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem szabalyzatai
kuratériumi elfogaddsanak hataskori rendjérdl szold kuratoriumi hatarozat alapjan az Egyetem
Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatat (tovabbiakban: ,Szabdlyzat”) az alabbiak szerint

allapitja meg.

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat célja

(1) A jelen Szabalyzat célja az Egyetem jogszabdlyokban el6irt mikodéséhez sziikséges
rendészeti és vagyonvédelmi feladatok meghatarozasa, az Egyetem tulajdonat képezé és
idegen tulajdonként hasznalatdban lévé vagyon megdvasa és védelme, tovabba az
Egyetem muikodési teriiletén a személyi tulajdon védelmének eldsegitése.

(2) A fenti célok megvaldsulasa érdekében el kell 1atni kiilonosen:

(a) Az Egyetem létesitményei, eszkozei, anyagai feliigyeletének, &rzésének
megszervezését, biztonsaganak elsegitését.

(b) A vagyont karositd cselekmények megeldzését, felderitését, az ilyen feltart
cselekmények folytatasdnak megakadalyozasat.

(c) A bekovetkezett karesetek, rendkivilli események esetén azonnali intézkedések
megtételét, a kar elharftasdban vald kdzremikodeést, a helyszin és a rend biztositasat,
az okoknak a kivizsgdlasat, a megel6zés érdekében a sziikséges intézkedések
megtételét.

(d) Az Egyetem mukodési teriiletén a személy- és jarmtiforgalom, valamint az anyag,
eszk6zoOk, berendezések be- és kiszallitdsara vonatkozd szabdlyainak kialakitdsat,
betartasanak ellendrzését.

(e) Veszélyes anyagok (tiz, robbandsveszélyes, sugarzo, mérgezé stb.) biztonsagos
szallitidsanak, taroldsinak ellenérzését.

(f) Az Egyetem létesitményeiben a nyitasi és zardsi rend meghatdrozasat, végrehajtdsanak
ellenérzését, a munkaidd utdni benntartézkodds szabdlyainak meghatarozasat.

(g) Az Egyetem elektronikus biztonsdgtechnikai rendszereinek és a kozponti rendészeti
ugyeletnek (Veszprém, ,B”-Aula porta) a mikodtetését, fejlesztését, iranyitasat és
ellendrzését.

(h) A biztonsagot novel6 szolgalat elrendelésekor (pl. védett személy érkezése) a kiilon
tervekben meghatarozottak végrehajtasat, egytittmikddést a biztonsagi szervekkel.



(i) A rendészeti tevékenységet ellatd dolgozdk e tevékenység ellatdsaval kapcsolatos
jogainak meghatdrozasat.

(j) Az egyetemi polgarok tulajdonvédelemmel kapcsolatos feladatainak, valamint az ezzel
kapcsolatban szervezett oktatas rendjének meghatarozasat.

2. §
A Szabadlyzat hatalya

(1) Jelen Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban és/vagy haszndlatdban
lév6 valamennyi ingatlanra és ingdsagra.

(2) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya Kkiterjed az Egyetem munkavdllaldira, hallgatoira,
latogatodira, vendégeire, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre,
az Egyetem létesitményeit hasznald bérlékre, mas gazdalkodd szervezet dolgozoira,
amennyiben az Egyetem létesitményeiben, tertiletén megbizds, vallalkozas vagy egyéb
szerz6édés alapjan munkat végeznek.

1. fejezet

HATASKOROK ES FELADATOK

3. §

A rendészeti szervezet felépitése

(1) Az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének iranyitdsa, a feladatok
meghatdarozasa, a végrehajtas ellenérzése a kancellar hataskore.

(2) A feladatok végrehajtdsa a kancellar altal atruhéazott jogkérben a muszaki igazgato,
hataskore.

(3) A feladatok kozvetlen iranyitasa Veszprémben az Uzemeltetési és Biztonsagszervezési
Féosztaly (a tovabbiakban: ,UBF”) fosztalyvezetdjének, a hataskore.

(4) A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység operativ feladatait Veszprémben az UBF latja
el az dllomanyaba tartozé biztonsagtechnikai szakfelel6sokon keresztll, Zalaegerszegen
¢és Nagykanizsan pedig a Gondnoki és Uzemeltetési Csoportok csoportvezetdi latjak el.

(5) Az UBF szakmailag egytttmiikodik az Egyetemi Kozpontok rendészeti és vagyonvédelmi
feladatait ellatokkal.

(6) Az él8er6s 6rzés-védelmi feladatok ellatdsara 6rzé-védo szervezet is igénybe vehetd. Az
Orzés-védelmi tevékenységet vallalkozoi szerzédés alapjan, jogszabdlyokban és belsé
szabalyzatokban meghatarozott modon és feltételekkel lathatja el kilsé vallalkozo
szervezet.



4. §

Rendészeti és vagyonvédelmi hataskoérék

(1) Kancellar hataskore kiillonodsen:

a) Az Egyetem képviseljeként felel az intézmény kezelésére bizott ingd és ingatlan
vagyon megovasaért. El6segiti az egyetemi polgarok személyi tulajdondanak védelmét.

b) Gondoskodik a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység ellatasardl.

c¢) Rendkivuli dllapot, szikségallapot, vészhelyzet esetére meghatdrozza az egyes
szervezeti egységek tevékenységét.

d) Iranyitja a rendkiviili események kiértékelését, szakmai bizottsagot hiv ssze és irashan
meghatarozza az eseménnyel kapcsolatos nyilatkozattételre jogosult személyt.

e) A rendészeti feladatok elladtdsdval Osszefliggésben engedélyezi az intézményi és
szemeélyi adatok, informaciok, kép és hangfelvételek kiadasat, felhasznalasat.

f) Elrendelheti annak ellenérzését, hogy az Egyetem tulajdondban és/vagy hasznalataban
lévd ingatlanokat, eszkozoket kizardlag az SzMSz altal meghatdrozott célokra
hasznaljak-e fel.

g) A kancellar vagy az daltala irasban meghatarozott személy jogosult a hatésdgoknal
biztonsagi szempontu vizsgalatokat, atvilagitasokat kezdeményezni, illetve azok
eredmeényei alapjan eljarast kezdemeényezni.

h) A rektorral egyuttmiikddve jogosult a Szabdalyzat hatdlya ald tartozé eseményekkel
kapcsolatos, a nyilvanossag felé torténd barmely adatszolgaltatds vagy nyilatkozat
megtételére.

i) Egyetértésijogot gyakorol a forgatasi engedélyek kiaddséaval kapcsolathan.

j) Az Egyetemmel kapcsolatban allé cégek, kiilsé szervezetek, maganszemeélyek részére
parkolasi jogosultsagot engedélyez.

(2) Rektor hataskore kiillondsen:

a) Az Egyetem képvisel@jeként felel az irdnyitadsa ala tartozo szervezeti egységeknél az
egyetemivagyon megdrzéséert, a rendészeti és vagyonvédelmi szabdalyzatban foglaltak
betartasaért.

b) Elésegiti az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységeknél az egyetemi polgarok személyi
tulajdondnak védelmét.

c) Egyuttmiikodik a kancellarral a biztonsagi eseményekkel kapcsolatos, a nyilvanossag
felé torténd barmely adatszolgdltatas vagy nyilatkozat megtétele soran.

d) Akancellarral egyetértésben kiadja az Egyetem teriiletére sz0l6 forgatasi engedélyeket.

(3) Gazdasagi igazgato hataskore kulénosen:

a. Részt vesz a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység elvégzéséhez és

fejlesztéséhez szlikséges anyagi forrasok biztositdsaban.



b. Jovdhagyja a vagyoni kart okozd mulasztisok esetén az okozott Kar
megtéritésének javasolt mértékét.

c. Engedélyeziaz Egyetem tulajdondban lévd nagy értékd (500.000,- Ft feletti), vagy
nagy mennyiségd (Osszértékét tekintve 500.000,- Ft-ot meghalado)
eszkozoknek, — kivéve a személyes haszndlatra kiadott targyi eszkozok —
anyagoknak az Egyetem teriiletérdl torténd kivitelét.

d. Engedélyezi az Egyetem tulajdondban 1évé eszkozoknek, berendezéseknek
téritési dij ellenében torténd haszndalatba adasat.

e. Engedélyezi az Egyetem tulajdondban 1évé eszkozoknek, berendezéseknek
téritési dij ellenében torténd magancélil hasznalatat. Ide nem értve a
munkavallalok személyes hasznalatara kiadott targyi eszkozoket.

(4) Mtiszaki Igazgato hataskore kiillonodsen:

a)

b)

c)

d)

e)

Gondoskodik a rendészeti és vagyonvédelmi szervezet miikodésének személyi és targyi
feltételeirdl.

Részt vesz a tevékenyseg elvégzéséhez és fejlesztéséhez sziilkséges anyagi forrasok
biztositdsaban.

Ellendrzi a rendészeti és vagyonvédelmi feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az UBF
féosztalyvezetdjét.

A jelen Szabdalyzatban foglalt parkolasi, beléptetési rend megszegése esetén dont az
egyetemi parkol6 haszndalatardl és a belépteté kartyak/behajtasi engedélyek kiadasaral,
visszavonasarol.

A rendészeti és vagyonvédelmi szabalyok megsértéivel és a karokozékkal szemben
felel@sségre vonast kezdemeényez.

Javaslatot tesz az egyetemi vezetés részére a vagyoni kart okozé mulasztasok esetén az
okozott kdr megtéritésének mértékérol.

(5) Dékanok, atfogd szervezeti egységek vezet6i (kivétel egyetemi kozpont féigazgatdk)
hataskore kulénosen:

a)

b)

Az iranyitdsuk ald tartozé szervezeti egységeknél felelnek az egyetemi vagyon
megérzéséért, a rendészeti és vagyonvédelmi szabdlyzatban foglaltak betartasaért.
Gondoskodnak a hatdskoriikbe tartozo teriletek vagyonvédelmérdl, szabalyozasok
kidolgozdasardl, felelnek azok betartasdért és betartatasaért.

Tovabbi feladataik megegyeznek a szervezeti egységvezetdk feladataival.

(6) Szervezeti egység vezet6k hataskore kiillondsen:

a)

b)

)

A szervezeti egyseg felelds vezetjeként felelnek a hatdskoriikbe tartozo, kezelésiikre
bizott ingd és ingatlan vagyon megovasaért.

Szervezési intézkedésekkel eldsegitik az egyetemi polgdrok személyi tulajdondnak
védelmét.

Iranyitjak a hatdskorikbe tartozé tertiletek vagyonvédelmi tevékenységét,
meghatarozzak a felel6sségi koroket.



d) Engedélyezik az egyetemi tulajdonu eszkozok, berendezések, mliszerek és anyagok
kiszallitasat, Egyetemen kivili egyetemi célu hasznalatat 500.000,- Ft értékhatar alatt.
Ezen rendelkezés aldl kivételt képeznek a személyes haszndlatra kiadott targyi
eszkozok. (pl. mobiltelefon, laptop, stb.)

e) Felelnek a vagyonvédelmi biztonsagi berendezések miikodtetéséért.

f) Meghatarozzak az érintett teriiletek (épiiletek, folyosdk, helyiségek) nyitdsanak-
zardsanak rendjét, a kulcsfelvételre jogosultakat, valamint a helyiségért felel6s
személyeket. Ellendrzik a kulcskezelési szabalyok betartasat.

g) Irdsban elrendelik, illetve engedélyezik a munkaidén tuli, indokolt benntartdzkodast és
errdl elézetesen irdsban értesitik az UBF-et.

h) Az altaluk, vagy hatdstertletiikon lebonyolitott belsé rendezvények idejére sziikség
esetén sajatos, a rendészeti és a vagyonvédelmi tevékenységet segitd szabalyok életbe
1éptetését kezdeményezik.

i) Jogosultsag esetén kérelmezik a parkolo-, belépd kartyak kiadasat, a behajtasi engedély
megadasat.

j) Miikodési tertletikén gondoskodnak a jogszabdlyokban, egyetemi szabdlyzatokban
eléirt kovetelmények ismertetésérdl, betartasarol, rendszeres ellendrzésérdl.

k) Az iranyitasuk ald tartozo tertileten — amennyiben sziikséges - tovabbi intézkedéseket
hoznak a rendészeti és vagyonvédelmi kovetelmények teljesiilése érdekében (pl.
hazirend, belépteté rendszer, stb.).

) Kiemelten ellenérzik a nagy értéki eszkozoket, kdrnyezetre veszélyes anyagokat tarold
helyiségek biztonsagat.

m) Kézremikodnek a blincselekményeket, az egyetemi és személyi tulajdont karositd
cselekményeket  eldsegit§  korulmények  felszdmolasdban.  Bincselekmény,
szabalysértés esetén intézkednek a helyszin biztositasarol, az UBF és a rendérség
értesitésérdl, a kar megallapitasarél. Hataskoriikben intézkedéseket hoznak a
rendkiviili események megel6zésére.

n) Az el6irdsok megsértése esetén intézkednek a Kkivizsgdlds megkezdésérél és a
jogszabalyokban, egyetemi szabdalyzatokban rogzitett tovabbi feladatokrél. Részt
vesznek a rendkivili események kivizsgdlasaban, tanuként jelen vannak a szervezeti
egység helyiségeinek felnyitasanal.

0) Javaslatot tesznek Kkartéritési, valamint hallgatok esetében a fegyelmi -eljaras
meginditasdra is.

p) Részt vesznek a rendészeti és vagyonvédelmi ellenérzéseken, akaddalyoztatds esetén
nyilatkozattételre és intézkedésre jogosult személlyel képviseltetik magukat.

(7) Uzemeltetési és Biztonsagszervezési Féosztalyvezetd hataskore kilonosen:

a) Meghatdrozza és feliigyeli a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységet ellaték
munkahelyi feladatait, el6késziti a rendészeti-vagyonvédelmi jelentéseket.

b) Szakmailag irdnyitja az Egyetemi Kozpontok rendészeti és vagyonvédelmi
tevékenységét.

c) Véleményezi a biztonsagtechnikai eszkozok telepitését, a szervezeti egységek
vagyonvédelmi, rendészeti el6irasait. Ha a telepitett eszkozok az egyetemi rendszerrel
nem kompatibilisek, felfliggesztésiiket kezdeményezi.

d) Meghatdrozza a rendezvények biztositdsanak sziikséges feltételeit (rendezdk,
biztonsagi 6rok szama, az egészségvédelmi ugyelet szlikségessége, munka- és



e)

g)

h)
D

)

k)

D

tlizvédelmi el6irdsok). Indokolt esetben jogosult tovabbi szabalyok életbe 1éptetését
kezdeményezni.

Elbirdlja a parkold és behajtasi engedély igényeket, a jogosultsag megsziinésekor
visszavonasukrol gondoskodik.

Kapcsolatot tart a kiilsé biztonsagi szolgaltatd cég vezetdivel, ellendrzi és véleményezi
az 6rzés-védelmi feladatokat ellatok tevékenységét, szitkség esetén valtoztatast javasol.
Feladata a vonatkozo jogszabalyok, valamint az egyetemi szabdlyzatokban foglaltak
betartasdnak ellenérzése, illetve ezek megszegése esetén a sziitkséges intézkedések
megtételének kezdeményezése.

Indokolt esetben alkoholszondés ellendrzést kezdeményez.

Rendkiviili események esetén a jogszabdlyi és a hatdsagi eléirdsoknak megfeleléen az
egyetemi érdekeket képviselve azonnali intézkedéseket kezdeményez. Amennyiben a
kortilmények indokoljak, a rendkivili eseményrdl feletteseit haladéktalanul
tajékoztatja.

Rendkiviili események soran indokolt esetben feljelentést kezdeményez.

Feladatdnak elvégzése sordn indokolt esetben jogosult (az érintett egységvezetd
tdjékoztatdsaval) barmely helyiségbe belépni és ott a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

Jogosult a rendészeti és vagyonvédelmi feladatokkal dsszefliggésben felvilagositast
kérni, indokolt esetben jegyzdkonyv felvétele mellett meghallgatast végezni.

m) Jogosult a rendészeti és vagyonvédelmi targykdrben véleményt alkotni, a hianyossagok

n)

0)

megszuntetésére javaslatot tenni.

Visszaélésre utald adatok alapjan jogosult vizsgalatot folytatni, sziikség esetén
hallgatoval szemben fegyelmi eljaras lefolytatdsara javaslatot tenni.

Abban az esetben, ha személyi és/vagy jelentés anyagi kar keletkezését intézkedéssel
megelézheti, rendelkezhet mas szervezeti egységek személyi és eszkoz javaival. A
rendelkezést a rendkiviili esemény megszuntetése utan szoban azonnal, frasban pedig
48 oran belil koteles jelenteni felettesének.

(8) Biztonsagtechnikai szakfelelds feladata kiiléndsen:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g

h)
)

)

Figyelemmel kiséri az egyetem teriiletén a rendészeti-vagyonvédelmi szabalyok
betartasat.

Szabalytalansagok észlelése esetén intézkedéseket kezdeményez.

Szakmai utmutatasokat dolgoz ki.

A rendészeti és vagyonvédelmi eseményeket kivizsgdlja, nyilvantartja.

Megeldz8 intézkedéseket kezdeményez.

Figyelemmel kiséri és iranyitja az 6rzési feladatokat ellaté portaszolgalatok napi
munkajat, ellatja 6ket a sziikséges informacidkkal.

Véleményezi a kiilsé biztonsagi szolgaltatd cégszolgalati utasitds, kezdeményezi a
sziikséges valtoztatasokat.

Fogadja a portaszolgalat jelzéseit.

Rendkivili esemény bejelentése esetén intézkedik az illetékesek értesitésérdl, a
szlikséges intézkedéseket megteszi.

Kiadja és nyilvantartja a parkold és beléptet§ kartydkat, bedllitja a behajtasi
jogosultsdgokat. A parkoldsi vagy a belépési rend megsértése esetén kezdeményezni a
parkold, illetve beléptetd kartya visszavondsat, a behajtasi jogosultsdg megsziintetését.
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k) Részt vesz a rendészettel és vagyonvédelemmel kapcsolatos eljarasokban (lezart

D

helyiségek kinyitasa, alkoholszondas ellendrzés, sth.).
Figyelemmel kiséri az egyetemi személyi és jarmiikozlekedést, druszallitast, sziikség
esetén intézkedést kezdeményez.

m) Ellenérzi a telepitett vagyonvédelmi eszkozoket, felligyeli azok karbantartasat,

kezdeményezi a sziikséges javitdsokat, javasolja a fejlesztéstiiket.

n) Meghatdrozza az Egyetem teriilletén munkat végzd nem egyetemi szervezetek

jelenlétébdl fakadd sajatos vagyonvédelmi feladatokat ¢és engedélyezi a
munkavégzéshez sziikséges személyek belépését.

(9) Gondnoki és izemeltetési csoportvezetd feladata kiiléndsen:

a)

Az Egyetemi Kozpont rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének szervezése,
végrehajtasanak koordinaldsa, valamint a kiils¢ vallalkozok munkajanak feliigyelete.

(10) Kollégium igazgato feladata kiilléndsen:

a)
b)

c)

d)

Altalanos feladatai megegyeznek a szervezeti egység vezetd feladataival.

Irdnyitja a kollégiumi tandrokon, seniorokon és a kollégiumi intézébizottsag tagjain
keresztil a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltak betartdsat és
betartatasat.

A kollégiumi tandrok és seniorok jelzése alapjan a rendészeti és vagyonvédelmi
szabalyok megsértdivel és a karokozokkal szemben felelésségre vonast kezdeményez.
A kollégium igazgaté felel az Eurépai Union kivili orszagokbol érkezé szallovendégek
ideiglenes bejelentéséért.

(11) Egyetemi munkavallaldinak kotelezettsége kiillénosen:

a)

b)

c)

d)

e)

Az Egyetem munkavallaloi, (beleértve az Egyetemen munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyeket, az Egyetemen muikodtetett kutatdcsoportok tagjait is)
kotelesek a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat maradéktalanul
betartani.

Minden egyetemi munkavallald az adott helyzetben dltalaban elvarhaté médon koteles
gondoskodni az altala az Egyetem terlletére behozott vendég személyi és vagyoni
biztonsagarol.

Valamennyi munkavdallalo feladata a rabizott és altala hasznalt anyagok, eszkozok
megovdasa, rendeltetésszerli haszndlata. A haszndlatra kiadott anyagok, eszkdzok
fokozott védelmérdl koteles gondoskodni.

A tudomasukra jutott egyetemi, személyi tulajdont karosité eseményeket kdtelesek a
munkahelyi vezetének, illetve az egyetemi rendészeti és vagyonvédelmi szerveknek
(portaszolgalat, portaszolgalat, UBF) jelenteni.

Felszolitds esetén minden egyetemi munkavallald koteles hitelt érdemléen igazolni
személyazonossagat az Egyetem dltal rendészeti- és vagyonvédelmi feladatokkal
megbizott személyeknek.

11



f)

g

h)

A vagyonvédelem érdekében az irodakat, laboratériumokat, egyéb munkahelyként
szolgald helyiségeket feltigyelet nélkll nyitva hagyni nem szabad, azokat rovid idére
torténd tavozas esetén is be kell zarni.

A munka befejezésekor utolsoként tavozod koteles meggydzédni a szervezeti egység
helyiségeinek zarasarol, a vagyonvédelmi eszkdzok tizembe helyezésérdl.

Munkaidén tuli, munkasziineti-, innepnapon toérténd belépés, tadvozds esetén a
munkavallalokoteles az tligyeletes vagyonvédelmi szervezetet, portaszolgdlatot
tajékoztatni a belépésrél, tdvozasrol. Rendes munkaidén tuli épiiletnyitds esetén a
belépd munkavallalé felel6ssége, hogy az éplilet vagyontargyai a bent tartézkodasa
alatt, illetve a tdvozasat kovetben is megfeleld biztonsaghan legyenek.

(12) Hallgatéi Onkormanyzat, valamint a Doktorandusz Onkormanyzat elndkének feladata
kiilénosen:

a)
b)

c)

d)

e)

g

Az egyetemi rendészeti és vagyonvédelmi szervekkel valé kapcsolattartas.

A hallgatéi onkormdanyzati és a doktorandusz Onkormdnyzat képviselSinek (a
tovabbiakban: ,Képvisel6k”) tajékoztatasa a rendészeti és vagyonvédelmi szabalyokrol,
valamint a Képvisel6kon keresztiil minden egyetemi hallgaté tdjékoztatdsa az Egyetem
vonatkozo szabdlyzatainak elérhetéségérdl.

A hallgatéi 6nkorményzat és a doktorandusz onkormanyzat altal megszervezésre
kertild rendezvények rendészeti és vagyonvédelmi szempontbol torténd eldzetes
egyeztetése az UBF féosztalyvezetdjével.

Azoknak a személyeknek, dntevékeny csoportok tagjainak a meghatarozasa, akik az
Egyetem hasznalatdban vagy tulajdondban 1év6, és a hallgatéi onkorméanyzat
kezelésére bizott helyiségeket, eszkozoket munkaidében, munkaidén kivil és
munkasziineti napokon haszndalhatjak, a helyiségek kulcsainak felvételére jogosultak.
A kulcsfelvételi jogosultsagra vonatkozo listat az UBF-nek eljuttatni.

Részvétel a hallgatékat érint6 rendészeti és vagyonvédelmi események
kivizsgalasaban.

A hatdskorébe tartozo terlileteken rendkiviili esemény esetén tédjékoztatja az intézkedd
rendészeti szerveket, gondoskodik a kdarcsokkentd tevekenységrdl, illetve annak
segitéserdl.

A rendészeti és vagyonvédelmi szabalyok megsértéivel és a karokozoékkal szemben
felelésségre vonast kezdeményez és arrol az UBF-t értesiti.

(13) Egyetemi hallgaték kotelezettségei kilénosen:

a)

b)

)

d)

Minden hallgato koteles a rendészeti és vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyokat
elsajatitani és azokat betartani.

Kotelességiik az egyetemi targyak, eszkozok, értékek megovasa. Karosodasra vagy
karokozdasra utald helyzet észlelése esetén azt jelentenie kell az illetékes szervezeti
egység vezetdje, a hallgatéi onkormanyzat, az UBF, vagy a portaszolgalat felé.
Felszolitdisra minden egyetemi hallgaté koteles hitelt érdemléen igazolni
személyazonossagat az Egyetemen rendészeti-, vagyonvédelmi feladatokkal meghizott
személyeknek.

A munkaiddn tul, vagy munkasziineti és innepnapokon hallgaté feltigyelet, vagy kiilon
engedély nélkul csak a hallgatéi énkormanyzat hasznalatdban 1évé helyiségekben,
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valamint a hallgaték szamadra fenntartott PC laborokban, tanulészobakban és
kollégiumokban tartézkodhat a hazirendben foglaltaknak megfelel§en.

e) Az egyetemi munkaid6én tuli, munkasziineti és tinnepnapokon toérténé belépéshez

koteles irasbeli engedélyt kérni az érintett szervezeti egység vezetdjétdl. Az engedélyrél
az UBF-t el6zetesen irdsban értesiteni kell.

Minden hallgaté az adott helyzetben altalaban elvarhaté moédon kételes gondoskodni az
altala az Egyetem tertiletére behozott vendég személyi és vagyoni biztonsagarol.

g) Az egyetemi hallgatok az el6adasok, a szemindriumok, a gyakorlatok, a

laborgyakorlatok, a szamonkérések soran kotelesek mobiltelefonjukat haszndalaton
kivil helyezni, kivéve ha az oktaté annak haszndlatat kifejezetten kéri.

h) A hallgaték kotelesek tulajdonuk védelmében koézremiikoédni és az intézménnyel

ARE

@

()

egyluttmikodni.

Il.fejezet

NDESZETI ES VAGYONVEDELMI SZERVEZET MUKODESE, FELADATAI

5. §

Biztonsagtechnikai rendszerek

A biztonsagtechnikai rendszerek mukodtetése soran kiemelt figyelmet kell forditani a
hatédlyos jogszabalyok altal el6irt adatvédelmi rendelkezések, valamint az egyetemi
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat eléirdsainak betartasara és betartatasara.

A vagyonvédelem modjai:

a) ElSerds érzés a vagyonvédelmi feladatokat ellaté biztonsagi éri szolgalat, és portasok

alkalmazasat jelenti.

b) A mechanikai védelem az eszk6zOk, anyagok védelmére, izemeltetésére szolgdlod

C)

helyiségek, tarolok ellenallé szerkezet( kialakitasa (falak, padlok, fodémek, nyildszarok,
racsok, redényok, zarak, lakatok, pancél- és iratszekrények). Epitmények esetén az
Orszagos Telepiilésrendezési és Epitési Kovetelmények eléirdsai az irdnyaddak. A
nyilaszardk, zarak vonatkozasaban arra kell torekedni, hogy azok meghbizhatdsaga
alkalmazkodjon az adott helyiségben tarolt értékekhez. Indokolt esetben az ablakokra
racsot kell felszerelni, az ajtékat pedig megerdsitett kivitelben kell elkésziteni.

Elektronikai védelmi rendszerek alatt a beléptetd, riaszto, térfigyelé (mozgasérzékeld,

s sz

(3) Az Egyetem teriiletén elektronikus vagyonvédelmi riasztérendszer, kartyas beléptetd

rendszerek és videokameras megfigyeld rendszerek mikodnek, amelyekrdl jol 1athatd
helyen tdjékoztatni kell az objektumba belépd személyeket.

(4) Abiztonsagi rendszerek hasznalatat a szervezeti egység vezetjének meg kell kvetelnie

amunkavallaloktol.
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(5)

Az elektronikus vagyonvédelmi riasztérendszer jelzéseinek figyelése, a jelzésekre az
intézkedések megtétele az UBF, a portaszolgalat, illetve az Egyetemmel szerzédésben
allé vagyonvédelmi szervezet feladata.

(6) A vagyonvédelmi rendszerek kiépitése, bévitése, folyamatos fejlesztése, izemeltetése,

(7)

(8)

karbantartdsanak megszervezése az UBF feladata.

Uj biztonsagi rendszer létrehozasat, a meglévé rendszer bévitését, fejlesztését a
tertiletileg illetékes szervezeti egység vezet6je is kezdeményezheti az UBF-nél.

Ujonnan épitett vagy jelentdsen atalakitott épiiletben a biztonsagi rendszer kiépitése a
létesitésben kdzrem(ikddok feladata, akik mar a tervezési fazisban kotelesek egyeztetni
az UBF-el.

(9) Az elektronikus biztonsagi berendezésekre vonatkozé adatokat az UBF kezeli és tarolja.

6. §

A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységet ellatok feladatai

(1) Az UBF feladatai kiilénosen:

a)

Az Egyetem vagyonvédelmének szervezése.

b) Avagyonvédelemmel kapcsolatos eljardsok bonyolitasa.

c)

Kilsé szolgaltat¢ altal biztositott portaszolgalat feltigyelete.

d) Kils6 biztonsagi szolgaltatd cég munkajanak feliigyelete.

e)

f)
g

A beléptet6 és sorompo rendszerek mikodéképességének biztositasa, beléptetd
kartydak, parkolasi jogosultsagok kiaddsa-visszavétele.

A belsé kozlekedési és parkolasi rend biztositdsa.

Az egyetemi és kiils6é rendezvények felligyelete.

h) Rendkivilli események bekdvetkezésekor a sziilkséges intézkedések meghozatala,

)
)

2)A
el
fe

(3)A

jelentéstétel.

Az Egyetem Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat elkészitése és karbantartasa.

Az intézmény hallgatéinak rendészeti és vagyonvédelmi oktatdsa, amelyre a
Biztonsagtechnikai Nap keretein belill kertl sor.

kilsé szolgaltatd altal biztositott portaszolgdlat szervezése, tevékenységének iranyitasa,
len6rzése Veszprémben a kiills6 szolgaltato vezetdjének feladata. A szakmai iranyitast és
lugyeletet az UBF latja el.

Féporta feladata kiilonosen:

a) A telepitett vagyonvédelmi és tlizvédelmi berendezések feliigyeleti rendszereinek

folyamatos megfigyelése, lizemzavar, riasztds esetén a sziikséges intézkedések
megtétele.

b) Kozremiikddés az egyetemi rendezvények biztositdsaban.

c) Az Egyetem teriiletén a behajtasi és parkolasi rend betartdsanak ellenérzése, fellépés

a szabalytalankodokkal szemben, sziilkség esetén forgalomirdnyitasi feladatok

elvégzése.

d) A sorompds beléptett rendszerek kezelése, feliigyelete.

e) Jardrszolgdlat biztositasa.

f) A gyanus személy személyazonossaganak ellenérzése.
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4)

a)

b)
c)

d)
e)

g
h)

Y

(5)

(6)

(7)

g) A jogsértd személy felszolitdsa a cselekmény abbahagydsdara, a cselekmény
folytatdsdnak megakaddlyozdsa, az elkovetd személy visszatartdsa, a helyszin
biztositdsa a hatosag megérkezéséig.

h) Rendkivili esemény, blincselekmény esetén sziikség szerint a tlizolték, mentdk,
rendérség haladéktalan értesitése, az UBF tajékoztatasa.

i) A szolgalatiid6 alatt tapasztaltakat az eseménynapldban kell rogziteni.

j) A portaszolgdlat munkatarsainak specialis faladatait a szolgdlati utasitas tartalmazza.

A portaszolgalat feladata kiiléndsen:

A portaszolgdlat altaldnos feladatai megegyeznek a Féportaszolgalat feladataival.

Az érkezdk udvarias fogaddsa, tdjékoztatdsa, irdnyitdsa, sziikség esetén személyes
kisérete, vagy a keresett személy értesitése telefonon.

A személy- és teherforgalom menetének figyelemmel kisérése, dokumentalasa.

A szokdsostol eltérd viselkedés, ismeretlen csomag, azonositatlan targy észlelése, a
rendészeti és vagyonvédelmi eldirdsok megsértése, rendkiviili esemény esetén jelzés az
UBF és a portaszolgalat felé.

Rendkiviili esemény, blincselekmény esetén az UBF haladéktalan értesitése.
Kozremikodés a rendkiviili intézkedések végrehajtasaban.

A riaszto- és tlizvédelmi rendszerek feliigyelete, kezelése, a kapcsolédo dokumentumok
naprakész vezetése.

Munkaidén tul a belépési jogosultsag ellendrzése.

Ajtok, kapuk nyitdsa-zarasa kiilon utasitas szerint.

Kulcsok kiadasa, visszavétele, dokumentdlasa a kulcsfelvételi rend szabalyainak
figyelembe vételével.

Az Egyetem a rendészeti és vagyonvédelmi feladatok ellatdsdhoz kiils§ szolgaltatd
szolgdltatasait veheti igénybe az erre iranyulé szerzdédés szerint.

A Féportaszolgalat helyei és ideje:

a) ,B” aula porta 0-24-ig

b) ,N” porta 18-06-ig

c) ,M”Kényvtar porta a Pannon Egyetem Konyvtar és Tudaskdzpont nyitva tartdsa szerint.

Portaszolgalatok:
a) I. porta 06-22-ig
b) A. porta 06-22-ig
C) C. porta 06-18-ig
d) M” porta 06-18-ig

e) Testnevelési és Sport Intézet porta 06-22-ig
f) Magister kollégium 0-24-ig
g) Kozponti Kollégium 0-24-ig

h) Jedlik kollégium 0-24-ig
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IV.fejezet

A RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI RENDELKEZESEK

7. §

Személyforgalom, személyi tulajdon védelme

(1) Az Egyetem tertliletére és szervezeti egységeihez a belépés rendjét, a szervezet feladatait
és szokasos munkarendjét figyelembe véve az adott szintd szervezeti egység vezetdje
hatarozza meg.

(2) Az Egyetem munkavéllaloi munkahelyikre &ltaldban az egyetemi munkarendben
szabalyozott médon 1éphetnek be. A munkarendben meghatarozott idén tuli belépés,
munkavégzés csak az illetékes szervezeti egység vezetdjének az el6zetes engedélye
alapjan térténhet. Az engedélyt (irdsban vagy email-ben) az UBF-nek meg kell kiildeni. Az
engedélyrdl az UBF tajékoztatja az illetékes portaszolgalatot.

(3) Az Egyetemre belép6 személy a portaszolgdlat kérésére koteles a személyazonossagat
igazolni.

(4) A személyi tulajdon védelmét az Egyetem el6segiti.

(5) A munkdba jarashoz és a tanuldshoz szokasos ruhézati és felszerelési targyakon kivil az
egyetemi polgar az Egyetem teriiletére mas targyat csak el6zetes kérelem alapjan kiadott
engedéllyel (a tovabbiakban: ,,Engedély”) hozhat be.

(6) A kérelmet a szervezeti egységhez kell benyujtani.

(7) Az Engedély hidnydban behozott, vagy az Engedélyben meghatarozott feltételek
megsertésével keletkezett karért az Egyetemet felelésség nem terheli.

(8) Az Egyetem teriletén torténd kozlekedés soran a KRESZ el6irdsai érvényesek. A
gyalogosok kotelesek a jardakat, gyalogos kozlekedésre fenntartott utakat haszndlni. A
gépjarmtiforgalom ellenérzésére fenntartott sorompdk alatt a gyalogos és a kerékparos
kozlekedés tilos! Gyalogosok és kerékparosok a sorompodkndl a résziikre megjelolt
bejaraton (ha van ilyen) kozelithetik meg a parkolét.

(9) Kerékpart, elektromos rollert az éptletekbe bevinni tilos. Kerékparokat, elektromos
rollereket a kijelolt kerékpartarolokban kell elhelyezni.

(10) Eptileten beliil rollerrel kézlekedni tilos.

(11) Magantulajdonban 1év6 elektromos kerékpart, rollert, robogdt, motorkerékpart,
gépjarmiivet az Egyetem elektromos halozatardl tolteni tilos.

(12) A személyforgalom eldl elzart izemviteli tertiletekre illetékteleneknek belépni tilos!

(13) Az Egyetem épiileteibe vakvezetd és segitd kutya kivételével kutyat tilos behozni.

8. §
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A gepjarmivek behajtasanak, parkolasanak szabalyai

(1) Az Egyetem terliletén a KRESZ szabdlyainak betartasa kotelezd, a megengedett maximalis
sebesség 20 km/dra.

(2) Gépjarmiivek az Egyetem terliletén a kijelolt parkoléhelyeken varakozhatnak a biztonsagi
tavolsadgok betartasdnak figyelembevételével, kiillonos tekintettel az éptlet kijaratokra,
tlzcsapokra, lépcsékre, tlzoltasi felvonuldsi tertiletekre, felfestett veszélyességi
Ovezetekre. Motorkerékparok, segédmotor-kerékpdarok a sorompokndl a részikre
megjeldlt bejaraton (ha van ilyen) kozelithetik meg a parkolot.

(3) A parkoléhelyek nem Orzéttek, a jarmtvekért és a benntiik tarolt értékekért az Egyetem
nem vallal felel6sséget.

(4) Veszprémben az Egyetem utcai és a Wartha Vince utcai éptiletek parkoldinak rendszeres
igénybevétele rendszam alapu nyilvantartasi és ellendrzési rendszer haszndlataval
lehetséges.

(5) Zalaegerszegen az az épliletekhez tartozo udvari parkolék igénybevétele rendszam alapu
nyilvantartasi és ellenérzési rendszer hasznalataval lehetséges.

(6) A rendszam alapu és a kartya alapu rendszer hasznalatanak jogosultsagat természetes
személy, ill. jogi személy kaphatja meg. A parkolasi jogosultsagra vonatkozo igényl6lapot
(1. sz melléklet) a kérelmezd szervezeti egység az UBF-hez nyujtja be. A kérelemhez csatolni
kell a forgalmi engedély masolatat. Amennyiben az igényld neve nem szerepel a forgalmi
engedélyben, a jogosultsdg megszerzéséhez a kozvetlen hozzdtartozoi kapcsolat megaddasa
vagy a gépkocsi tulajdonosanak irasbeli hasznalati engedélye sziikséges. Egy személy egy
id6ében csak egy gépjarmtivel hasznalhatja az egyetem parkoldit.

(7) A gépjarmuvel torténd rendszeres behajtdsra jogosultak kore:

a) Az Egyetem munkavallaldi.

d) Az Egyetemmel munkaviszonyra iranyuld egyéb jogviszonyban lévé természetes és jogi
személyek.

e) Az Egyetem doktorandusz hallgatoi.

f) Az Egyetem hallgatdi 6nkormanyzatanak tisztségviseldi.

g) Mozgashan korlatozott hallgatok.

h) Uzemeltetést, karbantartast végzé szolgaltatok az UBF engedélyével,

i) Az Egyetemmel Kkapcsolatban 4llé6 cégek, kiilsé szervezetek képviseldi,
maganszemeélyek csak kiilonosen indokolt esetben, a kapcsolattartd szervezeti egység
vezetdjének kérése kidllitott, a kancelldr &ltal jovdhagyott kiilon engedély (a
tovabbiakban: ,Kiilén Engedély”) szerint.

(8) Ajogosultsag megsziinése:

a) A munkaviszony, a szerzédéses, ill. a doktorandusz hallgatoi jogviszony megsziinése.

b) PEHOK tisztségviseldi statusz megsziinése.

c) Visszavonas az UBF 4ltal.

d) A Kalon Engedélyben megfogalmazottak szerint.

(9) A parkoldkba egyedi alkalmankénti gépjarmives behajtas (vendégek, szolgaltaté cégek) a
név, a rendszam UBF részére torténd elézetes leadasa esetén, vagy a meghivo fél azonnali
(telefonos vagy személyes) visszaigazoldsa esetén lehetséges.

(10) A levelezé munkarend(i hallgaték a parkoldkat az oktatasi és vizsganapokon (érarendi
elfoglaltsag idejében), az egyetemi rendes munkaidén tul (hétfétdl cstitortokig 16 ora utan,
pénteken 13.30-t4l, ill. szombaton 7.30-t6l) vehetik igénybe kiilon engedély nélkil.

(11) Rendezvények vendégei részére parkold foglalast az UBF-nél lehet elézetesen irdsban
igényelni. A vendégek irdnyitasa a lefoglalt helyekre a rendezvényt szervezd feladata.
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(12) A rendezvényekre érkezd vendégek jarmiveinek elhelyezésére az UBF kiilonleges
szabdlyokat vezethet be, melyeket elézetesen egyeztet a szervezével.

(13) VIP parkold biztositast az UBF-nél kell el6zetesen, irdsban igényelni, név, gépkocsi
rendszam megadasaval.

(14) Az Egyetem parkoldinak nyitva tartasa oktatasi és munkanapokon:
a) Veszprém, Egyetem u. 10. also parkold 6 © -22 <
b) Veszprém, Jozsef Attila u. 34. Wartha Vince u. 1. 6 °°-22 %
c) Zalaegerszeg 7%-19%

(15) Nyitvatartasiidén tul, innepnapokon, hétvégén gépjarmuivek az Egyetem teriiletén csak
kilon {radsos engedéllyel tartézkodhatnak.

(16) A gépjarmlvek kozlekedésével, parkoldssal kapcsolatos rendkiviili helyzetben a
veszprémi portaszolgalatot és az UBF-t kell értesiteni.

(17) A szabalytalanul parkolokat a portaszolgalat figyelmeztetheti a parkoldsi rend
betartasara.

(18) A parkolasi rend megsértése esetén az UBF a parkoldsi jogosultsag visszavonasat
kezdeményezheti. Az Egyetem a parkoldsi rend megsértdivel szemben jogosult hatdsagi
intézkedést kérni és eljarast kezdemeényezni.

9. §

Egyetemi tulajdonu anyagok és eszkozok kiszallitdsanak rendje

(1) Az egyetemi nyilvantartdsban szerepeld anyagok, eszkozok, berendezések és miiszerek
egyetemi célu munkavégzésre hasznalhatok.

(2) Egyetemi tulajdont anyagok, eszkdzok, berendezések kiszallitdsa — egyetemi érdekbdl az
Egyetem tertiletén kiviili haszndlatra — csak az arra jogosult vezeté (500.000,- Ft-ig
szervezeti egyseg vezetd, 500.000,- Ft felett gazdasagi igazgatd) engedélye alapjan
kiallitott szallitasi okmanyokkal egytitt lehetséges (szallitolevél, kiviteli engedély, atvételi
elismervény, stb.), melynek egy példanyat az illetékes portaszolgalatndl le kell adni . A
szallitdsi okmanyok kiallitdsdért, meglétéért a szervezeti egység vezetdje a felel6s. Az
engedéllyel kiszallitott eszkdz hataridére torténd visszaszallitdsat az érintett szervezeti
egység vezetdje koteles mennyiségileg és mindségileg ellendérizni, €s a visszaszallitasrél az
UBF-et értesiteni. Ezen rendelkezés alol kivételt képeznek a személyes hasznalatra kiadott
targyi eszk6zok (pl. mobiltelefon, laptop, stb.)

(3) A széllitasi okméanyon fel kell tintetni a szallitott anyag, eszkdz, berendezés fajtajat,
tipusat, leltari szamat, mennyiségét, minéségét, a szallitds és a visszaszallitas idejét, az
atvevl szervezet megnevezését. Az okmadnyt a szdllitds elrendelésére jogosultnak kell
alairni és a szervezet bélyegzdjével ellatni.

(4) Az egyetem tulajdonat képezd eszkozok haszndlathba adasat elézetes kérelmet kévetden, a
munkahelyi vezetd irasbeli szakmai javaslata és el6terjesztése alapjan, dijazds ellenében a
gazdasagi igazgatd engedélyezi. A dijat a hasznélatba addnak egyedi elbiralas alapjan, az
UBF-el egyeztetve kell megallapitani, az Egyetem érdekeinek a figyelembevételével, a
felmeriild koltségek megtérittetésével. Kilonosen indokolt esetben (pl. kdzhasznu
szervezet részére torténd haszndlatba adds estén) a Miszaki Igazgatd javaslatara a
Kancellar engedélyezheti a dijtalan haszndlatba addst. A haszndlatba adott eszkoz
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hataridére torténd visszaszallitdsat az érintett szervezeti egység vezetdje koteles
mennyiségileg és mindéségileg ellendrizni, és a visszaszallitdsrél az UBF-et értesiteni.

(5) A hasznélatba adott eszkozdkrol szallitasi okmanyt kell kiallitani.

(6) Az egyetem tulajdonat képezé eszkdzok magancéli hasznalatdra a munkavallalo elézetes
kérelme alapjan, a munkahelyi vezet6 irdsbeli javaslatidval és tamogatasaval, dijazas
ellenében, a gazdasagi igazgatd engedélyével lehetséges. A dijat a javaslatot tevd
munkahelyi vezetének egyedi elbiralas alapjan, az UBF-el egyeztetve kell megallapitani, az
Egyetem érdekeinek a figyelembevételével, a felmertilé koltségek megtérittetésével. A
magancélu hasznalatra atadott eszkoz hatdrid6re torténd visszaszallitdsat az érintett
szervezeti egység vezetfje koteles mennyiségileg és mindségileg ellendrizni, és a
visszaszallitasrol az UBF-et értesiteni.

(7) A magancélu haszndlatra atadott eszkozokrol szallitasi okmanyt kell kiallitani.

10.§

Anyagok és eszkdzok szdllitasa az Egyetemre

(1) Kiils6 cég altal torténd anyag, eszkoz, felszerelés beszallitdsa esetén a kiilsé cég koteles a
szdallitasi okmanyokat az dtvevének leadni.

(2) A kivitelez6 a nem végleges atadasra, beépitésre, beszerelésre keriil, az Egyetem
tertiletén torténd munkavégzéshez sziikkséges anyagokrol, eszkozokrdl, szerszamokrol
koteles listat késziteni, amit a kivitelezés megrendeldjének kell atadni. A kivitelezés
megrendeldje az eszkozlistat tovabbitja az UBF részére.

11.§

Oltéz6kre vonatkozd szabalyok

(1) Az Egyetem altal biztositott o6ltézéhelyiségeket rendeltetésszerlien a higiéniai, a
tlzvédelmi, a vagyonvédelmi és egylittélési szabalyoknak megfeleléen kell igénybe venni.

(2) Az 0lt6z6- és furdbhelyiségekben észlelt mindennemd rendellenességet, karokozast
haladéktalanul jelenteni kell az illetékes vezetének.

(3) A dolgozok csak a résziikre kijelolt 61tozdszekrényt hasznalhatjak.

(4) A dolgozd felel6s a részére biztositott 61td6z6, 6ltdozészekrény megfeleld védelmet add
zarasdért és a szekrény tisztantartasaért.

12.§

A talalt targyak kezelésének és tarolasanak szabalyai

(1) Az Egyetem teriiletén talalt targyat, készpénzt a legkdzelebbi portan, vagy az UBF-nél kell
leadni.
(2) A talalt targyat és pénzt az atvevék nyilvantartasba veszik az atado jelenlétében.
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(3) A talalt targyat, pénzt a porta szolgalat a kovetkezé munkanapon eljuttatja az UBF-re.

(4)Ha a talalt targy atvételére jogosult személy nem allapithatd meg, az UBF a talalt targyat 3
honapig 6rzi, vagy amennyiben erre nincs lehetésége, 8 napon belil 4tadja a tertletileg
illetékes jegyz6nek.

(5) Az UBF feladata, hogy intézkedéseket kezdeményezzen a talalt targy, készpénz jogos
tulajdonosanak a felkutatdsara. A targy, pénz visszaadasara a tulajdonosi viszony hitelt
érdemld igazolasa utan kertlhet sor jegyzdkonyv felvételét kovetden.

13.§

Az épiiletek nyitasa, zarasa, a kulcskezelés rendje

(1) Az egyetemi épiiletek bejarati ajtdit, a kdzponti fenntartdsu termek ajtoit a munkaidd
befejezése utan be kell zarni. Az ajtok zdrasat a portaszolgalat végzi.

(2) A szervezeti egységek helyiségeinek ajtoit az utolso tdvozonak minden esetben kulcsra kell
zarni, el kell végezni az aramtalanitast, illetve a biztonsagtechnikai eszkdzok élesitését.
(3) Vészhelyzet esetére minden helyiség kulcsabdl egy — egyértelmiien azonosithatd —
példanyt a szervezeti egységnél vagy a portan elhelyezett kulcsszekrényben kell tarolni.
Ezeket a kulcsokat a portaszolgalat indokolt esetben (tiz, rendkivili esemény, vagy ezek

gyanuja esetén) jogosult haszndlni.

(4) A szervezeti egység fébejarati ajtajanak kulcsat a tertletileg illetékes biztonsagi vagy porta
szolgdlaton kell elhelyezni.

(5) A kulcsok elhelyezéséért és naprakész hasznalhatosagukért (zarcsere esetén a kulcsok
cseréje) az érintett szervezeti egység vezetdje a felelds.

(6) A szervezeti egység vezetdje hatarozza meg a kulcsfelvételi jogosultsagot, melyet eljuttat
az UBF-re. Az érintett portaszolgalatot az UBF tajékoztatja.

(7) A portaszolgdlat a kulcsok kiaddsarodl nyilvantartast vezet, amelyben a kulcs azonositdja,
atvev@jének olvashatd neve, a ki- és a visszaadas idépontja szerepel. A ki- és visszaadast
alairassal kell igazolni.

(8) A portaszolgdlat kizardlag az érintett szervezeti egység vezetd altal meghatdrozott
kulcsfelvételi jogosultsag alapjan adhatja ki a kulcsokat, akinek a neve nem szerepel a
névjegyzekben, annak kulcs nem adhato ki.

(9) A jogosultsag ellenérzéséhez az atvev6tdl a portaszolgdlat a személyazonossaganak
igazoldsat kérheti.

(10) Az Egyetem tertletén hasznalatban 1év6 kulcsokat kizardlag az érintett szervezeti egység
vezetdjének engedélyével, a beszerzési eljarasrend alapjan lehet mdasoltatni.

(11) Zarcserét csak az UBF végezhet.

14.§
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A munkaiddn tuli benntartézkodas rendje, terem, helyiség, tertilet

hasznalatdnak engedélyezési folyamata

(1) A munkaid6 befejezése utan, hétvégeken, linnepnapokon az egyetemi polgarok az
Egyetem teriiletén munkavégzés céljabdl csak engedéllyel tartézkodhatnak.

(2) A munkaidén tuli, hétvégi, illetve innepnapokon toérténd indokolt benntartézkodast a
szervezeti egység vezet6je rendeli el, illetve engedélyezi, melyrél az UBF-t elézetesen
irdsban vagy email-ben értesiteni kell.

(3) Az engedélynek tartalmaznia kell:

a) A belép6 személy/személyek nevét.

b) A benntartézkodas céljat, a felel6s nevét.

c) A hasznalni kivant helyiség, teriilet azonositasat.

d) A benntartézkodds idejét.

e) Indokolt esetben a specidlis szabalyokat.

f) Azelrendeld, illetve engedélyezé nevét, aldirasat, a szervezeti egység pecsétlenyomatat.

(4) Az Egyetemi Konyvtar és Tudaskdzpont a mindenkori nyitvatartasi idében latogathato.

(5) A termet-, a helyiséget-, a tertiletet igényl¢6 feladata és felel6éssége, hogy a hasznalatbavétel
elétt a hasznalat feltételeit tisztazza, a megfelel§ engedélyeket beszerezze, valamint a
visszaadasnal esetlegesen felmertil6 kart megtéritse.

(6) Amennyiben az UBF ugy itéli meg, hogy a benntartozkodas, teremhasznalat az egyetemi
szabdlyzatoknak nem  mond  ellent, az engedélyt  szignalja  és a
biztonsagi/portaszolgalatnak tovabbitja.

(7)Ha az UBF a benntartézkodast, teremhasznalatot elézetesen az egyetemi szabalyzatokban
foglaltakkal ellentmonddnak {téli meg, ezt jelzi az érintett szervezeti egység vezetsjének.
Az engedély csak egyeztetést kovetéen adhato ki.

(8)A benntartézkodads, teremhaszndlat soran szabdlyszegd magatartds esetén a
biztonsagi/portaszolgalatnak kotelessége intézkedni, és az esetet az UBF felé jelenteni.

15.§

Rendezvények

(1) Az Egyetemen mukodtetett biztonsdgi rendszer, a rendészeti és vagyonvédelmi szervezet
és az intézkedési gyakorlat az intézmény napi rendes miikdédésének biztonsagos hatterét
szolgdlja.

(2) A rendezvényekhez kapcsolodod tobblet biztonsagi feltételek teljesitése, intézkedések
kezdeményezése a rendezvény szervezdjének a feladata.

(3) A biztonsagi intézkedések meghatarozasa az UBF hataskore, az el6irasokat irdsban kell
rogziteni.

(4) Az Egyetemen szervezett rendezvények biztositdsara kizarélag a jogszabhalyi el6irdsoknak
megfelel6 biztonsagi szolgaltatét lehet igénybe venni.

(5)Az Egyetemen rendezvények szervezését a rendezvény méretének, jellegének
figgvényében kell engedélyeztetni. Csak a szervezeti egységet érinté rendezvény esetén
az egység vezetlje, szervezeti egységet meghaladd rendezvény esetén az atfogod szervezeti

21



egységek vezet6i engedélyezhetik a rendezvényt az UBF-el tortént el6zetes egyeztetést
kovetben. Egyetemi szintl rendezvények esetén a rektor a kancellar egyetértésével
engedélyezheti a rendezvényt.

(6) Az engedélynek tartalmaznia kell:

a) Arendezvény megnevezését, jellegét.

b) Arendezvényért felelds nevét, elérhetfségét.

¢) A haszndlni kivant helyiség, teriilet megjelolését.
d) Az esemény idejét, id6tartamat.

e) Specialis szabalyokat.

(7) Az engedély egy példanyat az UBF-nek meg kell kiildeni.

(8) A rendezvény szervezdje felelds azért, hogy a rendezvény ne zavarja az Egyetem normal
muikodési rendjét.

(9) Az egyetemi szervezésl rendezvényekhez a teremfoglaldst az érintett szervezeti
egységvezeténél, kozos haszndlati helyiségek esetén Veszprémben az Egyetemmel
szerz6dott Egyetemi Centrum Kft-nél, Zalaegerszegen és Nagykanizsan pedig az Egyetemi
Kozpontok féigazgatdinal kell kezdeményezni.

(10) Nem egyetemi szervezésl rendezvényekhez a terem foglalasaval, bérlésével kapcsolatos
eléirasokat a Vagyongazdalkoddasi Szabalyzat tartalmazza.

(11) Kozos szervezést (Egyetem szervezeti egysége és kiilsd szervezet, intézmeény, cég, stb.)
rendezvény csak a kancellarnak, vagy a rektornak a kancellar egyetértésével kiadott
engedélye alapjan tarthatd meg az egyetemi helyszineken.

(12) 500 f6t meghalado6 rendezvények esetén a szervezdének orvosi tigyeletet kell biztositani.

(13) Arendezvényekhez kapcsolddo hatdsagi bejelentés, engedélyeztetés a szervezd feladata.

16.§

Kabito hatasu szerekkel kapcsolatos szabélyok

(1) Kabito hatdsunak mindésiilé anyagokkal kapcsolatos dltalanos szabdlyok:

a) Azokndl a szervezeti egységeknél, ahol a fenti jellegli anyagok beszerzése, tarolasa,
felhaszndlasa torténik, a tevékenység szabdlyos végzése érdekében irdsban kabito
hatasu anyag felel6st kell megbizni.

b) A megbizdsnak részletesen tartalmaznia kell a kdbité hatidsu anyag felel6s adatait,
egyszemélyi felel6sségét. A megbizds hidnydban a felel6sséget a szervezeti egység
vezetdje viseli.

c) Minden esetben biztositani kell az elzarhatdsag és a kizdrélagos kezelés feltételeit. Az
anyagokat elkllonitve, lehetéleg pancél vagy jol zarhaté fémszekrényben kell tartani.

d) Olyan dokumentdcids hatteret kell kialakitani, amely biztositja az anyagmozgas
nyomon kovetését, annak egy-egy fazisaban az osztatlan felel§sséget.

(2) Kabitoszer arusitokkal, fogyasztdkkal szembeni eljaras rendje:

a) Kabitészer terjesztésével, fogyasztdsaval kapcsolatos eseményt haladéktalanul
jelenteni kell a biztonsagi/portaszolgalat és az UBF felé. Az UBF a renddrséget minden
esetben értesiti.

b) Kabitdszernek mindsilé szereket fogyasztani vagy kabitdszer hatdsa alatt az Egyetem
tertiletén tartozkodni tilos! Aki bédulatot eredményezd szer, kabitdszer, pszichoaktiv
anyag hatdsa alatt &ll, el kell tiltani a munkavégzéstdl, vagy a hallgatoi jogviszonybol
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eredd jogai gyakorldsa alél mindaddig, amig a szer hatdsa alatt all. A kabitészeres
befolydsoltsdgot orvosi vélemény alapjan kell megallapitani.

c) Kabitészert fogyasztott személy egészségligyi ellatdsarol szitkség esetén gondoskodni
kell.

(3) Eljaras ittas és bodult személyekkel szemben:

a) Az Egyetemen — kivéve az engedélyezett rendezvényeket — alkohol fogyasztdsa nem
megengedett.

b) Az Egyetem terlletére ittas, bodult személy nem léphet be.

c) Alkoholszondas ellenérzést a munkairdnyitéi jogkor gyakorldja, indokolt esetben az
UBF kezdeményezhet.

d) Az ellenérzést az UBF végzi el fiiggetlen tanu jelenlétében. Az ellendérzésen a
munkairanyitéi jogkor gyakorloja is részt vehet.

e) A munkara képes dallapot ellenérzése soran a munkavallalékoteles az Egyetemmel
egyuttmikodni.

f) Az ellenérzésrél minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, valamint az ellen6rzés
eredményérdl a munkavallalot tajékoztatni kell.

g) Az ellendrzést a személyiségi jogok figyelembe vételével, lehetéleg kiilon helyiségben
kell lefolytatni.

h) Ha az alkoholszondds ellenérzés pozitiv eredménnyel zarul és az ellendérzés ala vont
személy nem ismeri el az alkoholfogyasztast, akkor laboratériumi vérvizsgalatot kell
kezdeményezni.

i) Abban az esetben, ha az alkoholszondds ellenérzés, vagy a vérvizsgalat pozitiv
eredménnyel zarul, illetve az ellen6rzés ala vett személy elismeri az alkoholfogyasztas
tényét, a munkavallaléta munkavégzés és a rendelkezésre dallds alél aznapra
mentesiteni kell. Ugyanigy kell eljarni azzal a személlyel szemben, aki a vizsgalatokban
valé kozremikodést megtagadja. Mindkét esetben a munkaltatoi jogkor gyakorldja
koteles felel6sségre vondst kezdeményezni az érintett munkavallaléval szemben.

17.§

Karesetekkel kapcsolatos eljaras

(1) Az Egyetem vonatkozasaban karnak mindsul az egyetemi vagyon eltulajdonitdsa,
sikkasztas, csalds, gépkocsi kar, géptorés, tliz, villamcsapas, viharkar, egyéb kar, barmely
targy megrongalodasa.

(2) Valamennyi egyetemi polgar kotelessége, hogy azonnal jelentse az érintett szervezeti
egység vezetdjének a karok bekovetkezését, karokoz6 magatartast, illetve, ha a kdrokozas
el6készilete hitelt érdemlden tudomasara jut.

(3) A kar jellégének figgvényében az érintett szervezeti egység vezetd az UBF-el egyeztetve
intézkedést hoz a karesetre vonatkozo tényallas, az elkovetOk személye, az elkovetés
modjanak tisztazdsa érdekében. A helyszint a vizsgdlatok lezardsaig biztositani kell. A
megdllapitasokrdl, intézkedésekrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

(4) Az egyetemi tulajdont karosito rendkiviili eseményrél, cselekményrdl az UBF értesiti a
gazdasagiigazgatot és a kancellart, sziikség esetén a rektort.

(5) A karesetekkel kapcsolatban a renddrségi feljelentést az UBF késziti el6 és a kancellar irja
ala.
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(6) Feljelentést kell tenni a vonatkozdé jogszabalyban el6irt esetekben, tovabba:

a)

vagyon elleni, valamint vagyon elleni erészakos blincselekmények,

b) élet és testi épség elleni blincselekmények,

c)

egyéb, a tulajdont kozvetlenil vagy kozvetve karositd események, cselekmények
esetén.

(7) A karesetekkel kapcsolatban a szervezeti egység vezetdjének belsé vizsgalatot kell
lefolytatni, és sziikség szerint felel6sségre vonast kell kezdeményezni.

(8) Személyi tulajdont ért kireseményeket is jelenteni kell az UBF-nek. A vizsgélat lezarasig a
helyszint biztositani kell. Az esetrél az UBF jegyzOkonyvet vesz fel. A rendérségi feljelentést
a sértettnek kell megtenni.

(9) A kdreseményekkel kapcsolatosan a rendelkezésre allo bizonyitékokat az eljaras soran az
UBF atadja a Renddrségnek.

18.§

Eljaras az egyetemi tulajdonu targyi eszk6zok eltulajdonitasakor

(1) Ha a lopas az egyetem tertiletén beliil kdvetkezik be:

a)
b)
c)
d)

e)

g

h)
D
)

Az egyetemi tulajdonu ingd vagyon eltulajdonitasat észleld személy haladéktalanul
koteles jelenteni az eseményt a szervezeti egység vezetdjének.

Ha a szervezeti egység vezetdje akadalyoztatdsa miatt nem elérhetd, az eseményt az
UBF felé kell haladéktalanul jelezni.

A szervezeti egység vezet6je értesiti az UBF-et.

A személyes megkeresés utjan vagy telefonon tortént bejelentést a legkozelebbi
munkanapon irdsban is meg kell tenni.

A szervezeti egység vezetdje az eredmeényes felderités el8segitése érdekében sziikség
esetén koteles gondoskodni a helyszin biztositdsarol a Rendérség megérkezéseig.

Az UBF munkatarsa (rendészeti feladatokat ellatd biztonsagtechnikai szakfelel8s vagy
akaddlyoztatasa esetén a féosztalyvezetd) jegyzdkonyvet vesz fel az eseményrdl az
érintett személyek bevondsaval. A jegyzékdonyvben az tigy szempontjabol lényeges
korilményeket kell rogziteni (mikor tortént az esemény vagy mikor fedezték fel azt, ki
észlelte a lopdst, volt-e szemtanu, van-e feltételezhetd elkovetd, a helyiség zardsa az
el6irasoknak megfelelen tortént-e, ha van riaszto, azt hasznaltak-e, az eltulajdonitott
eszkoz adatai, tipusa, gyari azonosito szama, leltari szama, kb. értéke, stb.).

Az UBF munkatarsa a keletkezett kir nagysagatol fliggéen telefonon bejelentést tesz a
Rendérség felé. Ha az Ugy eredményes felderitése indokolja, a bejelentést az eset
észlelbje vagy a szervezeti egység vezetdje is megteheti. Errél a tényr6l az UBF-t
értesiteni kell.

Az UBF intézkedik a lehetséges bizonyitékok zarolasarol.

Az UBF el6késziti az {rasos feljelentést. A feljelentést a kancellar irja ala.

A feljelentéshdl 1-1 példanyt meg kell kildeni a teriiletileg illetékes
Renddrkapitdnysagnak, a szervezeti egység vezetéjének, 1 példanyt pedig az UBF
irattdraban kell megdrizni.

A renddrségi eljaras sordn az egyetem részére felmertils feladatokat az UBF latja el. Az
eljaras sordn a rendelkezésre allé bizonyitékokat (targyi bizonyitékok, biztonsagi
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D

kamerak felvételei, riasztasi-kédolasi adatok) lefoglaldsi jegyzdkonyv ellenében adja at
az eljaro hatésagnak.

Ha a renddrségi eljaras lezarult, az eljarast felfiggesztd, lezaré vagy megsziintetd
rendérségi hatarozat 1 példanyanak megkildése mellett az UBF értesiti a szervezeti
egység vezet@jét.

m) A szervezeti egység vezetdje koteles sajat hataskorben belsé vizsgalatot lefolytatni a

n)

0)
p)

Q)

r)

s)

t)

felel6sség megallapitasara.

Ha a bels¢ vizsgalat megallapitja, hogy a kdresemény hekdvetkezésében egyetemi
munkavallalét, vagy hallgatot felel6sség terhel, a szervezeti egység vezetdje kartéritési
eljarast, hallgaté esetében fegyelmi eljarast is koteles kezdeményezni.

A belsé vizsgalat lefolytatasarol, megdllapitasairdl jegyzékonyvet kell felvenni.

A renddrségi eljaras lezarasat kovetden, annak eredményétdl fliggén, a szervezeti
egység vezetfje a kancellarnak cimezve irdsban kezdeményezi az eltulajdonitott
eszkoznek a targyi eszkoz nyilvantartasbdl torténd kivezetését.

Alevélhez csatolni kell az alabbi dokumentumokat:

ga) Targyi eszkoz nyilvantartd karton kinyomtatott aktudlis példanyat.

gb) A renddrségi feljelentés masolatat.

qc) Az eljarast lezaro renddérségi hatarozat vagy birdsagi itélet masolatat.

qd) A bels6 vizsgalatrél szélo jegyzdkonyv masolatat.

A kivezetésrdl szold, kancellari engedéllyel ellatott levelet és a kapcsolodo
dokumentumokat a Gazdasagi Igazgatosaghoz kell tovabbitani, ahol elvégzik a
kivezetést.

Ha a kancellar a nyilvantartasbol torténd kivezetést feltételhez koti (pl. kartérités
megfizetése), akkor a kivezetést csak a feltételek maradéktalan teljesiilése utan lehet
elvégezni.

A Gazdasagilgazgatosag a targyi eszkoz nyilvantartasbol torténd kivezetésrdl a helyben
szokdsos moédon (pl.: frdsban, elektronikusan, sth.) értesiti a szervezeti egység vezetdjét
és az UBF-et.

(2) Ha a lopas az egyetem terliletén kiviil (kikiildetésben, otthon, utazas soran, stb.) kévetkezik

be:

a)

b)

C)

d)
e)

Az eszkoz eltulajdonitasat észlel személy telefonon haladéktalanul koteles bejelentést
tenni az esemény feltételezhet6 elkdvetési helye szerint illetékes tertiileti
rendérkapitdnysagon (hasznalhaté a 112-es segélyhivd szam, ahol kapcsoljak az
illetékes kapitanysagot).

A rendérség kiérkezéséig gondoskodni kell a helyszin biztositdsardl, a bizonyitékok
megérzésérol.

Ha az esemény kiilféldon kdvetkezik be, a kareseményrél felvett jegyzdkonyvhbél a helyi
hatésagtol 1 példanyt be kell szerezni. A jegyzdkonyvnek az eltulajdonitott eszkoz
beazonositdsahoz sziikséges adatokat is tartalmazni kell.

Haladéktalanul értesiteni kell az eseményrél a szervezeti egység vezetdjét és az UBF-et.
A legkozelebbi Egyetemen toltott munkanapon fel kell keresni az UBF-t, ahol
jegyzdkonyvet vesznek fel a torténtekrol.

Az UBF el6késziti a feljelentést, amit kancellari alairast kovetéen megkiild a Rendérség
felé.

Ha az egyetem tulajdonat képezé vagyontargy eltulajdonitdsa mellett az eszkoz
hasznaldjat sajat kar is érte (pl. lakasbetorés, gépkocsi feltorés, sth.), ebben az esetben
afeljelentést a maganszemély koteles megtenni. A feljelentésben az egyetemi tulajdonu
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eszkoz eltulajdonitasat is rogziteni kell az eszkoz azonositdsahoz sziikséges adatok
pontos megadasa mellett.

h) A szervezeti egység vezetSje koteles bels§ vizsgalatot lefolytatni a felel§sség
megallapitasara. A bels6 vizsgalatba bevonhatja az UBF-t és a Jogi és Beszerzési
Igazgatdsagot is.

i) Azeljaras soran kiilonos figyelemmel vizsgdlni kell, hogy az eszkdz hasznaldjanak volt-
e az eszkoz értékéhez igazodo, az egyetem teriiletén kivili haszndlatra is feljogositd
hasznalati, illetve kiviteli engedélye.

j) Ha a bels6 vizsgalat megallapitja, hogy a karesemény bekovetkezésében az eszkoz
hasznaldjat felel6sség terheli, a szervezeti egység vezetdje kartéritési eljarast koteles
kezdeményezni.

k) A bels6 vizsgalat lefolytatasarol, megallapitdsairdl jegyzékonyvet kell felvenni.

) A targyi eszkodz nyilvantartasbodl torténé kivezetését a renddrségi eljaras lezarasat
kévetben, annak eredményétdl fiiggéen, (vagy kilfoldon bekovetkezett lopas esetén a
hazaérkezés utan a kiilfoldi hatésag jegyzékonyvének a birtokaban) a szervezeti egység
vezetdje kezdeményezi.

m) A tovabbiakban az eljaras megegyezik az (1) bekezdésben megfogalmazottakkal.

(3) Az eltulajdonitott egyetemi vagyontargyak sziikség szerinti potldsara a szervezeti egység
vezetdjének kell intézkedést hozni.

(4) Az elidegenitési tilalommal vagy hasznositdsi kotelezettséggel beszerzett eszkdzok
potlasara, nyilvantartashol torténé kivezetésére a palydzati kiirdsban, tamogatasi
szerzédésben meghatarozott feltételek az iranyadoak.

19.§

Lezart helyiség felnyitadsanak rendje

(1) A lezart helyiség kinyitdsa — rendkivili esetet kivéve — csak bizottsdg jelenlétében
lehetséges.
(2) A bizottsag tagjai:
a) az érintett szervezeti egység vezetdje, vagy megbizottja,
b) UBF képviseldje,
c) tanu.
(3)Rendkiviili esetben az érintett szervezeti egység vezetSje, az UBF vezetSje, vagy a
rendkiviili esemény elharitdsara érkezett hatosag képviselje adhat utasitast a felnyitasra.
(4) Rendkiviili esetek:
a) tlzeset,
b) elemi kar,
c) kart okozo muiszaki meghibasodas,
d) blncselekmény.
e) Alezart helyiség kinyitdsardl a bizottsag jegyzdkonyvet koteles felvenni.
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20.§

Kiils6 vallalkozasokra, kozremlkdddkre vonatkozd szabalyok

(1) A wvallalkozdsokkal kotott szerzédésekben kiilon fejezetben kell szerepeltetni a
vagyonvédelemmel Kkapcsolatos egyetemi elvardsokat. A kulsé vallalkozdasok
kapcsolattartdja a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Féosztaly.

(2)A vallalkozasok alkalmazottaira az egyetemi polgarokkal azonos rendészeti-
vagyonvédelmi szabalyok vonatkoznak.

(3) Avallalkozédsok dolgozdira megszabott rendészeti- vagyonvédelmi szabalyok betartdsanak
ellendrzése a Vagyongazdalkodasi és Mszaki Féosztaly és az UBF feladata.

(4) A vallalkozas vezetdje a munka megkezdése el6tt irdsban megnevezi a képviseldjét, aki a
munkalatok alatt kapcsolatot tart a biztonsagi/portaszolgalattal és az UBF-el.

(5) A rendes munkaid6én kiviili kivitelezdi tevékenység csak az UBF-el tortént elzetes
egyeztetést kovetéen végezhetd.

(6) A kivitelez6 el6zetesen irasban koteles megadni a munkédsok névsorat, gépjarmivek
rendszamat, tipusat, a munkalatok sordn az Egyetem teriletére behozott szerszamgeépek,
gazpalackok, munkagépek egyértelmii azonositdsara alkalmas listajat.

V. fejezet

INTEZKEDESEK RENDKI{VULI HELYZETBEN

21.§

Intézkedések bombariadd esetén

(1) Robbantdssal, bombaval térténd fenyegetés esetén a fenyegeté hivast fogadd személy
haladéktalanul koteles a fenyegetés tényét jelezni a renddrség felé.

(2) A hiteles bejelentés érdekében lehetéség szerint fel kell jegyezni a fenyegetd altal
elmondottakat.

(3)Ezt kovetben azonnal el kell kezdeni az érintett épiilet, objektum kiliritésének
megszervezeset.

(4) A kilrités megszervezése munkaidében az UBF, illetve az érintett teriileti vezetd,
munkaidén tul pedig a portaszolgdlat feladata.

(5) Ennek érdekében munkaidében el6szor az UBF-et kell értesiteni, majd az éptletben
elhelyezkedd valamennyi szervezeti egységet tajékoztatni kell, és fel kell szolitani az épiilet
elhagydsara.

(6) Munkaidén kiviil el6szor az éptiletben tartézkoddkat kell felszdlitani az éplilet elhagyasara,
ezt kovetéen kell értesiteni az UBF-t.
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(7) A kitritést szervezetten kell végrehajtani az épllet f6bejaratain és kijeldlt vészkijaratain,
menekilési utvonalain keresztl.

(8) Bombariadd esetén mindenki koteles haladéktalanul elhagyni az érintett éplletet.
Fegyelmezetten kell viselkedni, kertilni kell a panikkeltést.

(9) A kitirités szervezdjének meg kell gy6zddni rola, hogy az épliletben senki sem maradt.

(10) A kitrités szervezéjének gondoskodni kell réla, hogy az érintett objektumba a rendérség
megérkezéséig senki ne mehessen be.

(11) Az éplletbe visszamenni, a munkat, tanuldst, rendezvényt folytatni csak az épilet
atvizsgdldsa utdn, a renddérség engedélyével szabad.

(12) A bombariadérél az UBF haladéktalanul koteles értesiteni a miuszaki igazgatot, a
kancellart és a rektort.

22.8

A rendkiviili esemény bekovetkezése esetén teendé intézkedések

(1) Minden rendkivili eseményt az észlel@je koteles haladéktalanul bejelenteni az érintett
szervezeti egység vezetdjének, elérhetéség hianyaban a portaszolgalatnak.

(2) A szervezeti egység vezetGje, portaszolgédlat indokolt esetben koteles gondoskodni az
esemény jellegének megfelel6 biztonsagi intézkedések kezdemeényezésérdl.

(3)Minden rendkivilli eseményt jelenteni kell az UBF-nek, indokolt esetben a muszaki
igazgaténak, kancellarnak, rektornak.

(4) Az intézmény vezetdje (kancelldr, rektor) a kiemelt sulyu rendkivili eseményt telefonon
azonnal, majd 24 éran belil irdshan is bejelenti a fels6oktatasért felelés miniszternek.
(5) A rendkiviili esemény hatdsainak enyhitése céljabdl a kancellar, a rektor, a miiszaki

igazgato vagy az UBF vezetdje hoz tovabbi intézkedést.

23.8

A biztonsagot ndveld szolgalat elrendelésével kapcsolatos feladatok

(1) Biztonsagot noveld szolgdlatot — ha a korulmények indokolttd teszik — a fels§oktatasért
felel6s miniszter vagy a kancellar rendelhet el.
(2) Biztonsagot néveld szolgalatot kell elrendelni:
a) rendkiviili esemény bekdvetkezésekor,
b) védett személyek egyetemi ldtogatdsakor.
(3) A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor teendd fontosabb intézkedések:
a) Abe-, éskilépés, az anyag- és aruszallitds, a belsé mozgas szigoritasa.
b) Alétesitmény, a teriilet 6rzés-védelmének megerdsitése.
c) Afokozott ellendrzés megszervezése, szakszolgdlatok igénybevétele.
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24.§

Sztrajk esetén a személy- és vagyonvédelem biztositasa

(1) A sztrajkjog gyakorlasa soran a munkaltaté és a munkavallalok kotelesek egyiittmiikodve
biztositani a személy és vagyonbiztonsagot.

(2) A kancellar az UBF utjan gondoskodik az épiiletek 6rzésérdl, a miszaki igazgato és az
Informatikai Féosztdly vezetéje utjdn pedig azon berendezések folyamatos
mikodtetésérdl, amelyek ledlldsa helyrehozhatatlan kart okozna.
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V1. fejezet
Hatalyba 1éptetd rendelkezések

(1) A jelen Szabdlyzat 2025. méarcius 10-én 1ép hatdlyba.

(2) A jelen Szabdlyzatot a Szenatus a 42/2025 (11.27) szdmu hatarozataval elfogadta.

(3) A jelen Szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 235/2022.(X11.08)
szamu Szendatus hatarozattal, 2022. december 8. napjan elfogadott szabalyzat.

VII. fejezet

Atmeneti és zar6 rendelkezések

(1) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épést kovetéen indult tigyekben kell
alkalmazni.

A Szabalyzat mellékletei:
1. szamu melléklet: Parkolasi jogosultsag igénylélap
2. szamu melléklet: Parkolasi rend

Veszprém, 2025. februar 27.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt

rektor kancellar
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1.sz. melléklet

Parkolasi jogosultsag igenylélap
Kerelmez{ szervezeti
egység:

Igényl6 személyazonositd adatai (személyi igazolvany, lakcimkartya és
szerzddés szerint toltendd kil):
Nev

Lakcim

Telefonszdm (mobil)

Jogviszony
(munkavallald,
meghizasi szerzddeés,
stb.)

A jogviszony iddtartama

Gépjarmd tulajdonosi adatok (forgalmi engedély szerint toltendd kil)

Forgalmi rendszam

Gyartmany, tipus

Uzembentarté /
tulajdonos neve
Uzembentarté lakcime,
szekhelye, telephelye

Ha a gépjarm tulajdonosa és az igényl6 személye eltér:
1. Nyilatkozom, hogy a gépjarmu termeészetes szemeély tulajdonosa €s az
igényld kozott az alabbi kozvetlen rokoni kapcsolat all fenn:
2. Céges geépjarmi esetén csatolom a gépjarmi tulajdonosanak
nyilatkozatat a hasznalat engedélyezéserdl.

Az igenyl6laphoz csatolom a forgalmi engedély masolatat.

igényld alairasa

A parkolasi jogosultsag kiadasat az alabbi helyszinekre kérem:

Parkolo kartya esetén a terhelendd témaszam:
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kérelmez6 szervezeti egység vezetd

Cégek, szervezetek és nem egyetemi alkalmazott maganszemeélyek esetén a
parkoldsi jogosultsag kiadasat az alabbi feltételekkel engedélyezem:

DAtUM e kancellar

Uzemeltetési és Biztonsagszervezési Féosztaly tolti ki!
A parkolasi jogosultsag kiadva (parkold kértya, rendszamfelismerés).

Parkolo kartya szama
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2.sz. melléklet

Parkolési rend

PANNON EGYETEM
| VESZPREM, EGYETEM UTCA 10,

1,4‘— 5044 HRSZ

1 Kijeldit parkolohelyek rajza <
Jelmagyarazat -
- kijelolt parkolok = e
o

Kérjik, hogy:

felszini burkolt feliileteken a kijel6lt parkoldhelyeket hasznaljak,
figyeljék a ,megallni tilos” kresz tablakat, és azok kiegészitd jelzéseit,
parkositott teriiletre ne alljanak ra, mert ezzel a névényzetet és
locsolorendszer széréfejeit karositjak,

tzoltdsag felvonulasi teriileteit ne hasznaljak parkolasra,
mozgassériiltek részére kijelolt parkolohelyeket kizardlag jogosultsagot
igazolo kartyaval lehet hasznalni,

elektromos autok toltésére szolgald parkoldhelyekre csak toltés céljabol
alljanak be.

A Sportpéalyak mellett, az A. és I. épliletek mogott, valamint ahol nincs kijel6lt
parkoléhely tilos parkolni!
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Mélygarazshoz tartozo tajekoztatod

A rendszamfelismeréses be- és kilépteté rendszer meghibasodasa, esetleges
lzemzavara esetére a sorompo a kezeld oszlopon talalhatd olvason, QR kod
azonositassal is nyithato. A QR kod elérése a kovetkez6 modon lesz lehetseges:

1. KCA azonositojat felhasznalva jelentkezzen be a https://start.uni-
pannon.hu oldalra telefonja webbongészdjébdl.
2. Parkoldsi jogosultsag esetén a hamburger meniiben megjelenik a

kovetkezé mentpont: "Melygarazs Veszprém', valamin a féoldal jobb felsd
sarkaban megjelenik egy QR kod ikon.

3. Akar a mentpontot hasznalva, akdar a QR koéd ikonra Kkattintva a
szemeélyhez rendelt rendszamokhoz tartozé QR kodok megjelennek.
4. A QR koéd leolvasasa a mélygarazs QR kod olvasojaval hasznalhato.

A mélygarazs 0-24 o¢raban hasznalhato, azzal, hogy 22:00 — 6:00 ¢ra kozott, -
vagyonvedelmi okok miatt -, éjszakai izemmaodban tizemel, ami azt jelenti, hogy
a behajto rampa legordulé raccsal is védett lesz, tovabba a lépcsdhaz fele nyilo
szemelybejaratok is zart, - kivulrél a kilincs lenyomasaval nem nyithato -
allapotba kertilnek. Ejszakai izemmodban a rdcs a rampan torténd lehajtaskor a
behajtasra jogosultak részére automatikusan kinyilik, a személybejarati ajtok
pedig kiviilrél a fentebb emlitett masodlagos QR koéddal nyithaték. Ejszakai
kihajtaskor a racs a kijarati sorompo nyitasakor automatikusan felnyilik. A
szemelybejarati ajtok beltlrdl a kilincs lenyomasaval az €jszakai izemmaodban
is nyithatok maradnak.
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