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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem”) a Szenatus altal jovahagyott, valamint a
Pannon Egyetemért Alapitvany, mint alapitéi, tulajdonosi jogokat gyakorl6 fenntarté (a
tovabbiakban: ,Fenntartd”) altal elfogadott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: ,SzMSz”) I. rész Szervezeti és Mlkodési Rend (a tovabbiakban: ,SzMR”),
valamint a Pannon Egyetem szabalyzatai kuratériumi elfogaddasanak hataskori rendjérdl
sz0l6 kuratoriumi hatarozat alapjan a Dualis Képzési Kozpont (a tovabbiakban: ,DKK”)
Szervezeti és Mikodési Rendjét (a tovabbiakban: ,DKK-SzMR”) az aldbbiak szerint

allapitja meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat jogszabalyi hattere, célja és hatalya

1. Az Egyetem a 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti fels6oktatasroél (a tovabbiakban:
,Nftv.”) és a 230/2012. (VII.28.) korm. rendelet (a tovabbiakban: ,Szakképzési
rendelet”) rendelkezései alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja.

2. A DKK-SzMR-je — az SzMR-ben és az eérintett kari szervezeti és miikodési
rendekben foglaltakra figyelemmel - tartalmazza és meghatdrozza a DKK
feladatait, a DKK igazgatdjanak feladat- és hataskorét, a karokkal és mas egyetemi
atfogd szervezeti egységekkel, szervezeti egységekkel torténd egytttmikodés
szabalyait.

3. Jelen DKK-SzMR hatalya kiterjed a DKK munkavallaldira, a DKK feladatainak
megvaldsitasaban kozvetleniil részt vevo foglalkoztatottakra.

4. A DKK-SzMR-t a Szenatus fogadja el és a Pannon Egyetemért Alapitvany operativ
igazgatdja hagyja jova.

2. § A kozpont neve, adatai
1. Akozpont neve: Pannon Egyetem Dudlis Képzési Kozpont
angolul: Center for Dual Training, University of Pannonia
2. A kozpont azonositd adatai:
a) roviditett megnevezése: PE-DKK
b) cime: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
c) Levelezésicim: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
d) e-mail cim: dkk@uni-pannon.hu
3. Az igazgato a bélyegz6hasznalat rendjérdl szolo kancellari utasitasban foglaltak
szerint jogosult hivatalos iratain a Magyarorszag cimerével ellatott korbélyegzot
haszndlni.
4. Azigazgat6 korbélyegzdje:
a) kozépen Magyarorszag cimere,
b) fels6 kiils6 koriv: ,Pannon Egyetem”,
c) felsé bels6 koriv: ,Dudlis Képzési Kozpont”,
d) also kiilsé koriv: ,, Veszprém”,
e) also bels6 koriv: ,,Igazgatd”.



3. § ADKK jogallasa, helye az Egyetem szervezetében

. A DKK rektori iranyitas alatt allo, szolgaltatdé feladatot ellato, gazdalkodasi
felel6sséggel felruhazott, decentralizalt keretekkel gazdalkodo, kari szervezeten
kiviili atfogd szervezeti egyseg.

. A DKK-t a rektor altal a kancellar egyetértésével megbizott igazgato vezeti és
képviseli. Az igazgato FKR szerinti vezetd allasu munkavallalénak mindsiil.

. A DKK feletti szakmai feliigyeletet az Egyetem rektora latja el.

I1. A Dualis Képzési Kozpont feladatai, szervezete, kapcsolatai

4. § A Dualis Képzési Kozpont feladatai

. ADKK az Egyetem atfogo szervezeti egysége, amely az Egyetem minden karara és

az egyetemi kozpontjara kiterjedden ellatja a dudlis képzés - beleértve a bels6

dualis gyakorléhelyen torténé foglalkoztatast is - miikodtetését, feliigyeletét és
fejlesztését.

Feladata tovabba a szakmai gyakorlatok és a gyakornoki program rendszerének

koordindlasa és adminisztrativ tdmogatasa.

. A DKK feladata az Egyetem fels6foku dudlis képzési tevékenységével, a szakmai

a) Részt vesz az Egyetem dudlis képzéseihez kapcsolddd operativ feladatok
elvégzésében, tervezi, irdnyitja és ellenérzi azokat.

b) Tajékoztatja és tamogatja a karok és az egyetemi kozpont dudlis
koordindtorait a dualis képzéshez kapcsolodo feladataik ellatasaban.

c¢) Koordindlja a tantervileg rogzitett szakmai gyakorlatok adminisztrativ
tevékenységét a Karok, képzési helyek kozremikodésével és szakmai
feliigyeletével.

d) Miikodteti az Egyetem gyakornoki programjat.

e) Miuikodteti és fejleszti a feladataihoz kapcsolodo elektronikus platformot.

f) Kapcsolatot tart az Egyetem dudlis képzést, szakmai gyakorlatot és gyakornoki
programot biztositd partnereivel.

g) Koordindlja a szerzddéskotések és szerzédésmodositasok el6készitését,
lebonyolitasat. Uj dudlis, szakmai gyakorlati és gyakornoki partnereket
toboroz.

h) J6 gyakorlatok megosztasa ceéljabdl egylttmiikodik mas fels6oktatasi
intézmények dudlis kapcsolattartdival.

i) Kapcsolatot tart az Egyetem hallgatoival, segiti 6ket a dudlis, szakmai
gyakorlati, illetve gyakornoki képzéshez kapcsolodo feladataik elvégzésében.

j) Aduadlis, szakmai gyakorlati, illetve gyakornoki képzésben résztvevd hallgatok
ligyeinek intézésében szoros kapcsolatot tart a Karokkal, képzési helyekkel és
az Oktatasi Igazgatdsaggal.

k) Részt vesz a beiskolazasi kampany tervezésében és lebonyolitasaban.



1) Tajékoztatd anyagokat készit, tdjékoztatokat tart nyilt napokon, illetve egyéb
beiskolazasi  célu  rendezvényeken. Sajat  honlapot  ilizemeltet.
(https://dualis.uni-pannon.hu/)

m) Koézremiikodik vallalatokkal k6zos rendezvények szervezésében.

n) A szakteriletére vonatkozoé szabalyzatok megalkotasa, karbantartasa magyar
és angol nyelven.

0) Naprakeész a duadlis képzésekre, a szakmai gyakorlatra, gyakornoki képzésre
vonatkozo jogszabalyok alkalmazasaban és az érintettekkel toértené
megismertetésében, koordindlja és kozremukodik a dudlis képzések, a
szakmai gyakorlatok és a gyakornoki program vonatkozasaban az egyetemi és
kari szabalyzatok, bels6 utasitasok kidolgozasaban, elfogadasuk utan részt
vesz a vegrehajtasukban €s az érintettekkel valo megismertetésében.

5. § Kapcsolat az Egyetem vezeto testiileteivel,

a karokkal, atfogo szervezeti egységekkel, szervezeti egységekkel és az Egyetemen
kiviili szervezetekkel

1. Az Egyetem vezetd testiileteivel, a karok, az atfogd szervezeti egységek és
szervezeti egységek vezetbivel a kapcsolatot az igazgato tartja.

2. A DKK tevékenységét a karokkal, atfogd szervezeti egységekkel, mas egyetemi
szervezeti egységekkel vagy Egyetemen Kiviili szervezetekkel, szakért6kkel
egylttmikodve végzi.

3. A DKK az Egyetem szervezeti egységeivel — a szervezeti egységvezetd
jovahagyasat kovetéen — kozvetlen munkakapcsolatban végzi tevékenységét.

II1. A Dualis Képzési Kozpont vezetése

6. § Az igazgato
1. A DKK igazgatdjdnak meghbizdsa ¢és felmentése az Egyetem rektordnak
hataskorébe tartozik a mindenkor hatdlyos szabdlyozdas szerint.
2. A DKK szakmai tevékenységért felel6s vezetdje és képviselGje az igazgato.
3. Azigazgato képviseli a DKK-t az egyetemi, a kari és az atfogo szervezeti egységek
testiiletei, valamint a vezet6k eldtt.

7. § Az igazgato hataskore és feladatai
1. Azigazgato hatdskore a DKK munkdjanak iranyitasa.
2. Azigazgato feladatai:
a) a DKK képviselete, a DKK tevékenységének iranyitasa és szervezése,
b) arektor altal ra ruhazott jogok gyakorlasa,
c) arektor rendszeres tajékoztatdsa a DKK munkdjaval kapcsolatban,
d) a DKK dudlis képzési beszamoldjanak és tervének évenkénti elkészitése,
e) vélemény nyilvanitasa, javaslataival dontések kezdeményezése,
el6készitése a DKK-t érint6, hataskorét meghaladé kérdésekben,


https://dualis.uni-pannon.hu/

1.

2.

3.

f) avonatkozé egyetemi szabdlyzatokkal 6sszhangban a DKK-val kapcsolatos
tugyekben koételezettségvallalasi, kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

g) munkairanyito jogkor gyakorldsa a DKK alkalmazottai tekintetében,

h) a DKK munkatarsainak évente legalabb ket alkalommal munkaértekezlet
tartasa,

i) a DKK-ban dolgozé alkalmazottak munkajanak iranyitasa, feltigyelete,
munkakorok szervezése, helyettesitések megszervezeése,

j) aDKK adminisztracios feladatainak koordinalasa,

k) a DKK minéségiranyitasi tevékenységének szervezése €s iranyitasa,

1) a dualis képzéssel, a szakmai gyakorlatok rendszerével és a gyakornoki
programmal kapcsolatos fejlesztési, igazgatasi és adminisztracios
feladatok ellatasa,

m) jogszabalyok és intézmenyi szabalyzatok alapjan a DKK-t érint6
munkatigyi, juttatasi és meghizasi tigyekben elsé fokon dont,

n) lehetévé teszi a DKK-ban dolgozo alkalmazottak naprakész tudasanak €s
szakmai felkésziiltségének fejlesztését,

o) felel6s gazdalkodas folytatdsa, a DKK-ban a jovahagyott koltségvetési
keretek betartasa és betartatasa,

p) a DKK-n beliil a munka-, tiz- és vagyonvédelmi rendelkezések betartasa
€s betartatasa,

g) a DKK-n belill a baleset- és egészségvédelemrol gondoskodas,

r) felelés a DKK kezelésében levé vagyonvédelemért, a vagyontargyak
rendeltetésszer( hasznalataért,

s) a DKK eszkozbeszerzéseinek, eszkozleltaranak feliigyelete,

t) akadalyoztatasa esetén gondoskodik helyettes megbizasarol.

IV. Gazdalkodas, bélyegzohasznalat

8. § Gazdalkodas
A DKK miiikodésének feltételeit az Egyetem az intézményi koltségvetésében
meghatarozott keretek terhére biztositja.
A DKK gazdalkoddsara az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak rendelkezései az
irdnyadoak. Gazdalkodasanak keretdsszegeit a mindenkori intézményi koltségvetés
tartalmazza, melynek felhasznaldsat ,A gazddlkodassal Osszefliggd jogkorok és
hatdskorok szabalyzata” cim( szabalyzat el6irdasai szerint teljesiti.
A DKK vagyonleltaraban szereplé vagyonelemek hasznositasat, elidegenitését a
»,Vagyongazdalkodasi Szabdlyzat”, a feleslegessé valt, erkolcsileg elavult, fizikailag
megrongalddott vagyontargyak selejtezését, leltarozasat a ,A Pannon Egyetem
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata” és a ,A Pannon Egyetem Selejtezési
szabdlyzata” mindenkor hatdlyos eldirdasai szerint végzi.



9. § Bélyegzok hasznalatanak rendje
1. Az okmanyok, iratok bélyegzeésére hasznalt korbeélyegzdk szigoru szamadas ala
tartoznak. BelyegzOket csak az igazgato altal irasban megbizott szemeélyek

kezelhetnek a bélyegz6 hasznalat rendjerol szold kancellari utasitasban foglaltak
szerint.

V. Hatalyba léptet6 és zaro rendelkezések
1. Jelen DKK-SzMR-t a Szenatus a 196/2025. (X1.27.) szamu hatarozataval elfogadta.
2. Jelen DKK-SzMR 2026. janudr 1. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

3. Jelen DKK-SzMR hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 168/2022. (IX.29.)
szendatusi hatarozattal jovahagyott DKK-SzMR.

Veszprém, 2025. november 27.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt
rektor kancellar

A Pannon Egyetemért Alapitvany, mint fenntarté nevében jovahagyta:

Veszprém, 2025. november 27.

Dr. Bartus Péter
operativ igazgato



