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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem”) Szenatusa dltal jovahagyott,
valamint a Pannon Egyetemért Alapitvdny, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorlé fenntarté (a tovabbiakban: ,Fenntarto”) altal elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,SzMSz”) 1. rész Szervezeti és Mikodesi
Rend (tovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem szabalyzatai
kuratoriumi elfogadasanak hataskori rendjer6l szold kuratériumi hatarozat
alapjan az Egyetem a Selejtezési szabalyzatat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) az
alabbiakban allapitja meg.

1. fejezet: Altalanos rész

1.§ Bevezetés

(1) Az Egyetem kozhasznu szervezetként miikodd fels6oktatdsi intézmeény,
amely, mint gazdalkodo, a Szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban
»,Tv”.) hatalya ala tartozik. A Tv. meghatarozza a gazdalkodok beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségét, a beszamold oOsszedllitasa, a konyvek vezetése
soran ervenyesitendd elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint a
nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozoé
kovetelményeket. Az Egyetemnek a Tv. 14. § (4) és (5) bekezdésében foglaltak
szerint —a Tv. keretein beliil — el kell készitenie az adottsagainak, és gazdalkodasi
korilmeényeinek sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat és ennek
keretében a Selejtezési szabalyzatat.

(2) A Pannon Egyetem Szamviteli politikaja targyu szabalyzat 7.§ (2) bekezdése
értelmében a szamviteli politikahoz kapcsolédd, kotelezdéen elkészitendd
szabalyzatok 6nalld szabdlyzatként kertilnek kiaddsra.

2.8 A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja a feleslegessé valt eszkozOk kezelésével kapcsolatos
folyamatok szabdlyozdsa, a folyamatokban részt vevdk feladatainak,
hataskorének és felel6sségének rogzitése, valamint a folyamatok soran
végrehajtott tevékenységek dokumentdlasanak meghatdrozasa.



3.§ A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat szemelyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi karara, atfogo
szervezeti egysegére, szervezeti egysegére (a tovabbiakban egyltitt: ,szervezeti
egyseg”), valamint az Egyetem valamennyi munkavallaléjara, fliggetlenil attol,
hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyeb jogviszony keretében torténik.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban 1évd
immaterialis javakra, targyi eszkozokre, valamint készletekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki az ugyiratok és a szamviteli
bizonylatok selejtezesére.

(4) A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a konyvtari konyvek selejtezésére.

4.8 A Szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa

(1) A Szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért a Kancellar, a Szabalyzat
elkészitéséért, modositasaért és vegrehajtasaért a Kancellar altal atruhazott
hataskorben a gazdasagi igazgato a felel6s.

5.8 Hataskor és felelosség
(1) Avagyonhasznositasi és selejtezési hataskor az Egyetem kancellarjat illeti, aki

azt a gazdasagi igazgatora atruhazhatja.

(2) A folyamatos, rendszeres feltarasi munkat egyetemi szinten iranyitja és
ellenérzi a kancellar altal atruhazott jogkdrben a gazdasagi igazgato, akinek
feladata a feltarast kovetd intézkedések végrehajtasanak ellendrzése is.

(3) A szervezeti egységek vezet6inek feladata az iranyitasuk ald tartozé
szervezetiegységek nyilvantartasaban 1évé felesleges, és selejtes vagyontargyak
folyamatos feltarasa.

6.8 Felesleges és selejtes vagyontargyak mindsitése

(1) A szervezeti egység hasznalatdban, kezelésében levd, vagy a teriiletiikon tarolt
vagyontargyakat a szervezeti egységek vezetdi - a kotelezden eldirt leltarozason

6



felil - a nyilvantartasaik alapjan kotelesek rendszeresen feliilvizsgalni, és a
feleslegessé valas szempontjabol mindsiteni.

(2) Feleslegesnek kell tekinteni azokat a vagyontargyakat, amelyeket az oktato,
kutato es egyeb szakmai feladatokhoz, a szolgaltato, funkcionalis tevékenységhez
huzamosabb ideig nem hasznalnak, ezaltal azokat a szervezeti egyseg vezetdje
feleslegesnek mindsiti.

(3) Nem min6ésiilnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhasznaldsra
nem kertl6 anyagok és alkatrészek, amennyiben azok az izemeld berendezések
hibaelharitasahoz, karbantartasahoz sziikségesse valhatnak. Ugyanez
vonatkozik a tartalékkent beszerzett berendezésekre is.

(4) Targyi eszk6zok selejtezendévé valhatnak:

a) ha az eszkoz korszertitlen, elavult, az alkalmazott technolégia atszervezése
miatt mar nem sziikséges,

b) ha az eszk6z hasznalata gazdasagtalan,

c) barmely egyéb olyan ok miatt (mindségi romlas, izemképes mikodésre
alkalmatlan), amelyek kovetkeztében az eszk6zok a tovabbiak soran a
munkavégzéshez nem sziikségesek, mert hozzaadott értéket nem
biztositanak.

(5) Immaterialis javak selejtezend6vé valhatnak:

a) ha elavultak, korszerttlenek,

b) ha az azokkal valo feladatvégzés mar nem hatékony.
(6) Készletek selejtezenddveé valhatnak:

a) ha korszer(tlenek, illetve idejét multak,

b) ha értékesitésiik nehézkes, csokkent értékiiek.

7.8 A Selejtezési Bizottsag

(1) A selejtezésre javasolt eszk6zok véleményezését a Selejtezési Bizottsag(ok)
vegzik. A selejtezési javaslatok elbiralasdban, selejtezési jegyzOkonyv
kialakitasaban a bizottsag tagjai egyiittesen kotelesek részt venni.



(2) A Selejtezési Bizottsdgok feladata a felesleges vagyontargyak
hasznositdsanak, selejtezésének ¢és megsemmisitésének tigyvitelével
kapcsolatos dontések el6készitése és a dontési feladatok végrehajtasanak
koordinalasa.

(3) A Selejtezési Bizottsag 0sszetétele

a) ElnOke: a gazdasagi igazgato, illetve az altala megbizott, a Gazdasagi
Igazgatdsag Pénzforgalmi, Szamviteli eés Vagyonnyilvantartasi Osztalyanak
vezetdje.

Egyetemi KOzpont esetében a gazdasagi igazgato altal megbizott, gazdasagi
teriileten dolgozo, szamviteli képzettséggel rendelkezd Munkatars.

b) Titkara: a Gazdasagi Igazgatosag Munkatarsa.
Egyetemi KOzpont esetében a gazdasagi/muiszaki teriilet Munkatarsa.
c) Tagjai:

ca) a Gazdasagi Igazgatosag analitikus konyveléssel megbizott
Munkatarsa.

Egyetemi KOzpont esetében a gazdasagi/miiszaki teriilet Munkatarsa.

cb) a Jogi és Beszerzési Igazgatosag Logisztikai Osztaly (a tovabbiakban:
,Logisztikai Osztaly”) vezetGje.

Egyetemi KOzpont esetében a gazdasagi/miiszaki teriilet Munkatarsa.

cc) sziikség esetén a selejtezendd eszkoz tekintetében specialis szakmai
ismeretekkel rendelkezd szervezeti egység Munkatarsa (vagyontargy-
izemeltetés és fenntartds esetén a Miszaki Igazgatosag/Uzemeltetési és
Biztonsagszervezési Féosztaly meghizott Munkatarsa, informatika esetén
az Informatikai Igazgatosag megbizott Munkatarsa)

Egyetemi KOzpont esetében a gazdasagi/miiszaki teriilet, az informatikai
teriilet Munkatarsa.

A Selejtezési Bizottsag Osszetételének meghatdrozasakor az Egyetemi
Kozpontok esetében a gazdasagi igazgatd egyeztet a féigazgatdval.

(4) Az eszkoz tekintetében specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd selejtezési
tag sziikség szerinti, eseti meghivasaroél a bizottsag elndke gondoskodik.



I1. Fejezet: A felesleges vagyontargyak kezelésének, hasznositasanak eljarasi
szabalyai

8.8 A felesleges vagyontargyak kezelésének szabalyai

(1) A szervezeti egységek vezetdi a feltaras soran feleslegesnek mindsitett
vagyontargyakrol jegyzéket kotelesek késziteni (,,Felesleges eszkozok jegyzéke”
ciml nyomtatvany) - 3 példanyban, amelybdl 1 példany a szervezeti egysege, 1
példany a Logisztikai Osztalyé, 1 példany a Gazdasagi Igazgatdsage, tovabba 1
peldanyban a ,Haszndalaton kivilivé valt targyi eszkozok jegyzéke” cimi
tablazatot sziikseges KkitOlteni, melyet a Muszaki Igazgatosag reszere kell
tovabbitani.

A jegyzékek keészitesétol a kovetkezd esetekben kell eltérni:

- Amennyiben a feleslegesnek mindsités idépontjaban a vagyontargy az
Egyetemen beliil mas szervezeti egysegnek atadhatd, ugy a Felesleges
eszkozok jegyzékét nem Kkell kiallitani, hanem a 10.§ (1) bekezdésében
foglaltak szerint kell eljarni, az atadas-atvételi bizonylat hasznalataval.

- Amennyiben a vagyontargy megfelel a selejtezés kritériumainak, ugy arrol
a Felesleges eszkozok jegyzéket szintén nem kell kiallitani, hanem ezen
eszkoOz esetében a III. fejezetben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Az idegen tulajdonként nyilvantartott, feleslegesnek mindésitett eszk6zokrol a
tulajdonost, illetve a vagyonkezel6t értesiteni kell (pl.. HUN REN tulajdonat
képez6 eszkozok esetében a HUN REN Tamogatott Kutatécsoportok Irodaja, a
Térségi Integralt Szakképzd Kozponttol eredeztetheté eszkozOk esetében a
vagyonkezel§ Veszprémi Szakképzési Centrumot).

(3) Az Egyetem tulajdonaban 1évé valamennyi vagyontargy - amelyet a szervezeti
egységnél feleslegesnek mindsitettek figyelemmel az (1) pontban rogzitettekre -
esetében az eldirt jegyzék 0sszeallitasa utan a Logisztikai Osztdlynak (Egyetemi
Kozpont esetében a miszaki-beszerzési feladatokkal foglalkozd szervezeti
egységnek, ennek hidnyaban Munkatarsnak) kell atadni.



(4) A beépitett, nem mozgathatd, nagy kiterjedésli, valamint tarolé kapacitas
hidnyaban a Logisztikai Osztdlyndl nem tdrolhaté felesleges vagyontargyak
tovabbi intézkedésig a szervezeti egységnél tarthatok.

(5) A Logisztikai Osztaly a szervezeti egységektol atvett feleslegesnek mindsitett
eszkOzoket a sajat jelentésében nem szerepeltetheti. Ezen felesleges eszk6zok a
bérbeadasig, tovabbi hasznositasig, vagy selejtezesig az EiiR gazdalkodasi
rendszerben vezetett analitikus nyilvantartasban, elkiilonitett leltarkorzeten
kerilnek kimutatasra.

(6) A Muszaki Igazgatdsag a szervezeti egységektdl kapott ,,Hasznalaton kivilive
valt targyi eszk6zok jegyzéke” alapjan folyamatos nyilvantartast vezet, melyet az
Egyetem szervezeti egységei részére az Egyetem honlapjan, a Miszaki
Igazgatosag dokumentumai k6zott (www.uni-pannon.hu) kézzé tesz.

(7) A tarolasra kijelolt helyen a feleslegesként leadott eszkdzok az 1j eszk6zoktol
elkilonitve, valtozatlan allapotban tarolandok az alabbiak szerint:

a) egyedileg nyilvantartott targyi eszk6zok, kiveve a nemesfémbdl kesziiltek,
b) butorok és az ebbe a csoportba tartozo berendezési targyak,

c) informatikai eszk6zok,

d) immaterialis javak (telepité CD lemezek, egyéb indito kulesok sthb.),

e) bontasbdl kikeriilt, hasznalhaté épitési anyagok és szerelvények, gép-, mliszer
alkatrészek.

9.8 A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyai

(1) A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak modjai:
a) Egyetemen beliili hasznositas (atadas-atvétel szervezeti egységek kozott),
b) bérbeadas,
c) téritésmentes atadas,

d) értékesités.
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10.§ Egyetemen beliili hasznositas (atadas-atvétel szervezeti egységek
kozott)

(1) Az egyes szervezeti egysegeknél feleslegesnek mindsitett vagyontargyak az
Egyetemen beliil atadhatok targyi eszkoz athelyezési bizonylattal (B.11-66.r.sZ.),
melynek eredeti peldanyat a Gazdasagi Igazgatosag részére kell megkiildeni. Az
eljarast a feltarast végzo szervezeti egyseg vezetGje az atvevlO szervezeti egyseg
vezetbjével tortend megallapodas alapjan folytatja le.

(2) A szamitastechnikai eszk6zok Egyetemen beliili hasznositasanak felmeréset
az Informatikai Igazgatosag végzi.

(3) A felesleges vagyontargyak hasznositasa soran els6dlegesen az Egyetemen
belili hasznositast kell megkisérelni, annak sikertelensege esetén a
vagyontargyak értékesitéseét, selejtezését lehet kezdeményezni.

11.§ Bérbeadas

(1) Felesleges targyi eszk6z mas gazdalkodo szervezet, intézmeény, valamint
maganszemeély részére bérbe adhato.

(2) A bérbeadashoz a kancellar egyetertése, és a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat
rendelkezéseinek megfeleléen, a Fenntartd hozzajarulasa sziikséges.

(3) A bérleti jogviszonyrol irasbeli szerzédést kell késziteni, amelynek legalabb az
alabbiakat kell tartalmaznia:

- a szerzddd felek megnevezését, adatait,

- a bérbe adando eszkdz megnevezéseét, leltari és gyartasi szamat és sziikség
szerint a beazonositast segité egyéb jellemz6 adatait,

- a bérleti dij 0sszegét, esedékességét, a fizetés modjat és hataridejét,
- a bérleti jogviszony id6tartamat,

- az eszkOz karbantartdsara, javitdsara vonatkozo feltételeket,

- a bérbeadé jogait és kotelezettségeit,

- a bérld jogait és kiotelezettségeit,

- a bérleti jogviszony megsziinésének eseteit, és az az utani teenddket.
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(4) A szerz6dés alairasdara ,, A gazdalkodassal 0sszefiiggd jogkorok és hataskorok
szabalyzatdban” meghatarozott személy jogosult. A bérleti dijat - annak
megallapitdsara vonatkozé gazdasagossagi szamitasok alapjan — az eszkozt
nyilvantartd szervezeti egyseg szakvelemenye, valamint az eszk6z beszerzési
éertekéhez kapcsolodo Jogi és Beszerzési Igazgatosag Beszerzeési Osztaly (a
tovabbiakban: ,Beszerzesi Osztaly”) piaci értékre vonatkozo szakveleményének
figyelembeveételével a gazdasagi igazgatoé allapitja meg.

(5) A bérbe adott targyi eszkO0z a nyilvantartasbol nem térolhetd. Ezekrdl az
eszkozokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

12.§ Téritésmentes atadas

(1) A feleslegesse valt targyi eszk6zoket az Egyetem téritésmentesen csak

a) tartos kooperacios kapcsolat, huzamosabb ideje fennallo, a kozfeladat
ellatasara iranyuld egytittmiikodési megallapodas, szerzédés keretében,

b) oktatasi vagy muzeumi célra,
c) allami koltségvetési intézmeénynek,
d) telepiilési 6nkormanyzatnak
adhat at, figyelembe véve a mindenkor érvényes jogszabalyi el6irasokat.

(2) A téritésmentes atadasrol szerzddést/megallapodast kell késziteni.

13.8 Ertékesités

(1) A felesleges vagyontargyak értékesitése sordn a Vagyongazdalkodasi
Szabalyzatban foglalt alapelveket és rendelkezéseket be kell tartani.

(2) A felesleges vagyontargyak értékesitésének engedélyezése a kancelldr
hataskore.

(3) Az értékesités torténhet mas vallalkozdas, intézmény, valamint maganszemély
részére. Az értékesités lebonyolitasa a mindenkori érvényes jogszabalyi eldirasok
figyelembevételével a Miiszaki Igazgatosag feladata. Az eszkdz eladdsaval
kapcsolatban annak a szervezeti egységnek van javaslattételi jogosultsaga, amely
szervezeti egység azt feleslegesnek mindsitette.
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(4) Armegallapitas, szamlakiallitas

Az értékesitésre jovahagyott vagyontargyak eladasi arat az eszkozt nyilvantarto
szervezeti egység szakmai véleményét, illetve a Beszerzési Osztaly piaci ar
megallapitasara vonatkozé vélemenyet figyelembe véve a gazdasagi igazgato
hatarozza meg.

(5) Az arakat minimum az alabbiak figyelembevételével kell megallapitani:
a) targyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi ertek,

b) ,,0”-ra leirt eszk6zok esetében a legkedvezdbb arajanlat,

c) készletek esetében a nyilvantartasi értek.

(6) Az (5) bekezdésben feltiintetett értéknél alacsonyabb daron tortéend
értékesitéshez a gazdasagi igazgato kilon engedélye sziikseges.

(7) Az atadas id6pontjaban, a fizetés modjaban és hataridejében - az altalanos
pénzforgalmi el6irasok keretében - a felek allapodnak meg. Az értékesités csak
szamla ellenében és maximum 15 munkanap fizetési hataridé kikotése mellett
lehetséges.

(8) Az értékesitett felesleges vagyontargy szamlazasa, a jévahagyott ar és az
atadasi bizonylat alapjan a Gazdasagi Igazgatosag feladata.

II1. Fejezet: A felesleges vagyontargyak selejtezésének szabalyai

14.§ Selejtezés, megsemmisités

(1) Selejtezni azokat a vagyontargyakat lehet, amelyek termeészetes
elhasznalddas, korszer(itlenség, elavultsag, rongadlodas kovetkeztében
rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannd valtak vagy hasznositasuk térités
ellenében, illetve térités nélkiili formaban nem jart eredménnyel. Selejtezési
eljaras ala vonni csak a meglévd, a helyszinen megtekinthet6, szamba vehetd
vagyontargyat szabad.
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15.§ Selejtezési javaslat

(1) Targyi eszkozok esetében a javaslatot az eszkozt eredetileg leado szervezeti
egysegnek kell megtenni a ,Selejtezési javaslat targyi eszkdézokre” nyomtatvany
kitoltesével 2 példanyban, amely példanyok koziil az

1. (eredeti) példanyt a Gazdasagi Igazgatosag
2. példanyt a szervezeti egyseg
reszere sziikséges atadni.

(2) A munkaruhak selejtezési javaslatat a leadd szervezeti egységnek Kkell
kiallitania 3 példanyban, amely peldanyok koziil az

1. (eredeti) példanyt a Logisztikai Osztaly,

2. (eredeti) peldanyt a Humanerdéforras-gazdalkodasi Igazgatosag,
3. példanyt a szervezeti egység

részere sziikséges atadni.

(3) A felesleges, de hasznositani nem sikertlt eszk6zok selejtezésere vonatkozo
javaslatot a Logisztikai Osztaly allitja ki 2 példanyban, amely példanyok koziil az

1. (eredeti) példanyt a Gazdasagi Igazgatdsag,
2. példanyt a Logisztikai Osztaly

részére sziikséges atadni.

16.§ Selejtezés végrehajtasa
(1) El6készités

A selejtezés el6készitésérdl a Logisztikai Osztaly vezetdje (Egyetemi Kozpont
esetében az erre a feladatra meghizott Munkatars) gondoskodik. A selejtezési
eljarasba vont vagyontargyakat annak érdekében, hogy a tobbi vagyontarggyal ne
legyenek felcserélheték, elkiilonitetten kell tarolni.

(2) A selejtezéshez sziikséges dokumentumok:

a) targyi eszkozoknél az egyedi nyilvantarté lap madsolata, vagy annak
adatai, a targyi eszk6z dokumentacidja,

b) selejtezési javaslat,
c) selejtezésre vonatkozo bizonyitd iratok (jegyz6konyv, szerviz vélemény,

mindségi igazolas stb.),
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d) amennyiben a leadott eszkdézh6éz nem kapcsolodnak az egyedi
nyilvantartd lapon szerepld tartozékok, a ,Selejtezésre leadott eszkdzok
hidnyossdgai” cimid jegyz6konyvet kell felvenni, és meg kell kiildeni a
Gazdasagi Igazgatdsagra,

e) informatikai eszk0zOk selejtezése eseteben az Informatikai Igazgatosag
vezetbjének el6zetes hozzajarulasa sziikseges,

f) specialis eszkoz esetében a szakértelemmel rendelkezé személy (illetve kiilsd
szemeély) szakvéleménye sziikséges.

(3) Allagromlas esetén vizsgalni kell, hogy annak oka nem vezetheté-e vissza
hanyagsagra, mulasztasra. Ilyen esetekben a szervezeti egysegek altal kiallitott
karfelvételi jegyzdkonyv 1 peldanyat mellékelni kell.

(4) Selejtezés lefolytatasa

Az adott Selejtezesi Bizottsag osszehivasardl — a leadott selejtezési javaslatok
mennyisege, Osszetétele, a selejtezésre varo eszkozok fizikai terjedelme, az
elktlonitett tarolasi lehet6ség meérlegelése alapjan a Logisztikai Osztaly
vezetdjének kezdemeényezésere — az érintett Selejtezési Bizottsag elnodke
gondoskodik. A szervezeti egységek Kkoltozése, beolvadasa, szétvalasa a
rendszeres id6szakonként lebonyolitott selejtezeési eljarast médosithatja. Ebben
az esetben a sziikség szerinti selejtezés lefolytatasa prioritassal kezelendd,
selejtezést kezdemeényezhet az eszk6z tarolasaban érintett szervezeti egység is.

(5) Az adott Selejtezési Bizottsag a selejtezés soran allast foglal arrol, hogy a
selejtezendd targyi eszkozok, készletek selejtezheték-e, illetve azok valamely
alkatrészei, tartozékai hasznosithatok-e a kés6bbiek soran.

(6) Selejtezési jegyzOkonyv kiallitasa

A selejtezési eljaras lefolytatasardl a Bizottsag jegyz6konyvet koteles felvenni.
Ennek kiallitasat az eljaré Selejtezési Bizottsag titkara végzi.

targyi eszk6zoknél B. 11-90. r. sz. és betétlapjai
készleteknél B. 11-93. r. sz. és betétlapjai
(7) Alkatrészek, tartozékok bontasa, hulladék anyagok visszanyerése

Az értékesithetd hulladék anyagok illetékes begytijt6helyre torténd szallitasarol a
Logisztikai Osztaly vezetdje (Egyetemi Kozpont esetében az erre a feladatra
megbizott Munkatars) koteles gondoskodni.

A selejtezett, de hulladékérték felett hasznosithatdé anyagok és eszkozok
értékesitése e szabalyzat 13. §-a alapjan torténhet.
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(8) Selejtezett vagyontargyak tarolasa

A selejtezett vagyontargyakat, azok értékesitéséig, elszallitasaig vagy
megsemmisitéséig a feleslegesnek mindsitett, de még nem selejtezett eszkoztdl
elkilonitetten kell kezelni. Az elkilonitett tarolasért a Logisztikai Osztaly
(Egyetemi Kozpont eseteben erre a feladatra megbizott Munkatars) a felel6s.

17.§ Megsemmisitési eljaras

(1) A selejtezett vagyontargyakat altalaban nem kell megsemmisiteni vagy
hasznalhatatlannak mindsiteni. Ezt csak abban az esetben kell elrendelni, ha a
megsemmisitést hatosagi eldiras teszi kotelez6vé (pl.: gyogyszerek, romlott
élelmiszerek, radioaktiv anyagok esetében).

(2) A megsemmisitést a jelen szabalyzat 5. § -ban nevesitett, selejtezesi
hataskorrel rendelkezd személy irasban rendeli el.

(3) A végrehajtasnal a Selejtezési Bizottsag elnokének és két tagjanak jelen kell
lenni.

(4) A megsemmisitésrél a B. 11-97. r. sz. jegyz6konyvet kell felvenni 2
példanyban, amelybdl:

a) 1. példany a Gazdasagi Igazgatosage

b) 2. példany a Logisztikai Osztalye
(5) Elemi kar, egyeéb karesemény, egyéb rongalas miatt megsemmisilt
eszkozoknek az Egyetem nyilvantartasabdl torténé kivezetésének alapbizonylata

a kar felvételérdl szol6 jegyz6konyv, melyet a kar bekovetkezte utan 48 6ran beliil
fel kell venni.

(6) A jegyzO6konyv 2 peéldanyat haladéktalanul meg kell kiildeni a Miszaki
Igazgatdsag részére, a biztosité tarsasaghoz torténd karbejelentés céljabol.

18.§ Selejtezéssel, feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasaval
kapcsolatos pénziigyi, szamviteli elszamolasok

(1) A felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos
pénziigyi és szamviteli elszadmoldsokat, el6irasokat a Pannon Egyetem
Szamlarendje tartalmazza.

(2) Az analitikus nyilvantartasokbdl a selejtezéssel torténé kivezetés a Gazdasagi
Igazgatdsag feladata.
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19.§ Ellenorzés

(1) A selejtezési eljaras szabalyszert végrehajtasanak ellenOrzéséert a gazdasagi
igazgato a felel6s. Amennyiben a selejtezesnél barmilyen szabalytalansag kertiil
megallapitasra, ugy azt azonnal jelenteni kell a kancellarnak.

IV. Fejezet: Kiilonleges eljarasi rendek

20.8 Specialis eszk6zok selejtezése

(1) Egyes vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozéan minden
esetben figyelembe kell venni a jelen Szabalyzatban felsorolt eléirasokon feliil a
kovetkezOket:

a) palladium, iridium és egyeb ritka fémanyagokat fel kell ajanlani
tovabbhasznositasra,

b) képzémivészeti alkotasokat csak a kulturalis orokség védelméért felel6s
illetékes szerv egyetértése esetén lehet hasznositani, selejtezni,

c) hatosagi rendelkezés alapjan tizemeltetett vagy kezelt vagyontargy és eszkoz
hasznositasa, selejtezése csak a rendelkezd hatdsag irasbeli engedélye alapjan
lehetséges.

21.§ Immaterialis javak selejtezése

(1) A szoftverek selejtezése az azt mulkodtetd targyi eszkozrdél torténd
eltavolitassal és — amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez sziikséges
adathordozo megsemmisitésével torténik. A szoftverek nyilvantartasbol valo
kivezetéséhez az Informatikai Igazgatosag vezet6jének elézetes hozzajarulasa
sziikséges, melyet a ,Selejtezési javaslat szoftverekre” megfelel6 rovatanak
kitoltésével lehet megtenni. A javaslatot 2 példanyban kell kiallitani, amelynek:

1. (eredeti) példanya a Gazdasagi Igazgatdsage
2. példanya a szervezeti egységé

(2) Szoftverek selejtezését kiilon, a B. 11-90. r.sz. szamu nyomtatvanyhoz hasonlé
tartalommal rendelkez6 jegyzékonyvben kell rogziteni.

17



(3) A szoftverek és az adatok szamitastechnikai eszkozokrol torténd torlésérol az
Informatikai Igazgatosag gondoskodik.

22.§ Készletek selejtezése

(1) A keszletek analitikus nyilvantartasa a szervezeti egységeknél vezetett egyedi
nyilvantartd lapokon keresztiil valosul meg. A nyilvantartas vezetéséert, annak
naprakeszsegéert az adott szervezeti egységek vezetGje a felelds. A szervezeti
egységek a készletekr6l vezetett analitikus nyilvantartds kimutatasat
negyedévente kiildik meg a Gazdasagi Igazgatosag részére.

(2) A készletek selejtezését megeldzden azokat a kévetkezd szempontok szerint
kell minésiteni:

a) Inkurrens keészlet: azok az anyagok, melyek korszerlitlenek, és emiatt sem
belf6ldon, sem kiilfoldon nem értékesithetok.

b) Csokkent értékd készletek: csokkent értékl készletnek kell mindsiteni azokat
a készleteket, melyek rendeltetésszerlien meg felhasznalhatok, de miszaki
avultsag, mindségi romlas, tarolas kézben tortént szennyezddes, korrodalodas
kovetkeztében eredeti értékiikbdl veszitettek és ezért értékesitésik csak
csokkent aron lehetséges.

(3) Selejtezni azon készleteket lehet, melyek inkurrensek, tehat értékesitésiik
nehézkes, idejét multak, feleslegessé valtak, vagy rendeltetésszerli hasznalatra
egyéb okbol alkalmatlanok.

(4) A selejtezési eljaras kezdeményezése az adott készletet nyilvantartd
szervezeti egységvezetd feladata.

(5) A készletekhez kapcsolddo selejtezési eljaras tovabbi szabdlyai megegyeznek
a 16.§-ban foglaltakkal.

23.8 Konyvtari konyvek selejtezése

(1) A konyvtari allomany selejtezését a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM szamu egyiittes
rendeletben foglaltak, valamint A Pannon Egyetem, Egyetemi KOnyvtar és
Tudaskodzpont Szervezeti és Mlkodési Rendje” cim(i szabalyzatban foglaltak
alapjan kell végrehajtani.
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V. fejezet: Alkalmazott nyomtatvanyok

24.8 Nyomtatvanyok, jegyzékek elérhetosége

(1) A Szabalyzat altal el6irt, meghivatkozott, alkalmazandé nyomtatvanyok,
valamint jegyzekek az alabbi helyen erhetéek el az Egyetem honlapjan (www.uni-
pannon.hu):

Egyetemi szervezetek / Gazdasagi Igazgatdsag / dokumentumok

Egyetemi szervezetek / Mliszaki Igazgatosag / dokumentumok

VL. fejezet: Zaro rendelkezések

25.8 Hatalyba lépés, jovahagyas

(1) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan hirdeti ki és teszi k6zzé (www.uni-
pannon.hu).

(2) Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 2025. oktdber 30-i llésén, a Szenatus
166/2025. (X.30.) szamu hatarozattal elfogadta.

(3) Jelen Szabalyzat 2025. november 17-én 1ép hatalyba.
(4) Jelen Szabalyzat visszavonasig érvényes.

(5) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 242/2024.
(X1.28.) szamu Szendtusi hatarozattal elfogadott ,,A Pannon Egyetem Selejtezési
szabalyzata”.

Veszprém, 2025. oktdber 30.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt

rektor kancellar
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A Pannon Egyetemeért Alapitvany, mint fenntartd neveben jovahagyta:

Veszprem, 2025. oktober 30.
Dr. Bartus Péter

operativ igazgato
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