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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,,Egyetem”) Szenatusa altal jovahagyott, valamint a Pannon
Egyetemért Alapitvany, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat gyakorld fenntartd (a tovabbiakban:
,Fenntart”) altal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (a tovabbiakban: ,,SzMSz”) 1.
rész Szervezeti és Miikodési Rend (tovabbiakban: ,,SzZMR”) , valamint a 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: ,,Tv”) és a Pannon Egyetem Szabalyzatai kuratoriumi elfogadasanak hataskori
rendjérdl szolé kuratériumi hatdrozat alapjan az Egyetem Onkoltségszamitasi szabéalyzatat az
alabbiakban allapitja meg:

I ALTALANOS RESZ

1.§ Az onkoltségszamitas fogalma és célja

(1) Az onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a
termékeldallitas/szolgaltatasnyajtas megkezdése elott, folyamata alatt, vagy befejezése utan
meghatarozhat6 a termék/szolgaltatas tervezett, illetve tényleges 6nkdltsége.

(2) Az 0Onkoltségszamitas célja, hogy a tényleges kozvetlen és kozvetett Onkoltség
meghatarozasan keresztiil informaciot biztositson:

a) a szolgaltatasnyljtds, valamint a termékértékesités eredményességének
megallapitasdhoz,

b)  azar képzéséhez,

c) a sajat eloallitasti termékek és végzett szolgaltatasok értékeléséhez, a kozvetlen
onkoltséglik meghatarozasahoz,

d) a sajat eldallitas immateridlis javak, targyi eszk6zok értékeléséhez, a kozvetlen
onkoltséglik meghatarozasahoz,

e) a szolgaltatasnyujtassal/termékértékesitéssel kapcsolatos dontések
megalapozéasahoz.

2.§ A Szabalyzat targyi hatalya

(1) Az onkoltségszamitas rendje az Egyetem altal rendszeresen/jelentés volumenben végzett
termékértékesitésekre és szolgaltatasnyujtasokra kertil kialakitasra.

(2) A Szabalyzat hatdlya al4 tartozo tevékenységek tipusait €s nagysagrendjét a Tv. 14. §(7)
bekezdése (Amennyiben az értékesitésnek az eladott aruk beszerzési értékével, a
kozvetitett szolgaltatasok értékével csokkentett nettd arbevétele valamely tizleti évben az
egymillidard forintot vagy a koltségnemek szerinti koltségek egyiittes Osszege az
Otszazmillié forintot meghaladja, az ezt kovetd évtdl kezdddden a sajat eldallitasu
termékek, a végzett szolgaltatasok onkdltségét az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
belsé szabalyzat szerinti utdkalkulacidé modszerével kell megallapitani.) alapjan
definidljuk.



(3) Az Egyetem Alapité Okiratdban lefektetett tevékenységei alapjan a termék eldallitas nem
jellemzo tevékenység.

(4) Az Egyetem Tv-ben meghatarozott nagysagrendet képviseld, igy jelen szabalyzat hatalya
ala tartozo szolgéltatasnyujtasi tevékenysége a felsdoktatas.

(5) A Tv-ben meghatidrozott nagysdgrend alatti volument képviseld, igy a jelen
onkoltségszamitas hatalya ald nem rendelt, az Egyetem altal id6szakosan/egyedi felkérés
alapjan a szabad kapacitasok kihasznalasa céljabol végzett egyéb tevékenységek:

- tovabbképzések, tanfolyami képzések,

- kutatasi és egyéb szerzddéses tevékenységek,

- rendezvények, versenyek, konferencidk lebonyolitasa,
- ingatlanok bérbeadasa (oktatési és egyéb célra),

- kollégiumi szallashely szolgéltatas,

- egyéb szallashely szolgéltatas.

3.§ A szabalyzat személyi hatalya

(1) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallalojara, fliggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony
kertében torténik.

4.§ A szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa

(1) A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatidrozasaért a Kancellar, a szabdlyzat
elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért a Kancellar altal atruhdzott hataskorben a
gazdasagi igazgato a felelos.

5.§ A szabalyzat elkészitését meghatarozo jogszabalyi eléirasok
(1) Az Egyetem az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd Szabalyzat elkészitése soran a Tv.

mellett az alabbi jogszabalyokat vette figyelembe:

a) egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 479/2016. (XI1.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,,Rendelet”),
b) a2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol (a tovabbiakban: ,,Nftv’).

6.§ Fogalmi meghatarozasok

(1) Kiadas: a pénzkészlet, pénzeszkdzok tényleges felhasznalasa, csokkenése.

(2) Raforditas: adott iddszakban kibocsatott anyagi és nem anyagi javak pénzben
kifejezhetd bekertilési értéke. A raforditas a koltségnél tagabb fogalom, a vallalkozas
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mukodésének egészét szolgalja, a koltség pedig a termeld/szolgaltatd folyamatok
érdekében meriil fel kdzvetlentil. Minden koltség megjelenik raforditasként is, de nem
minden raforditas jelenik meg koltségként. Nem képezik adott tevékenység koltségét
azok a raforditasok, amelyek az intézmény mitkodése soran a tevékenyseég végzeésétol
fiiggetlentil felmeriilnek.

Koltség: adott idOszakban egy meghatarozott cél (eszkoz eldallitasa, szolgaltatas
nyujtasa) elérése érdekében felmeriilt eréforras (€16- és holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege. A koltség felmeriilése és elszamolasa idében megeldzheti, egybeeshet vagy
kovetheti a kiadast.

a)  Holtmunka: anyagjellegli koltségek (anyagkoltség, igénybe vett és egyéb
szolgaltatasok értéke, ekcsokkenési leiras).

b)  Elémunka: személyi jellegli koltségek (bérkoltség, személyi jellegi egyéb
kifizetések, bérjarulékok).

Koltségek csoportositasa elszamolhatdsagi mod szerint:

a)  Kozvetlen koltség: az a koltség, amelyrdl a felmeriilés iddpontjaban meg tudjuk és
meg akarjuk allapitani, hogy a kalkulacid targyat milyen mértékben terheli, igy arra
kozvetleniil elszamolhato.

b)  Kozvetett koltség: az a koltség, amelyrdl a felmeriilés idopontjaban a kalkulacio
targya egyértelmiien nem 4llapithatd meg, igy arra kozvetetten — felosztast
kovetden — szdmolhato el.

Koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa a felhasznalt
er6forras jellege szerint, amely csoportokat a konyvvezetésében az egységes szamlakeret
5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

Koltségviselo: a koltségelszdmolads objektuma, az onkoltségszamitds targya, amelynek
onkoltsége meghatarozhatd. Az a kalkulacids egység (termék, szolgéltatas) amelyre a
létrehozasaval kapcsolatos kozvetlen és kozvetett koltségek elszamolhatok.

Koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, ami lehet tertiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy elkiilonithetd, tobb tevékenységet (koltségviseldt) szolgald kdzpontilag
megvalositott feladat. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik idépontjdban nem
szamolhatok el kozvetleniil koltségviseldre (termékre vagy szolgaltatasra), igy
felmertilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk. Ezeknek a koltségeknek azon
része, amely a termeld tevékenységgel (termék eldallitdsa, szolgaltatds nyujtasa)
kozvetlen, szoros kapcsolatba hozhatdo a kiilonféle vetitési alapok segitségével a
koltségviselokre atvezetendo.

Vetitési alap: természetes mértékegységben vagy értékben kifejezett mutato, amellyel a
kozvetett koltség nagysagrendjének alakulasa a legjellemzébb mddon Osszefiigg, igy
alkalmas mérészam a koltséghelyeken gyljtott koltségek felosztasahoz. (pl. hallgatoi
1étszam, dolgozoi 1étszam, négyzetméter, flitott Iégkdbméter, mitkodési koltségek).

Onkdéltségszamitds: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithato a termék vagy szolgaltatas varhato (tervezett) és tényleges onkoltsége.



(10)
(1)

(12)

(13)

(14)
(15)

(16)

Onkéltségszamitas egysége: az dnkoltségszamitas targyanak természetes mértékegysége.

Onkoltség: az Onkoltségszamitas targyanak létrehozasa érdekében felmeriilt eréforras
felhaszndlasok pénzben kifejezett értékébdl az Onkoltségszamitds természetes
mértékegységben meghatarozott egységére juto rész.

Kozvetlen onkéltség: kizardlag az adott termék eldallitasaval, szolgaltatas nytjtasaval
bizonyithatd mdédon szoros kapcsolatban 1év6 felmeriilt koltségeket tartalmazhat.

Kozvetlen onkoltseg meghatarozasa a Tv. alapjan:
(1) Az eszkoz bekeriilési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a koltségek,
amelyek
a)  az eszkdz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitaisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

b)  azeldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,

c) az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével
elszamolhatok (egylittesen: kozvetlen onkoltség).

(2) Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eloallitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek
a)  aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmertiltek,

b) a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

c) a szolgaltatisra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egylittesen: kozvetlen onkoltség).

(3) Azeldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekertilési (eldallitasi) érték
részét képezi] az idegen vallalkozé altal megvalositott beruhdzashoz a beruhazo
altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamldzott) vasarolt anyag
bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitast termék, nyujtott
szolgaltatds kozvetlen Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitdst termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

(4) Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhato
igazgatasi ¢s egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgald -
kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

Sziikitett onkoltség: kdzvetlen onkoltség + lizemi altalanos koltség.

Teljes onkoltség: szikitett Onkoltség + kozponti irdnyitas, igazgatasi és altalanos
koltségek.

A teljes Onkoltség a termék, tevékenység egy egységére kiilonbozd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részEét is tartalmazza.
Arkalkulacié készitésénél ez utobbira is sziikség van.

Onkéltségszamitas médszere: alatt a kdzvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztdsanak modjat értjiik.



Alapvetd modszerek:

(a)

(b)

(©)

(d)

Egyszerii 0szto kalkulacio: olyan mddszer, amely soran az dnkoltséget, a valasztott
kalkulacié fajtdjanak (egyedi, sorozat, iddszaki) megfelelden gyljtott Osszes
kozvetlen koltségeknek az eldallitott mennyiséggel torténd elosztasaval hatarozzak
meg.

Egyenértékszamos osztokalkulacio: keretében az elkésziilt termékek, nyujtott
szolgaltatasok Onkdltségének meghatarozasa gy torténik, hogy az dsszes koltség
elosztasra keriilt a termelés, szolgaltatds egyenértékszamos mennyiségével. A
modszer akkor alkalmazhato, ha az eldallitott termékek, vagy szolgéltatdsok
technologiai folyamata azonos. A moddszer alkalmazasahoz vezérterméket kell
valasztani. Minden terméket (szolgaltatast) a vezértermékben kell kifejezni.
Potlékolo kalkuldcio: olyan modszer, melynek keretében a kozvetlen onkoltségeket
bizonylatok alapjan mar a felhasznalas pillanatdban elszamoljuk a konkrét
kalkulacios egységekre, €s a kozvetett (a felmeriilés helyén) 6sszegyiijtott koltségek
potlékolas utjan keriilnek felosztasra az egyes eszkozokre, tevékenységekre,
szolgéltatasokra. A kozvetett koltségeknél a koltséghelyeken Osszegylijtott és
termékekre, szolgéltatasokra feloszthatd koltségek felosztasa a potlékold kulcsok,
kialakitott vetitési alapok alkalmazasaval torténik.

Vegyes kalkuldcio: azt jelenti, hogy az onkoltség megallapitasa tobbféle modszer
egylittes alkalmazasaval torténik.

(17) Az onkéltségszamitas (kalkulacid) formai idépont alapjan lehet:

(a)

(b)

(c)

Eldkalkulacio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelési
tevékenységnek, a szolgaltatas nyujtdsanak megkezdése eldtt meghatarozasra kertil
— a miszaki ¢és technoldgiai eldirdsok betartdsa mellett — a felhasznalhato
er6forrasok (€16 és holtmunka) mennyisége €és ebbdl az érvényben 1évo arak és
dijtételek figyelembevételével kiszamitasra keriil az eldallitand6 termék, nyujtando
szolgaltatés terv szerint onkoltsége.

Kozbensé kalkulacio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely a termelés,
szolgaltatds folyamataban, annak egy fazisat kovetéen informal a koltségek
alakulasarol.

Utdkalkuldacio: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, a
szolgaltatas nyujtas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt eréforrasok (€l6- és
holtmunka) mennyisége ¢és értéke alapjan meghatarozéasra keriil az eldallitott
termék, nyujtott szolgaltatas tényleges kozvetlen 6nkoltsége, eldallitasi koltsége.



Il AZINTEZMENYI ONKOLTSEGSZAMITAS ALTALANOS SZABALYAI

7.8
(1

2)

8.§
(D

2)

3)

4

)

Az onkoltségszamitas targya

Az 6nkoltségszamitas targya — kalkulacid egysége — a termék vagy szolgaltatas, amelynek
onkoltségét ki kell szamitani, amelyrdl a kalkulacid késziil. Az onkoltségszamitast az
onkoltségszamitas targyanak természetes egységére kell elkésziteni.

Az Egyetemen a Felsdoktatasnak, mint az 6nkoltségszamitas targyanak mértékegysége:
Ft/hallgato/félév.

Az onkoltségszamitas modszere, idohorizontja

Az Egyetem az Onkoéltségszdmitasndl alapvetdéen a potlekolod kalkulacidé modszerét
alkalmazza.

Az 0Onkoltségszamitds intézményi kalkulacidos formdai jellemzéen az elé- és az
utokalkulacio.

A sajat eléallitast termékek készletre vétele esetén a tevékenység befejezését kovetden
utokalkulacio keretében kell meghatarozni a Tv-ben meghatarozott tényleges kdzvetlen
onkoltséget, amely a bekertilési értéket hatarozza meg.

A sajat eldallitasti immateridlis javak, targyi eszkozok eldallitasa esetén a tevékenység
befejezését kovetden utdkalkulacio keretében kell meghatarozni a Tv-ben meghatarozott
tényleges kozvetlen 6nkdltséget, amely a bekeriilési értéket hatarozza meg.

Vezet6i dontéshez sziikséges informacios igény esetén késziilhet eld-, kozbensd- vagy
utdkalkulacio egyedileg meghatarozott idészakra.



9.§ Kalkulacios séma szerkezete, a tételsorok tartalmanak részletes meghatarozasa

1)

2)

A kalkulacios séma szerkezete:

A I A o e

_
S

11.

Kozvetlen anyagkoltség

Igénybe vett és egyéb szolgaltatasok kdzvetlen koltségei
Kozvetlen bérkoltség és személyi jellegii egyéb kifizetések
Kozvetlen bérjarulékok

Kozvetlen értékcsokkenés

Kozvetleniil elszamolhato sajat termelésii készletek felhasznalasa
Kozvetlen 6nkdltség (1+2+3+4+5+6)

Uzemi altaldnos koltség

Sziikitett onkoltség (7+8)

Kozponti irdnyitasi, igazgatasi €s altalanos koltségek
Teljes onkoltség (9+10)

A kalkulacids séma tételsorainak részletes meghatarozasa:

a)

b)

Anyagkoltség: A termék eldallitdsa, a szolgaltatds nyujtasa soran felhasznalt
koltségként elszdmolt anyagokat (szakmai anyagok, alapanyagok, irodaszerek,
konyvek stb.) kell ezen a soron feltiintetni. A vasarolt anyagok, bekeriilési
(beszerzési) értékét képezi:
- az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,
- a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmertilt és
felszamitott szallitasi €s rakodasai koltség,
- a kozvetito tevékenység dija,
- a bizomanyosi dij,
- a beszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),
- a vamterhek (vam, vampo6tléek, vamkezelési dij),
- fizetendo (fizetett) illetékek,
- az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhat¢ altalanos forgalmi ado,
- a jogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
- az egyéb hatosagi igazgatadsi, szolgaltatasi eljarasi  dijak
(koérnyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij).

Igénybe vett és egyéb szolgaltatasok kéltségei: Az igénybe vett szolgaltatasok
koltségei abban az esetben szamitanak kozvetlen koltségnek, ha a termék
eldallitasahoz, szolgaltatas nyujtasdhoz sziikséges ¢és felhasznalt mennyiség
pontosan meghatarozhat6, méréssel, vagy pontos szamitdssal alatdmaszthatd. Az
igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltségei kiilondsen:

- koziizemi szolgaltatasok,

- karbantartési dijak,

- alvallalkozo6i teljesitések dija,

- belfoldi, kiilfoldi kikiildetés,

- részvételi dijak,

- bérleti dijak stb.



d)

g)

Bérkoltség és személyi jellegii egyeb kifizetések: Ezen a soron kell kimutatni a teljes
munkaidében, a részmunkaidoben foglalkoztatottak, valamint a megbizasi
szerzOdéssel foglalkoztatott, allomanyba nem tartozok részére teljesitett
kifizetéseket. A tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek
eldallitasa érdekében felmeriild bérjellegli kiadasok jellemzden:

- alapbér,

- potlékok,

- talora,

- jutalmak,

- megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott személyek megbizasi dijai,

- kikiildetések napidijai,

- munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités,

- béren kiviili juttatasok.

Bérjarulékok: a bérkoltség és személyi jellegli egyéb kifizetések utan fizetendo
munkaadoéi jarulékokat (szocidlis hozzajarulasi adot, egészségiigyi hozzajarulast,
rehabilitacios hozzdjarulast stb.) foglalja magaban. El6kalkulacié készitésekor az
id6szakra érvényes torvényi eldirasokat kell figyelembe venni.

Ertékcsokkenés: az immateridlis javak, a targyli eszkézok terv szerinti
értekcsokkenése.

Uzemi 4ltalanos koltség:

- javito karbantartd miihelyek koltségei: itt kell kimutatni a targyi eszkdzok
sajat vallalkozasban megvalosult javitasi koltségeit,

- egyéb kisegitd részlegek koltségei: itt kell kimutatni azoknak az
tizemeknek, mithelyeknek a koltségeit, amelyek nem kdzvetlentiil szolgaljak
a tevékenységet,

- szakmai egységek koltségei: ez a koltség tartalmazza a sajatos, az
alaptevékenység részeként miikodd szakmai koltségeket,

- altalanos koltségek: azoknak a koltségeknek a kimutatdsara szolgal,
amelyek tobb, azonos szakagazathoz tartozo feladatot terhelnek.

Kozponti iranyitési, igazgatasi és altalanos koltségek: a szervezet egészére kiterjedd
olyan koltségek, amelyek nem a kisegitd vagy szakmai részlegekben meriilnek fel.
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10.§

(1

2)

©)

4

11.§

(1

2)

III FELSOOKTATASI TEVEKENYSEGEK KALKULACIOJA

Alapelvek

A képzés Onkoltségének részletes szamitdsi metddusat és annak alapjan az elkésziilt
onkoltségszamitast tanévenként kell elkésziteni és a ,,Szakok onkdltségének szamitasa a
Pannon Egyetemen” cimii modszertani leirasban rogziteni. A modszertani leirast elkészito
bizottsag elndke az oktatdsi rektorhelyettes, tagjai: a karok gazdasagi tigyekért felelds
dékanhelyettesei, az Egyetemi K6zpontok képviseloi, a gazdasagi igazgatd és az oktatasi
igazgato.

Az oktatasi tevékenység Onkoltségének meghatarozasa soran szakonként, képzési
szintenként, munkarend szerint meg kell hatirozni félévente az egy hallgatora jutod
Oonkoltség Osszegét.

Az onkoltségi dij kalkulacios sémajanak {6 kategoriai:
- Szak kozvetlen dnkdltsége (Osszes kozvetlen koltség)
- Kari, egyetemi kozpont szintii 4ltalanos koltségek
- Sziikitett onkdltség
- Egyetemi szintii altalanos koltségek
- Teljes onkdltség

Alapadatok forrasa:
- konyvvitelileg lezart relevans idoszak tény kiadasai,
- relevans idOpontra vonatkozé6 OSAP FIR Statisztikaban lejelentett hallgatoi
létszamadatok és oktatoi 1étszamadatok,
- aktualis tanévre meghirdetett tanterv.

Szak kozvetlen koltsége

Szak létszamanak felosztasa a tanterv féléveire, tantargyaira, valamint eldadas, gyakorlat,

labor oratipusra:

- az 1-2. félévre a statisztikai létszamadatok alapjan,

- a 3-4. félévre a becsiilt 1étszamadatok a 2. féléves tény hallgatoi 1étszam alapjan,

- az 5-6. félévre becsiilt 1étszamadatok a tény 4. féléves hallgatdi 1étszam alapjan,

- a 7. félévre becsiilt 1étszamadatok a tény 6. féléves hallgatoi 1étszam alapjan,

- a gyakorlatok/szeminarium és labor szamitisanal a figyelembe vehetd csoport
1étszamot a kalkulacid készitésekor kell meghatarozni,

- félévente heti 14 oktatasi hét vehetd figyelembe.

Korrekcios tényezo
Amennyiben egy tantargyat tobb szak hallgatoi is hallgatjak, ugy a kapcsolddo koltségeket
aranyosan meg kell osztani a szakok kozott.
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©)

12.§

(1)

13.§

(1

Oradij meghatarozasa soran figyelembe veendd:

- a teljes munkaidében foglalkoztatott oktatok (egyetemi tanar, docens, adjunktus,
tanarsegéd, mesteroktatd, mérndktanar/nyelvtanar) bére és statisztikai létszama
Karonként/Egyetemi K6zpontonként,

- a kotelezOen oktatasra forditandd heti 6raszam,

- a kontaktorakon til a felkésziilésre, illetve vizsgaztatasra forditott ido,

- Osszes bérkoltségbdl az oktatasra forditott bérkoltség,

A létszam, a kotelezd Oraszam, valamint az oktatasra szamitott havi béradatok alapjan
sulyozassal kertiil kiszamitasra a munkakorokre kalkulalt oktatasra jutd bérhanyad atlaga.
5 oktatasi honappal szamolva ¢és 14 héttel kalkulalva szamithato az atlagbér 1 hétre jutéd
hanyada, a heti 6raszam alapjan az oradij.

A képzést érintd egyéb kozvetlen koltségeket szak specifikusan kell megallapitani.
Kari szinti kozvetett koltségek

Karonként/Egyetemi Ko&zpontonként meghatdrozandok azok az egység-specifikus
koltségtipusok, jogcimek, melyek az oktatashoz kapcsolodoan kozvetlen koltségek, de
szak szinten nem definidlhatok. Meghatarozand6, hogy ezen koltségeknek mekkora
hanyada az, amelyet a kar/egyetemi kozpont oktatdsi tevékenységével kapcsolatban
hasznalnak fel.

Ezen kari, egyetemi kdzpont szintl altalanos koltségek jellemzden az alabbiak:

- Titkarsagok koltségei,

- kari nem oktato-kutatok koltségei,

- gyakorlati oktatas valamennyi szakot érintd koltsége,

- laborok felszerelése,

- PC termek,

- kari, egyetemi kozpont rendezvények, konferenciak, irodaszerek,

- veszprémi kampuszon a testnevelés €s az idegennyelv oktatas koltsége.

A kari kozvetett koltség a FIR statisztikakbol szarmazo, kari atlag hallgatoi 1étszammal
keriil visszaosztasra.

Egyetemi szintii kozvetett koltségek

Az egyetemi szinten felmeriild kozvetett koltségek magukban foglaljak:
- a kozponti egységek €16 munka kiadasait (bérek és jarulékok),

- a kozponti egységek dologi kiadésait,

- az elkiilonitett keretek (kozponti kezelést feladatok) kiadasait,

- az energia ¢s kozmi kiadasokat.

12



2)

©)

A kozvetett koltség oktatasi tevékenységre jutd részaranyanak szamitasanal az egyetemi
szinten Osszegyljtott kozvetett kiadasokbdl csak az oktatasi tevékenységre vonatkozo
hanyad képezi részét a szakok onkdltségének:

az egyetem kdzponti egységei koziil azon szervezeti egységek koltségei, amelyek
feladatai nem kapcsolodnak az oktatdsi tevékenységhez nem  kertl
figyelembevételre,

az egyetem kozponti egységei koziil azon szervezeti egységek koltségei, amelyek
feladatai kizardlag az oktatdsi tevékenységhez kapcsolddnak 100%-ban
szerepeltetenddk a kalkulacidban,

kizarolag oktatashoz kapcsolodd kozponti feladatok (jellemzdéen: NEPTUN,
konyvtari adatbazisok) 100%-ban szerepeltetenddk a szdmitas soran,

az egyetem tevékenységeinek sulyozédsa alapjan aranyositva kell szerepeltetni a
kalkul4cioban:

- a tovabbi, miikodtetést szolgald kozponti (szolgaltatd) egységek kiadasait,

- az elkiilonitett keretek és az energia-kdzmii kiadasokat.

A sulyozas szamitasanak menete:

- Az egyetemi szintli kdzvetett koltségek teherviseldje forras alapjan az Egyetem
3 £6 bevételi pillére: az Allami timogatas, a Sajat bevételek és a Palyazati
tevékenység. A palydzati tevékenységre a palydzati utmutatok alapjan az
érvényesithetd kozvetett koltségek elszamolasra kertilnek.

A kozvetett koltségek fennmarado részének tekintetében az alabbi médon meg

kell hatarozni az oktatasi tevékenységre elszamolhat6 hanyadot:

- az el6z0 lezart évi beszamolo adatai alapjan az allami tAmogatasbol meg
kell hatarozni a képzési alaptevékenység tamogatasi 0sszegét ugy, hogy
a nem relevans tételek (ezek tipikusan a hallgatoi eldiranyzat €s a
kutatashoz kapcsolddo tdmogatasok) negalasra keriilnek,

- az el6z0 lezart évi beszamold adatai alapjan a sajat bevételekbdl meg kell
hatdrozni a képzési alaptevékenység bevételi Osszegét, amely a
koltségtéritéses bevételnek felel meg,

- képzési alaptevékenység részaranya az allami tdmogatasbodl és a sajat
bevételekbdl = (képzési alaptevékenység Osszege allami tdmogatis +
képzési alaptevékenység Osszege sajat bevétel) / (allami tdmogatas
Osszege + sajat bevétel 0sszege).

Az egyetemi szintli oktatdsi tevékenységre megallapitott kozvetett koltségek vetitési
alapok segitségével osztandok fel Karokra/Egyetemi Kozpontokra. A kapott érték az adott
atfogd szervezeti egység oktatasi tevékenységének kozvetett koltsége. A hallgatoi
statisztikai 1étszamadat figyelembevételével szdmolhatdé az 1 hallgatora esé kozvetett
koltség.
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14.§

(1)
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(4)

15.§

(1)

2)

©)

16.§

(1

IV  EGYEB TEVEKENYSEGEK KALKULACIOJA
Egyéb tevékenységek kalkulacioja

Az egyéb, nem rendszeresen végzett tevékenységek megkezdése elott, az engedélyeztetési
eljaras részeként gazdasagi kalkulaciot kell késziteni, amelynek célja, hogy informéciot
biztositson: az ar képzéséhez, az eredményesség megallapitdsdhoz, az engedélyezés
gazdasagi megalapozasahoz.

Az eldkalkulaciot a szerzOdéskotést megelézéen a tevékenységet kezdeményezd
szervezeti egység késziti el. Az eldkalkulaciét a Gazdasagi Igazgatosdg Pénziigy
Fbosztalya ellendrzi. A gazdasagi kalkulaciot a szerzodés iddtartamara kell elkésziteni.

A gazdasagi kalkulacidba a kozvetett koltségek az aktudlis Intézményi koltségvetésben
meghatarozott mértéknek megfeleléen keriilnek beallitasra.

A vallalt feladat befejezését kovetden a tényleges teljesitések ismeretében a gazdalkodasi
rendszerben a pénziigyi kozponttal elkiilonitett tevékenységek forgalmanak kimutatasa
utokalkuléacio készitésére all rendelkezésre.

AZ ONKOLTSEGSZAMITAS BIZONYLATAI, INFORMACIOBAZISA
Onkoltségszamitas bizonylatai

Az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus
konyvelésének alapbizonylataival.

A legfontosabb alapbizonylatok a kovetkezok:

a) szamla,

b)  szamlat helyettesité okmany,

c) eértekesokkenés kiszamitasat igazold dokumentumok,
d) allomanyba vételre vonatkozé bizonylatok,

e) személyi juttatdsok bizonylatai,

f)  egyéb koltségek bizonylatai,

g)  kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai/adatai.

Az Egyetem a mindenkori Bizonylati Szabalyzataban rendelkezik a bizonylatokhoz
kapcsolddo eldirdsokrol.

Onkaoltségszamitas informaciobazisa

Az 0Onkoltségszamitas legfobb informaciobazisa az Egységes Intézmény Iranyitasi
Rendszer (a tovabbiakban: ,,EiiR”) gazdalkodasi moduljaiban rendelkezésre allé adatok.
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Az Egyetemen a konyvvezetési rendszeren beliil a gazdasagi események a fokonyvi
szamok mellett rogzitésre keriilnek pénziigyi kdzpontokra és funkciodteriiletekre is.
Onkoltségszamitas szempontjabél a legfontosabb objektum a pénziigyi kozpont. A
koltségviseld tipusu pénziigyi kozpontokon gytijtésre kerlilnek a tevékenységek kozvetlen
koltségei, illetve tudjak fogadni a koltséghely tipustu pénziigyi kézpontokon gyljtott
kozvetett koltségekbdl a felosztast kovetden az adott tevékenységet terheld hanyadot.

(2) Tovabbi adatforrasok:
a) NEPTUN Tanulményi Rendszer,
b)  Létesitmény Gazdalkodasi Rendszer,
c¢) KSH adatok,
d) Intézményi koltségvetés,
e)  egyeb belso adatgytijtések,
f)  piaci informéciok.

VI ZARO RENDELKEZESEK
17.§ Hatalyba lépés, jovahagyas
(1) Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 181/2021. (X1.29.) szamu hatarozataval jovahagyta.
(2) Jelen Szabalyzat a Szenatus jovahagyasa ¢és a Kuratorium elfogadédsa utdn 2021. december
1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 188/2018. (XI1.29.) szamu

Szenatusi hatarozattal elfogadott Szamviteli Szabalyzatok VII. fejezetében szerepld
Onkéltségszamitasi szabalyzat.

Veszprém, 2021. november 29.

Dr. Gelencsér Andras Csillag Zsolt
rektor kancellar

A Pannon Egyetemért Alapitvany Kuratoriuma 76/2021.(11.30.) szamu hatarozataval elfogadta.
Veszprém, 2021. november 30.

Dr. Navracsics Tibor
a Kuratorium elndke
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